UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE

VOLEBNI A JEDNACI RAD AKADEMICKEHO SENATU
KATOLICKE TEOLOGICKE FAKULTY

Akademicky senat Katolické teologickeé fakulty se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2
pism. d) zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdakonii,
usnesl na tomto Volebnim a jednacim radu akademického sendtu Katolické teologické fakulty
Jjako jejim vnitinim predpisu:

CAST PRVNI
VOLEBNI RAD

ClLI
Uvodni ustanoveni

1. Akademicky senat Katolické teologické fakulty (dale jen ,sendt”) je samospravny
zastupitelsky organ Katolické teologické fakulty (dale jen ,fakulta®). Jeho postaveni a
pusobnost upravuje zdkon o vysokych skolach, vnitini pfedpisy univerzity a vnitini predpisy
fakulty.

2. Cleny senatu voli ze svych fad ¢lenové akademické obce fakulty, zvlast akademidti
pracovnici a zvlast’ studenti. Senat ma 12 clend, z toho 8 volenych ze sboru akademickych
pracovniki a 4 volené ze sboru studentti. Funkcni obdobi senatu je dvouleté.

3. Volby jsou rovné, piimé, s tajnym hlasovanim.

ClL 2

Vyhldaseni a organizace voleb

1. Volby vyhlasuje odstupujici senat nejpozdéji Sest tydni pied uplynutim svého funkéniho
obdobi. Volby se konaji nejpozdéji tyden pred koncem funkéniho obdobi senatu.

2. Volby organizuje odstupujici senat. Za timto ucelem voli v dostate¢ném piedstihu ze svych
fad tii¢lennou volebni komisi. Clen této volebni komise nemiize byt zaregistrovan jako
kandidat Clenstvi v senatu. Neni-li mozno do volebni komise zvolit dostatecny pocet ¢lent
senatu, mize byt zvolen na doporuceni Clena stdvajiciho senatu jiny ¢len akademické obce.
Studenti i akademicti pracovnici musi byt zastoupeni nejméné jednim ¢lenem. Komise voli ze
svého stfedu predsedu.

3. V ptipadé dopliiovacich voleb do senatu' se ustanoveni tohoto volebniho fadu pouZiji
pfiméfené. Konkrétni postup stanovi svym usneseni senat.

"Cl. 6 odst. 5 statutu fakulty
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4. V ptipadd mimofadnych voleb® do senatu volby organizuje d&kan fakulty; ustanoveni
tohoto volebniho tadu se pouziji pfimétrene.

5. Termin a mista konani voleb stanovi senat tak, aby Slo nejméné o dva a nejvyse o tfi po
sob¢ nasledujici dny, kdy se na fakulté kona vyuka, a aby kazdy den bylo mozno hlasovat na
kazdém stanoveném misté nejmén¢ Ctyti hodiny.

6. Usneseni o vyhlaseni voleb se bezodkladn¢ zverejniuje na tfedni desce fakulty.

ClL 3
Seznamy

1. Nejpozdégji tii tydny pred prvnim dnem voleb dékanat fakulty vypracuje a predsedovi
senatu preda

a) seznam studentd, ktefi jsou ¢leny akademické obce fakulty;

b) seznam akademickych pracovnik, ktefi jsou zarazeni na fakulté.

2. Predseda senatu volebni seznamy akademickych pracovnikti a studentti, ktefi jsou
opravnéni volit do senatu, preda piedsedovi volebni komise.

Cl 4
Kandidati, kandidatni listiny, priprava voleb

1. Za kandidata do sendtu muze byt navrzen akademicky pracovnik nebo student, ktery je
¢lenem akademické obce fakulty.

2. Kandidaty mutze navrhovat kterykoli ¢len akademické obce. Pisemny navrh spolu se
souhlasem kandidata se podava ptedsedovi volebni komise nejpozdé€ji 15 dni pted prvnim
dnem voleb; okamzik pfedani navrhu je povazovan za registraci kandidata.

3. Po pfezkoumani opravnénosti a nalezitosti navrhi sestavi volebni komise kandidatni
listiny, které zvetejni na Gifedni desce senatu dva tydny pied prvnim dnem voleb.

4. Volebni komise pfipravi volebni mistnost a vybavi ji dvéma zapeceténymi hlasovacimi
schrankami, jednou pro sbor akademickych pracovnikl a jednou pro sbor studentti; dale pak
hlasovacimi listky, na nichZ jsou pod potfadovymi Cisly uvedena v abecednim potadi piijmeni
a jména kandidatl, psacimi potfebami a prostorem pro upravu hlasovacich listki.

2 C1. 6 odst. 6 statutu fakulty.
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CLS5
Volebni kamparn

1. Jednotlivi registrovani kandidati i jejich skupiny mohou vést po dobu dvou tydnt pred
prvnim dnem voleb volebni kampan, v niz se predstavi akademické obci. Volebni kampan
musi byt vedena Cestné a vécné.

2. Registrovani kandidati mohou po stanovenou dobu prezentovat své volebni materidly
v rozsahu jedné strany A4 na vyvésni desce fakulty k tomu urcené a na internetové strance
fakulty.

3. Volebni agitace neni dovolena v dobé voleb.

ClL6
Prubéh voleb

1. Ve volebni mistnosti musi byt nepfetrzité¢ ptitomni dva clenové volebni komise nebo
alesponi jeden ¢len volebni komise spolu s osobou komisi povérenou; dohlizeji na fadny chod
voleb. Touto povétenou osobou nesmi byt kandidat.

2. Po ptichodu do volebni mistnosti podepiSe voli¢ ve volebnim seznamu pievzeti
hlasovaciho listku. V ptipadé pochyb o totoznosti volice pozadd volebni komise o jeji
prokazani.

3. V prostoru urceném k Upravé hlasovacich listkii zakrouzkuje voli¢ na hlasovacim listku
potadova cisla volenych kandidatt. Muze zakrouzkovat maximalné tolik kandidatd, kolik jich
ma byt ve sboru, k némuz voli¢ nalezi, zvoleno.

4. Hlasovaci listek je neplatny, jsou-li jména kandidat pteskrtana, jsou-li na hlasovaci listek
dopsani dalsi kandidati nebo je-li zakrouzkovano vice kandidatd, nez kolik jich ma byt
zvoleno.

5. Prazdny hlasovaci listek, tj. nezakrouzkovani ani jednoho z potadovych ¢isel kandidatd,
znamena, ze se voli¢ zdrzel hlasovani.

6. Upraveny hlasovaci listek vlozi voli¢ do otvoru zapeceténé schranky pro hlasovani.

7. Po skonceni prvniho dne je otvor hlasovaci schranky zapecetén za ucasti dvou Cleni
volebni komise a schranka je bezpecné¢ ulozena; druhy den je pecet’ odstranéna ¢leny volebni
komise, pfi¢emz neporusenost peceti je predem zkontrolovana.

ClL7
Vysledky voleb

1. Bezprostifedné po uplynuti hodiny stanovené pro ukonceni hlasovani jsou volebni schranky
rozpecetény na zasedani volebni komise za Uc€asti vSech jejich €lend. Jsou spocitany
odevzdané volebni listky zvIast pro obé ¢asti akademické obce a rozdéleny na platné a
neplatné.
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2. K platnosti voleb je tieba ucasti nejméne 30 % clent akademické obce fakulty. V piipadé,
kdy ucast Clenti akademické obce bude nizsi, budou se volby opakovat. Nebude-li ani v
takovém piipad¢é pozadovand ucast ¢lenti akademické obce splnéna, budou se volby opakovat
a budou platné bez ohledu na ucast ¢lenti akademické obce.

3. Volebni komise seCte hlasy na platnych volebnich listcich a sestavi poradi podle poctu
ziskanych hlast pro kazdou ¢ast akademické obce samostatné.

4. Cleny senitu se stavaji kandidati, ktefi ve volbach ziskali v daném sboru nejvyssi pocet
platnych hlasi.

5. O potadi kandidata, kteti ve volbach obdrzeli shodny pocet hlasti, rozhoduje los. Losovani
provede volebni komise.

6. Volebni komise vyhotovi zapis o priibéhu a vysledcich hlasovani, ktery clenové komise
podepisi. Vysledek voleb zvetejni ihned na ufedni desce senatu a pisemné jej sdéli zvolenym
kandidatim a dékanovi.

CAST DRUHA
JEDNACI RAD

ClL 8
Uvodni ustanoveni

Senat za svou ¢innost odpovida akademické obci, o jejiz spole¢né dobro musi dbat.

ClL9
Prvni (ustavujici) zasedani senatu

1. Pfedsednictvo odstupujiciho senatu svold prvni zasedani nové zvoleného senétu nejpozdéji
do 14 dnl po skonceni vlastniho volebniho obdobi. Ozndmeni o ustavujicim zasedani se
vyvési na ufedni desce fakulty.

2. Jednani ustavujiciho zasedani senatu tidi nejstarsi ptitomny ¢len senatu, a to az do zvoleni
pfedsedy senatu (dale jen predseda).

3. Na ustavujicim zasedani voli senat tajnou volbou nejprve predsedu a dale dva
mistoptedsedy senatu, ktefi tvofi predsednictvo senatu (dale jen ,,pfedsednictvo). K tomu
voli tfi¢lennou volebni komisi. Navrhy na clena ptfedsednictva jsou podminény souhlasem
navrhovaného. Ke zvoleni ¢lenem piedsednictva je tieba nadpoloviéni vétSiny hlasi vsech
¢lenti. Zvolen je kandidat, ktery ziskal nejvétsi pocet hlasti. V ptipadé rovnosti rozhoduje los;
losovani provede volebni komise.

ClL 10
Predsednictvo a jeho cinnost
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1. Pfedsednictvo je vykonnym organem senatu.

2. Pfed koncem funk¢éniho obdobi senatu Clenstvi v pfedsednictvu zanika

a) soucasn¢ se zanikem Clenstvi v senétu;

b) dnem doruceni pisemného prohlaSeni, jimz se Clen vzdava Clenstvi v pfedsednictvu,
predsedovi senatu;

¢) jestlize senat usnesenim rozhodne o odvolani ¢lena predsednictva z funkce.

3. Jestlize Clenstvi v predsednictvu zanikne podle odstavci 2, kona se na nejbliz§im zasedani
senatu tajna volba nového ¢lena predsednictva.

4. Pfedsednictvo zejména

a) navrhuje program jednotlivych zasedani senatu;

b) ptipravuje podklady pro jednani a usndSeni senatu;

¢) svolavé zasedani senatu;

d) ptedklada senatu navrh zpravy o ¢innosti senatu,

e) zajist'uje zvefejnéni zapisu a usneseni z jednani senatu;
f) dba o realizaci usneseni senatu;

g) plni tkoly, jimiz bylo povéfeno senatem.

5. Predseda nebo povéreny Clen piedsednictva vystupuje za senat navenek.

6. Kazdy clen senatu ma pravo predkladat predsednictvu pisemné navrhy k projednani.
Ptedsednictvo je povinno pfedlozené navrhy zatadit na program nejbliz§iho fadného zasedani,
nedohodne-li se s predkladatelem jinak.

7. Prostfednictvim piedsednictva mohou pisemné podnéty pro jednani piedkladat ostatni
¢lenové akademické obce. Pfedsednictvo je povinno se vSemi podnéty senat seznamit.

8. Pozvéanka s programem a zpravidla téZ materialy, které budou projedndvany, se odesilaji
tak, aby byly doruceny ¢lenim senatu, d€kanovi a Velkému kancléfi alespoit 5 dnt pred
fadnym zasedanim. Ve vyjimecnych a zdivodnénych piipadech, zejména pro €asovou tisen,
mohou byt materidly rozdany pted samotnym zasedanim.
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Cl 11
Radna a mimoradna zasedani senatu

1. Rédné zasedani senatu se kona kazdy mésic akademického roku. Datum, hodinu a misto

konéni fadnych zasedani stanovi predsednictvo obvykle na zacatku semestru.

2. Mimotfadné zasedani senatu muze predsednictvo svolat z vlastniho podnétu; dale je
pfedsednictvo povinno bezodkladné svolat mimofadné zasedani senatu, jestlize o to pozada
d¢kan nebo alespon tfetina clent senatu.

3. VSechna zasedani senatu jsou vefejné pristupnd. Casovy plan a program zasedani musi byt
zvetejiiovan v dostateCném predstihu na ufedni desce senatu.

Cl 12
Jednani sendtu

1. Ucast ¢lena senatu na jednani senatu (dale jen “jednadni”) je nezastupitelnd. NemiZe-li se
jednani Gcastnit, je povinen se pfedem predsednictvu omluvit, a to pisemné, je-li to mozné.

2. Nestanovi-li vnitini pfedpisy fakulty jinak, 1ze jednani zah4jit, je-li pfitomna nadpolovi¢ni
vétSina vSech ¢lentl sendtu. Nemuze-li senat jednat, ur¢i pfedsednictvo novy termin zasedani.

3. Jednani fidi n€ktery z ¢lent predsednictva.

4. Vavodu svého jednani schvaluje senat program zasedani, navrzeny ptedsednictvem.
K nému mohou ¢lenové senatu navrhnout zmény a dopliky; o téchto navrzich rozhodne senat
pfi schvalovani programu.

5. Po schvaleni programu nasleduje schvaleni ndvrhu zdpisu z minulého jednani.

6. K jednotlivym bodiim programu se koné rozprava. V rozpravé muze vedle ¢lenli senatu
a s jejich souhlasem vystoupit i kazdy ptizvany ¢len akademické obce a kazdy ptizvany
technicko-hospodaisky pracovnik fakulty.

7. Dékan nebo v jeho zastoupeni prodékan ma pravo na zaseddni senatu vystoupit, kdykoliv o
to pozada.

8. Senat muze hlasovanim odmitnout pfedlozené¢ pisemné materidly jako nedostacujici.
PtisluSny bod se v takovém ptipad¢ stahne z programu jednani.

9. Senat si miize pro své jednani vyzéadat stanovisko kteréhokoli organu fakulty.
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Cl 13
Usneseni sendtu

1. Senat rozhoduje usnesenim. Sendt je zplsobily se usnaSet, je-li pfitomna nadpolovicni
vétsina jeho ¢lend.

2. Usneseni je piijato, jestlize se pro né hlasovanim vyslovila nadpolovi¢ni vétSina
ptitomnych, nejméné vsak jedna tfetina vSech Clend senatu. U usneseni tykajiciho se navrhu
na jmenovani d¢kana je pro jeho piijeti tieba, aby se pro né vyslovila nadpolovi¢ni vétSina
vSech €lent senatu; u usneseni o navrhu na odvolani dékana je pro jeho pfijeti tieba, aby se
pro n¢ vyslovily nejméné tii pétiny vSech ¢lenti sendtu; u usneseni tykajicitho se vnittnich
ptedpist fakulty je pro jeho pfijeti tfeba, aby se pro né vyslovily alespon tfi pétiny vSech
¢lenti senatu.

3. Hlasovani o osobach je vzdy tajné. Rozhodne-li tak senat, mize byt i v dal§ich vécech
hlasovano tajnym hlasovanim. Je-li hlasovani tajné, hlasuje se hlasovacimi listky. Konkrétni
obsah hlasovaciho listku a zptisob vyznaceni volby projedna senat pied zacatkem hlasovani.
Vysledek hlasovani zjist'uji tii skrutatofi z fad Clenii senétu, urceni senatem.

4. Usneseni k projedndvanym zaleZitostem piijimd senat obvykle na ziklad€ pisemné
formulovaného navrhu. Formulaci navrhu nebo — jestlize byly podany i protindvrhy — navrha
muze byt povétena skupina ¢lend senatu.

5. Usneseni senatu podepisuje piedseda nebo jim povéfeny mistopiedseda. Usneseni se
zverejnuji na Ufedni desce sendtu a na internetovych strankach senatu nejpozdéji do dvou dnil
po zasedani sendtu. Pfedseda nebo jim povéfeny mistopfedseda neprodlené seznami
s obsahem usneseni ty osoby ¢i organy, kterych se usneseni tyka.

Cl 14
Zapis z jednani senatu

1. Z kazdého jednani se pofizuje zdpis. Navrh zéapisu je spolu susnesenimi bezodkladné
zasilan vSem ¢leniim senatu, dé¢kanovi, prod€kaniim, tajemnikovi fakulty, Velkému kancléfi
a vSem osobam, kterych se tyka néktery z bodu jednani.

2. Zapis z jednani schvaluje senat na svém pfistim zasedani. V piipad¢ vyhrad k nékterému
z bodil navrhu zapisu miize byt se souhlasem nadpoloviéni vétSiny pfitomnych ¢lenli senatu
v ndvrhu zéapisu provedena oprava. Schvaleny zapis podepisuje piedseda nebo jim povéreny
mistoptedseda.

3. Zapis se zvetejiiuje do dvou dnii po schvdleni sendtem na ufedni desce fakulty a na
internetové strance fakulty.

4. V zapisu se uvadi termin zasedani, kdo ze c¢len sendtu byl pfitomen, nepfitomen ¢i
omluven, kdo byl na jednani pfizvan, kdo jednani ptedsedal, jaky byl program jedndni, kdo
uvedl jednotlivé body, kdo se i€astnil rozpravy se zdsadnimi névrhy ¢i pfipominkami, jaka
byla piijata usneseni a jaké byly ¢iselné vysledky hlasovéani. Pokud bylo pfijato usneseni k
bodu, ke kterému nebyly predlozeny pisemné materidly, uvede se téz zakladni obsahova
charakteristika tohoto bodu. Na zaklad¢ vyslovného pozadavku osoby, kterd prednesla navrh,
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stanovisko nebo jiné¢ sdéleni, popt. na zakladé¢ usneseni sendtu, se v zdpisu uvedou
pozadované formulace z takového vystoupeni, pokud byl pozadavek uplatnén pfii
projednavani dané¢ho bodu.

5. Zapisy se uchovavaji na fakult¢ a archivuji podle platnych predpisi.

CAST TRETI
ZVLASTNI USTANOVENI O ODVOLANI CLENA SENATU
AKADEMICKOU OBCI FAKULTY

ClL 15
Odvolani ¢lena senatu

1. Clenstvi v senatu zanika pred uplynutim funkéniho obdobi odvolanim, jestlize se takto
vyslovi nadpoloviéni vétSina ptislusné ¢asti akademické obce: akademickych pracovnikd, jde-
li se oclena sendtu voleného z fad akademickych pracovnikii, studentl, jde-li se o ¢lena
senatu voleného z fad studenti’.

2. Podnét k odvolani je vyhotoven pisemné a obsahuje jméno a ptijmeni pfislusného ¢lena
senatu, zdavodnéni podnétu, jméno, piijmeni a podpis jeho podavateld. Predklada se
pfedsedovi senatu; je-li predseda senatu tim, jehoZ se podnét k odvolédni tyka, predklada se
podnét jednomu z mistopiedsedt senatu.

3. Pfedseda, resp. mistopiedseda senatu (odstavec 2) si po obdrzeni podnétu bezodkladné od
dékanatu vyzada seznam clend piislusné ¢asti akademické komise a ovéii, zda jsou vSichni
podavatel¢ jejimi ¢leny, zda podnét splituje vSechny nalezitosti podle odstavce 2 a je-li podnét
podan dostate¢nym poctem ¢lenli akademické obce (odstavec 1).

4. O podnétu, jeho zdivodnéni, vysledku ovéfeni jeho opravnénosti (odstavec 3) a diisledcich
vyhotovi predseda, resp. mistopiedseda senatu (odstavec 2) zapis, ktery bezodkladné zvetejni
na ufedni desce fakulty a zaSle ¢lenovi senatu, k jehoz odvolani byl podnét dén, a d€kanovi.
V zapise se téZ uvede datum jeho zvetejnéni.

5. Jestlize se pro odvolani Clena sendtu vyslovila nadpolovi¢ni vétSina piislusné ¢asti
akademické obce, pfestal byt dnem poté, kdy byl zapis podle odstavce 4 zvetejnén, clenem
senatu. Na zbytek funk¢éniho obdobi nastupuje do senatu nadhradnik uréeny podle ¢l. 7 odst. 4
tohoto fadu.

3 Cl. 6 odst. 2 a odst. 4 pism. d) statutu fakulty.
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CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

ClL 16

Schvaleni a ucinnost, postup do nabyti ucinnosti
1. Tento vnitini piedpis je vyhotoven v ¢eském znéni a v latinském prekladu.
2. Tento vnitini pfedpis byl schvalen akademickym senatem fakulty dne 13. prosince 2002 a
nabyva platnosti dnem schvaleni akademickym senatem univerzity, po pfedchozim schvaleni

Kongregaci pro katolickou vychovu.*

3. Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti prvnim dnem po dni nabyti jeho platnosti.

Dr. Vojtéch Elias prof. PhDr. Ludvik Armbruster
predseda AS KTF dékan KTF
V.I. V.I.

Kongregace pro katolickou vychovu schvalila tento ptfedpis dne 16.1.2003.
Akademicky senat univerzity schvalil tento piedpis dne 7.2.2003.

1. novelizace byla schvalena akademickym senatem KTF dne 6.5.2003.

1. novelizace byla schvalena Kongregaci pro katolickou vychovu dne 26.5.2003.
1. novelizace byla schvalena akademickym senatem UK dne 31.10.2003.

1. novelizace nabyva ucinnosti 1.11.2003.

% § 33 odst. 4 zékona o vysokych skolach.
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