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OPATRENI DEKANA ¢&. 4/2015
Pravidla pro poskytovani prispévku na cestovni vydaje studentiim a dalSim
nezaméstnancum Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni stanovi zakladni podminky, pravidla, postupy a povinnosti pro poskytovani pfispévku na cestovni
vydaje studentim a dal§im nezaméstnancim Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,fakulta“
a ,univerzita“) spojené s konanim cest souvisejicich s projektovou podporou[1] nebo pedagogickou, védeckou ¢i
vyzkumnou ¢innosti v ramci fakulty (dale téz jen ,pfispévek®).

2. Studentim a dal$im nezaméstnancim fakulty je mozné v souladu s timto opatfenim poskytnout pfispévek v
pripadech, kdy tyto osoby konaji Cinnosti souvisejici s projektovou podporou nebo pedagogickou, védeckou di
vyzkumnou ¢innosti v ramci fakulty bez naroku na mzdu ¢ odmeénu, nebot nemaji s fakultou uzavienu pracovni smlouvu
¢i jednu z dohod o konani praci mimo pracovni pomér, a tudiz neni mozné jim poskytnout nahradu cestovnich vydaju
dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl. 2 Zptsoby poskytovani prispévku

1. Prispévek se poskytuje zpravidla na zakladé smlouvy mezi fakultou a studentem ¢i jinym nezaméstnancem uzaviené
dle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, (dale téz jen ,smlouva“). Touto smlouvou se
specifikuje ¢innost konana studentem ¢i jinym nezaméstnancem v ramci fakulty a konkrétni cestovni naklady, na které
fakulta poskytne této osobé prispévek, konkrétni i maximalni vySe pfispévku a forma jeho poskytnuti. Smlouva se
uzavira pfed konanim cesty.

2. Studentim je mozné poskytnout pfispévek také formou stipendia v souladu se Stipendijnim fadem univerzity a
pfipadné s pravidly jednotlivych poskytovateltl finanénich prostfedkd &i programU/projektll, z nichz jsou prostfedky
Cerpany. V takovém pfipadé se dalSi ustanoveni tohoto opatfeni neuplatni.

3. PFispévek mlze byt poskytnut jak v podobé penézniho pinéni, tak i v podobé pInéni ve formé nakupu letenky, jizdenky
¢i uhrady ubytovani nebo dalSich nakladud fakultou ve prospéch pfislusné osoby.

4.V pfipadé poskytnuti pfispévku v podobé& penézniho pInéni se pfispévek poskytuje az po vykonani cesty. Jen ve zcela
vyjimecénych odlvodnénych pfipadech, o kterych rozhoduje tajemnik fakulty, je mozné poskytnout zalohu na pfispévek,
a to do maximalni vySe 75 % pfispévku.

5. Pfispévek v podobé penézniho pInéni se poskytuje standardné v €eskych korunach. V pfipadé cizincl Ize ve smlouvé
dohodnout poskytnuti pfispévku i v jiné méné.

6. Konkrétni postupy v pfipadé poskytovani pfispévku v ramci projektové podpory se fidi pravidly jednotlivych
poskytovatelu finanénich prostfedkil ¢i programU/projektll, z nichz jsou prostfedky Cerpany.

Cl. 3 Druhy nakladu, na které je mozné prispévek poskytnout

1. Pfispévek je mozné poskytnout na tyto cestovni naklady:
a) mezinarodni jizdné hromadnym dopravnim prostfedkem na misto uréeni a zpét,
b) jizdné mistni hromadnou dopravou v misté uréeni,



c¢) ubytovaci naklady v misté urceni,
d) nutné vedlejsi vydaje souvisejici s cestou.

Cl. 4 Postup poskytnuti prispévku

1. Sjednavani smluv o poskytnuti pfispévku dle €l. 2 odst. 1 tohoto opatfeni ¢&i pfiznani stipendia dle ¢l. 2 odst. 2
tohoto opatfeni zabezpecuji pracovnici pFisluSnych oddéleni, do jejichz agendy dana cesta nalezi. Tito pracovnici svym
podpisem na smlouvé o poskytnuti pfispévku na cestovni naklady stvrdi obsahovou spravnost, pfipadny soulad cesty s
pravidly a cili jednotlivych poskytovatell finanénich prostfedku ¢i program(/projektt a dostupnost finanénich prostredku.
2. Smlouvy dle ¢l. 2 odst. 1 tohoto opatfeni podepisuje za fakultu tajemnik fakulty.

3. Aktualni vzor smlovy dle €l. 2 odst. 1 tohoto opatfeni je na vyzadani u tajemnice fakulty ¢i ekonomickém oddéleni.
4. Po vykonani cesty predlozi student &i jiny nezaméstnanec do deseti pracovnich dnd originalni doklady prokazujici vysi
nakladl, na které se vztahuje pfispévek, pokud toto neni ve smlouvé upraveno jinak. V pfipadé pausalniho pFispévku
je tfeba predlozit doklady prokazujici vykonani cesty a délku jejiho trvani. Doklady se predkladaji spolu s kopii smlouvy
na ekonomické oddéleni. Po marném uplynuti Ihaty pro pfedloZeni dokladd neni fakulta povinna pfispévek uhradit.

5. V pfipadé poskytnuti pfispévku v podobé penézniho plnéni se pfispévek vyplaci bankovnim pfevodem, vyjimecné
v hotovosti pokladnou fakulty.

6. Za spInéni dafiovych povinnosti plynoucich z vyplaty pfispévku odpovida jeho pfijemce.

Cl. 5 Zvlastni ustanoveni

Toto opatfeni se zcela ¢&i z&asti nepouzije, pokud mezinarodni smlouva, pravidla jednotlivych poskytovatelt finan¢nich
prostfedku ¢i program(/projektl nebo jina nadfazena pravni Uprava uréuje jiny postup.

Cl. 6 Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dne 20. 3. 2015.
2. Odpovédnym za kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni je tajemnice fakulty.

V Praze dne 19. Bfezna 2015
ThLic. Prokop Broz, Th.D.
dékan

[1] Jedna se zejména o Vnitfni granty KTF UK, granty GAUK a podporu z PRVOUK.



