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C.j. 1816/07 V Praze dne 9. ¢ervence 2007
OPATRENI DEKANA ¢&. 12/2007 Vnitini kontrolni systém fakulty

V souladu s ustanovenimi €l. 7 odst. 1 a 2b Statutu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy v Praze vydavam
nasledujici pravidla pro tvorbu a zajisténi vnitfniho kontrolniho systému fakulty.
Cast|.
Uvodni ustanoveni

1. Uspofadani a rozsah vnitfniho kontrolniho systému fakulty jako pfijemce vefejné finanéni podpory vychazi z

ustanoveni zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, v platném znéni

a vyhlasky MF CR ¢.416/2004 Sb., ktera stanovi podrobnosti o kontrolnich postupech, metodach, upravuje strukturu,

rozsah, postup, terminy a zplsob pfedkladani zprav o vysledcich finanénich kontrol.

2. Vefejnou finan¢ni podporou jsou dotace, pfispévky, navratné finanéni vypomoci a dalsi prostfedky poskytnuté ze

statniho rozpoctu, z rozpoétu uzemniho samospravného celku, statniho fondu, statnich finanénich aktiv, dale statni

zaruky, finanéni podpora poskytnuta formou slevy na danich i formou osvobozeni od cla, prostfedky poskytnuté z

Narodniho fondu a jiné prostfedky ze zahrani¢i poskytnuté na zakladé mezinarodnich smluv.

3. Fakulta jako pfijemce vefejné finanéni podpory (dale jen vefejné finanéni prostfedky) odpovida za spravnost

provedenych finan&nich a majetkovych operaci, jejich soulad s pravnimi pfedpisy, vytvoreni vnitiniho kontrolniho sytému

a za dosazeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti vynaloZenych prostredki,

vynaloZenim téchto prostfedkd, a to pfi dodrzeni odpovidajici kvality pinénych ukold,

- UCelnosti a efektivnosti se rozumi pouziti vefejnych finan¢nich prostfedku, kterym se dosahne nejvy$e mozného

rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoll ve srovnani s objemem prostfedkd vynaloZzenych na jejich pInéni.

Castll
Vnitini kontrolni systém fakulty

Vnitini kontrolni systém fakulty zahrnuje:

- finan¢ni kontrolu zajiStovanou vedoucimi pracovniky fakulty jako sou€ast fizeni

- pfi pfipravé hospodaiskych operaci,

- pfi prib&zném sledovani uskute¢fiovanych operaci az do jejich kone¢ného vyporadani,

- pfi vyuétovani a nasledném provéreni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledkl a spravnosti

hospodareni,

- interni audit jako organiza¢né oddélené a funkéné nezavislé pfezkoumavani a vyhodnocovani pfiméfenosti a u¢innosti

vnitfni kontroly, v&etné provéfovani spravnosti vybranych operaci,

- tematické kontrolni akce zaméfené na vécné a ¢asové vvymezené oblasti hospodarské €innosti.

Cl. 1
Finanéni kontrola

1. Hlavnimi cili finan€ni kontroly je provéfovat

» dodrZovani pravnich pfedpisu a opatfeni dékana nebo tajemnika fakulty k hospodareni s vefejnymi prostfedky,

» zajisténi ochrany vefejnych prostfedkl proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim zplsobenym zejména
porusenim pravnich pfedpisl, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo
trestnou ¢innosti,

» v€asné a spolehlivé informovani o nakladani s vefejnymi finanénimi prostfedky, o provadénych operacich, o jejich
prikazném ucéetnim zpracovani,

* hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani vefejnych finanénich prostfedkll v souladu s jejich u¢elovym uréenim.

2. VVymezeni pojma finanéni kontroly.

- pfedbézna finanéni kontrola pfedchazi rozhodnutim o schvaleni pouziti vefejnych finanénich prostfedkd a spociva v

posouzeni, zda planované a pfipravované operace odpovidaji stanovenym ukolim, podminkam a pravidlim

- pribézna finanéni kontrola spociva v provéreni zda

- jsou dodrZzovany stanovené podminky a postupy pfi uskutefiovani, vypofadani a vyuctovani schvalenych

hospodarskych operaci



- se stanovené podminky pfFizpusobuji prabéhu uskutenovani hospodarskych operaci pfi zménach ekonomickych,

pravnich provoznich a jinych podminek novym rizikim

- se provadeéji v€as a pfesné zapisy o uskute¢hovanych hospodarskych operacich

- nasledna finan¢ni kontrola spociva v provérovani, zkoumani a vyhodnoceni zda

- hospodareni s vefejnymi finanénimi prostfedky vérné zobrazuje zdroje, stav a pohyb téchto prostfedkd ve smyslu

zakona o ucetnictvi,

- stanovené podminky a postupy jsou v souladu s pravnimi predpisy,

- jsou pInéna pfijata opatreni

- funkéni zajisténi finanéni kontroly

- pfikazce operace - vedouci Utvaru nebo pracovnik povéreny dékanem k nakladani s vefejnymi finanénimi prostredky

pfi realizaci hospodarskych operaci

- spravce rozpoctu - pracovnik odpovédny za spravu rozpoctu vefejnych finanénich prostfedkd s kterymi fakulta

disponuje

- hlavni U¢etni - pracovnik odpovédny za vedeni Ucetnictvi fakulty

3. Organizacéni zajisténi finan¢ni kontroly je dano Upravou zavaznych postupl pro vystavovani, potvrzovani, kontrolu

a schvalovani smluvnich a u€etnich doklad(, hospodarskych operaci a pro kontrolu hospodarnosti a efektivnosti pfi

nakladani s verejnymi financnimi prostfedky. Zavazné postupy a rozdéleni pravomoci a odpovédnosti pfi provadéni

hospodarskych operaci obsahuji zejména

» opatfeni dékana nebo tajemnika fakulty upravujici obéh dokladu a délbu pravomoci a odpovédnosti mezi jednotlivymi
pracovisti

* popisy pracovni ¢innosti pfipadné povéfeni pracovnikul, ktera stanovi rozdéleni odpovédnosti a pravomoci pfi
potvrzovani a schvalovani hospodarskych operaci

Cl.2
Interni audit

1. Interni audit zahrnuje zejména tyto Cinnosti

» finanéni audity, které ovéruji, zda udaje vykazané ve financnich, u€etnich a jinych vykazech vérné zobrazuji majetek,
zdroje jeho financovani a hospodareni s nim,

* audity systéma, které provéfuji a hodnoti systémy zajisténi pfijma organu vefejné spravy vcéetné vymahani
pohledavek, financovani jeho Cinnosti a zajisténi spravy vefejnych prostfedku,

» audity vykonu, které zkoumaji vybérovym zpusobem hospodarnost, efektivnost a Ucelnost operaci i pfiméfenost a
ucinnost vnitfniho kontrolniho systému.

2. Interni audit zajistuje funkéné nezavisly k tomu zvlast poveéfeny zaméstnanec fakulty pfimo podfizeny dékanovi fakulty

( dale interni auditor ).

3. Interni auditor zajistuje zpracovani

» pland interniho auditu na zakladé objektivniho hodnoceni rizik, ktera vyplyvaji ze stanovenych ukoll fakulty, s
pfihlédnutim k vysledkiim vefejnospravni a jiné kontroly a ke zji$ténim vnitfniho kontrolniho systému. Plany interniho
auditu se zpracovavaji na obdobi

- stfednédoby plan se zpracovava na viceleté obdobi a stanovi priority fakulty z hlediska dosavadnich vysledk( ¢innosti
interniho auditu a predpokladanych zaméra a cill

-ro¢ni plan upfesiiuje na zakladé strednédobého planu rozsah, vécné zaméreni a typ auditd, jejich cile, asové rozvrzeni
a personalni zajisténi.

* rocni zpravy o provadéni a vyhodnocovani finan¢nich kontrol za uplynuly rok, ktera zejména

- hodnoti obecnou kvalitu vnitfniho kontrolniho systému,

- analyzuje vyskyt zavaznych nedostatk(, které nepfiznivé ovlivnily ¢innost fakulty, véetné nedostatkt ve fungovani
vnitfniho kontrolniho systému,

- pfedklada doporuceni ke zkvalitnéni Fizeni provozni a finanéni €innosti organu vefejné spravy a jeho vnitfniho
kontrolniho systému.

» jednotlivych internich auditt v souladu s ro¢nim planem.

(o]

Tematické kontrolni akce
1. Plan tematickych kontrolnich akci tvofi vécné a €asové vymezeni jednotlivych kontrolnich akci pro nasledujici
rozpoctovy rok. Jeho obsahem je pfedmét a cil kontroly, uréeni kontrolovanych Gtvard a stanoveni ¢asového prabéhu
kontroly. Plan tematickych kontrolnich akci navrhuje interni auditor a schvaluje dékan fakulty.
2. Kazdé kontrolni akci pfedchazi pfiméfena priprava, ktera je jednim z nezbytnych pfedpokladt pro jeji kvalifikované
provedeni. Souc¢asti vychozi analyzy je vybér a stanoveni kritérii pro hodnoceni pfedmétu kontroly. Kontrolni skupinu
ke kontrolni akci jmenuje dékan fakulty na zakladé navrhu interniho auditora.
3. P¥i zahajeni kontroly pfedlozi vedouci kontrolni skupiny kontrolované osobé& povéfeni, seznami ji s programem
kontrolni akce a vyzadaiji si potfebnou soucinnost. Pracovnici kontrolni skupiny jsou povinni pfi kontrole zjistit skute¢ny
stav véci, prokazat jej pfislusSnymi doklady, porovnat zjistény stav se stanovenymi kritérii a pfipadné dolozit, které
pravni predpisy, resp. ktera jejich ustanoveni byla poruSena nebo nebyla dodrZzena. Maji pfistup ke vdem dokladim a
pisemnostem; jsou vSak povinni respektovat opravnéné zajmy a prava kontrolovanych osob. O zjisténych skute€nostech
musi zachovavat mi€enlivost. Povinnosti kontrolovanych osob je poskytnout pfi kontrole nezbytnou soucinnost.



4. O kontrole pofizuje kontrolni skupina kontrolni protokol ( viz pfiloha €.1 ). Protokol podepisuji kontrolofi a po seznameni
se s jeho obsahem vedouci kontrolovaného utvaru. Proti protokolu mohou kontrolované osoby podat pisemnou formou
zduvodnéné namitky. Rozhodnuti o namitkach je v pasobnosti vedouciho kontrolni skupiny. Pokud vedouci kontrolni
skupiny namitkam nevyhovi, ma kontrolovana osoba pravo odvolat se k dékanovi fakulty.
5. Na zakladé kontrolniho protokolu a po zpracovani namitek a prisluSnych dodatku jsou vysledky tematické kontroly
shrnuty a vyhodnoceny ve formé zapisu o uzavfeni kontrolni akce, ktery podepisuje vedouci kontrolni skupiny (viz
pfiloha €.2). O ukonceni kontrolni akce informuje vedouci kontrolni skupiny dékana fakulty samostatnym zapisem (viz
priloha ¢.3).
6. Navrh opatfeni k odstranéni nedostatk(l pfeda vedouci kontrolovaného Utvaru odpovédny za oblast Cinnosti, ktera
byla pfedmétem kontroly, k projednani na kolegiu dékana a poté schvaleni dékanovi fakulty.
Cast Nl
Pfechodna a zavére¢na ustanoveni
1. Utvary odpovédnymi za kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni je tajemnik, interni auditor a ekonomické oddéleni v
rozsahu svéfenych kompetenci.
2. Toto opatfeni dékana nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.
Prof. PhDr. Ludvik Armbruster
dékan
PFiloha ¢.1
PROTOKOL ke kontrolni akci €. .......ccccuveueniunenn
o vysledku kontroly (uved nazev provadéné Kontroly).............cccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieennns
kterou provedli: (uved jména a pfijmeni kontrolnich pracovnik)

v dobé od
V KONtrolované@m ODJEKIU: ...........ueiiiiiie e

Pfi kontrole provedené podle schvaleného programu bylo zjisténo:

Uvadi se pravdivé, objektivné, adresné, stru¢né a srozumitelné vSechny okolnosti, které meély vliv na vznik a trvani
nedostatk(l a ozna¢eni ustanoveni pravnich predpisu, které byly poruseny. Kontrolni skupina popiSe skute¢ny stav véci
a dolozi nezbytnymi doklady popf. vypocty apod. V .......ccooeviiinininnnn. dne ..o, Jména a pfijmeni
kontrolnich pracovniku: Podpisy:

S protokolem jsem byl(a) seznamen(a) a poucen(a) o pravu podat namitky ve Ihaté do15 dnd vedoucimu kontrolni

skupiny.

................................................................................................. Jméno a pfijmeni

vedouciho pracovnika podpis datum

Poznamka:

-V pfipadé, Zze vedouci pracovnik nebo povéfeny zaméstnanec odmitne seznamit se s "PROTOKOLEM”, pouci ho

kontrolni pracovnik, Zze tim ztraci moznost podat namitky.

-V pfipadé, Ze se vedouci pracovnik nebo povéfeny zaméstnanec s "PROTOKOLEM” seznami, ale odmitne protokol
podepsat, zaznamena se tato skute¢nost do protokolu s uvedenim data, kdy byl vedouci pracovnik nebo povéfeny
zaméstnanec s protokolem seznamen. Od toho dne bézi |hita k podani namitek.

Protokol byl vyhotoven v ....... vytiscich. Vytisk €. ..... pro statutarniho zastupce nebo povéreného zaméstnance
Predal kontrolni pracovniK: ...........coociuiiiiiiiiiiie e Dne:

Pfevzal vedouci pracovnik, nebo povéfeny zaméstnanec: ..............cccceeeeennes Dne:

Ptiloha €.2

ZAPIS O UZAVRENiI KONTROLNIi AKCE é. ................
NAZEV KONTIOINT @KCE: ...ttt e e e e e e e e ettt e e e eeeeeeaeeeeeeeeenasssenes
(31 o] a1 (o] 1Y PSSR UOPURRPON

L] o= T (o] a1 1] VUSSP UR SRR

Kontrolni skupina ve slozeni
VEAOUCH: .eviiieieeeiiiee ettt e e et e e e ea e e e ennes
ClENOVE: ...t

Popis nedostatku a jejich naprava (Uvedou se vystiznou a struénou formou zjisténé nedostatky a jakym zpusobem
budou napraveny): ........cccocvveee e




Souhrn podkladu ke kontrolni akci je ulozen v archivu fakulty.

Skartacni znak: ........... Skartovat ke dni: ...l
Protokol ke kontrolni akci byl pfedan k datu: ............ccccceevneen..
Uzavreni kontroly bylo provedeno k datu: .........cccccceeeeiiiiiiineenns

Datum: ..o
Vedouci kontrolni skupiny podpis

Pfiloha ¢€.3
prof.PhDr. Ludvik Armbruster
dékan
Univerzita Karlova v Praze
Katolicka teologicka fakulta
Thakurova 3
Praha 6

Véc: Oznameni o ukonéeni kontrolni akce €. ..................

Oznamujeme Vam ukonceni kontrolni akce:

V URVAIU: e

Ke dNii oo

Z kontrolni akce byl pofizen pisemny material, ktery obsahuje nize uvedena kontrolni zjisténi:

Vedouci pracovisté byl seznamen s celkovym materidlem a prevzal stejnopis Protokolu ke kontrolni akci

G a Zapis o uzavreni kontrolni akce. K zjisténym nedostatkiim vyda adresna a terminovana opatfeni k
napravé, ktera predlozi k projednani kolegiu dékana a poté ke schvaleni.
V Praze dne .......ccccueeeee.

Vedouci kontrolni skupiny
Prilohy dle textu



