Univerzita Karlova v Praze

Organizaéni Fad
Spravy budov a zaFizeni

Cl 1
Zéakladni ustanoveni

1. Sprava budov a zafizeni (déle jen ,,SBZ*) je dle § 22 odst. 1 pism. d) zakona &. 111/1998
Sb., o vysokych 3kolach, platném znéni (déle jen ,.zdkon*) a &l. 4 odst. 1 Pfilohy &. 2
Statutu Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,Statut*) ugelovym zafizenim Univerzity
Karlovy v Praze (dale jen ,,univerzita®“).

2. SBZ zabezpetuje spravu a provoz aredli a objektd univerzity, které ji byly svéfeny do
spravy a to v€etné spravy majetku. SBZ déle zabezpetuje pfedevsim &innosti na tseku
technickém, zasobovéni, zajistovani autodopravy, hospodafeni s odpady pro rektorat
univerzity, evidence vozidel univerzity a dalsi ¢innosti ve spojeni se spravou budov.

3. SBZ se ve své Cinnosti fidi Statutem, dal$imi vnitfnimi pfedpisy univerzity a timto
organiza¢nim fadem.
4. Sidlem SBZ je Ovocny trh 3-5, Praha 1.

ClL2
Organiza¢ni struktura
1. Na SBZ jsou zfizeny tyto organiza¢ni slozky:
a) Sprava budov aredlu Karolina
i) technické stfedisko
ii) provozni stfedisko
iii) dopravni stfedisko
b) Spréava budov aredlu Jinonice
c) Spréava budov aredlu Veleslavin (CDMS Krystal)
i) ubytovaci usek
ii) stravovaci usek
ii1) provozné technicky usek
d) Sprava mimoprazskych stfedisek
i) Sprava archivniho a depozitniho stfedisko LeSetice



i1) Sprava vycvikovych stfedisek
(1) Albef
(2) Dobronice
(3) Horni Pofi¢i
(4) Spindleriiv Mlyn, Patejdlova bouda
(5) Pec pod SnéZkou — chata VAK

e) Ekonomické oddéleni
i) finanéni uétarna
ii) sprdva majetku a zasobovani.

Pro zaméstnance univerzity, ktefi psobi v jednotlivych organizaénich slozkach SBZ, je
mistem vykonu préce sidlo (adresa) organizaéni sloZky SBZ.

CL 3

Cinnosti Spravy budov arealu Karolina

Sprava budov aredlu Karolina zabezpetuje provoz aredlu Karolina, které tvoii objekty
Ovocny trh &.p. 541, 560, 562, 563, ul. Kamzikova &.p. 542, ul. Celetna &.p. 559, 560,
561, 562, 563, 564 a 597 v Praze 1, déale vyuzivanou &ast v objektu Skolska &.p. 687
a vyuzivanou ¢ast v objektu 28. fijna &.p. 372 v Praze 1 a &ast objektu Bé&lehradska
¢.p. 1982, Praha 2 — truhlarna a objekty v arealu Motol, Plzefiska &.p. 130, Praha 5.
Technické stfedisko zejména

a) zabezpetuje realizaci technologii tykajici se nemovitosti spravovanych SBZ,

b) vypracovava investi¢ni zaméry SBZ a plan investi¢nich akci a velkych oprav,

c) zajidtuje technickou podporu jednotlivych pracovist SBZ v oblasti zpracovani
podkladii pro investice a opravy vétsiho rozsahu, organizaci a zpracovani materialti
potfebnych pro zadavaci fizeni dle zdkona o zadavéni vefejnych zakazkach,

d) podili se na pfipravé staveb a na stavebnim a izemnim fizeni,

e) zajidtuje vykon technického dozoru investoru po dobu vystavby, kolauda¢ni fizeni,
pfedani stavby naslednému uZivateli a zavedeni do majetku SBZ,

f) koordinuje &innosti spole¢né viem organizaénim slozkam SBZ (revize, souhmna
hlaSeni, bezpe¢nost a ochrana zdravi pfi praci, bezpe€nost technickych zafizeni
a pozarni ochrana),

g) zajidfuje spole¢né &innosti spojené s provozem SBZ, které nezabezpecuji samostatné
jednotliva stfediska a pfipravuje podklady pro rozhodnuti feditele SBZ,

h) zajistuje ve spolupraci s provoznim stfediskem technické prohlidky objektd.



Provozni stfedisko zejména
a) planuje a zajist'uje stavebni a dalsi potfebnou idrZbu a opravy nemovitosti, pfipravuje
podklady ke zpracovéni investi¢nich zaméri a dlouhodoby plan oprav,

b) zabezpetuje hospodarny provoz technologickych zafizeni objektl (provoz kotelny,
vzduchotechniky, vytahi, elektroinstalace, telefonni Ustfedny, siti a rozvodd médii,
revize apod.) a realizaci uspornych opatfeni ve spotfeb& paliv, elektrické energie
a vody,

¢) zajiStuje vlastni provoz objektl (ostrahu objektu, tklid veskerych vnitinich a vné&jsich
prostor, odvoz odpadu, st¢hovani, informa&ni systém atd.) a

d) zajistuje ve spolupraci s technickym stfediskem prohlidky technologického zatizeni
objekti.

Dopravni stfedisko zejména

a) zajidtuje pfepravu osob a materidlu, zabezpetuje provoz vozidel SBZ, hospodafeni
s pohonnymi  hmotami, odborné &koleni, zdravotni prohlidky Fdi¢a a
provozuschopnost pfidélenych vozidel,

b) zajiStuje oblast pojisténi, n4jml a prondjmi,

¢) zajiStuje ptihlaSovani a odhlasovéni vozidel v centrélni evidenci vozidel a

d) planuje a zajist'uje stavebni a dal3i potfebnou udrZbu a opravy nemovitosti dopravniho
stfediska.

Podrobnosti o ¢innosti jednotlivych stfedisek upravuje provozni fad vydany feditelem
SBZ.

ClL4
Cinnosti ostatnich sprav
Sprava budov aredlu Jinonice zabezpetuje provoz aredlu Jinonice, objektu U KfiZe
¢.p. 661 a ¢asti objektu U Kfize &.p. 611.

Sprava budov Veleslavin (CDMS Krystal) zabezpetuje provoz aredlu vyukové
ubytovaciho zafizeni na adrese José Martiho ¢&.p. 407, Praha 6.

Sprava archivniho a depozitniho stfediska Le3etice zabezpetuje provoz arealu
v LeSeticich ¢.p. 60, u Pfibrami.

Sprava vycvikovych stfedisek zabezpetuje provoz vycvikovych stfedisek v Albefi &.p. 99,
okr. Jindfichiv Hradec, Dobronicich u Bechyné, Hornim Pofi&i &.p. 59 u Strelskych
Hostic, Peci pod Snézkou, Velka plan &.p. 159 a ve Spindlerové Mlyn& &p. 83 —
Patejdlova.

Sprava budov aredlu Jinonice, Sprava budov aredlu Veleslavin (CDMS Krystal), Sprava
archivniho a depozitniho stfedisko Le3etice a Sprava vycvikovych stfedisek zejména



a) planuji a zajistuji stavebni a daldi potfebnou udrZbu a opravy spravovanych
nemovitosti, pfipravuji podklady ke zpracovani investi¢nich zdméri a dlouhodoby
plén oprav,

b) zabezpetuji hospodarny provoz technologickych zafizeni objekti (provoz kotelny,
vzduchotechniky, vytaht, elektroinstalace, telefonni ustfedny, siti a rozvodi médii,
revize apod.) a realizaci uspornych opatfeni ve spotfebé paliv, elektrické energie
a vody a

c) zajistuji vlastni provoz objekti (ostrahu objektu, uklid veskerych vnitfnich a vné&jsich
prostor, odvoz odpadi, st¢hovani, informacni systém atd.).

Sprava budov aredlu Veleslavin (CDMS Krystal) zabezpetuje téz vyuziti vyukovych
a kancelafskych prostor, ubytovacich a stravovacich kapacit a gardzovych stani.

Sprava vycvikovych stfedisek téZ zabezpefuje provoz, spravu, udrZbu a organizaci
vyuziti vycvikovych stfedisek, jejich efektivni vyuzivani s cilem vytvofit odpovidajici
podminky pro vyuku a ekonomické vyuZiti stfediska pro rekreatni pobyty, vetné
zajisténi stravovani.

Podrobnosti o &innosti kazdé spravy upravuje provozni fad této spravy vydany feditelem
SBZ.

CL5
Cinnosti Ekonomického oddéleni

Ekonomické odd&leni zabezpeluje rozpracovani pravnich predpisi a vnitinich pfredpist
univerzity za oblast uéetnictvi a ekonomiky pro podminky SBZ a jejich dodrZovani
a vypracovava navrhy internich smérnic SBZ.

Finanéni G¢tarna zejmeéna

a) zabezpetuje podklady pro vyhodnoceni stavu hospodafeni,

b) provadi i¢etni evidenci SBZ v souladu s G¢tovym rozvrhem univerzity a

¢) spolupracuje s jednotlivymi oddélenimi ekonomického odboru rektoratu univerzity.
Sprava majetku a zasobovani zejména

a) zabezpetuje evidenci majetku spravovaného SBZ a rovnéz evidenci majetku
rektoratu univerzity ve viech jeho druzich a dal3ich soucasti univerzity, kterym neni
svéfen vykon spravy majetku, umisténych v aredlu i mimo ngj ve v3ech jeho druzich,

b) eviduje pohyb majetku (pofizeni, pfesuny. vyfazeni),

¢) pravidelné zpracovava stav majetku pro pouZiti v ucetnictvi,

d) zabezpeluje inventarizace a

e) zabezpetuje potizeni DHIM a HIM, dlouhodobého maj etku a drobného majetku.
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CL6
Rizeni SBZ

V &ele SBZ je feditel SBZ (dale jen ,.feditel), kterého jmenuje a odvolava rektor.

Reditel je ze své &innosti a z &innosti SBZ odpovédny rektorovi.

Reditel idi a organizuje &innost SBZ v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi
ptedpisy univerzity.

Reditel zejména

a)

b)

f)

g)

pfedklada navrhy v persondlnich vécech pracovniki SBZ a navrhy na finan¢ni
ohodnoceni pracovniki, v té€chto vécech jednd v souinnosti s pfisluSnymi odbory
rektoratu,

predklada navrhy ve vécech hospodatského a provozniho zabezpefeni SBZ, véetné
pfedkladani rozboru hospodafeni, uCetni uzavérky a planu Cerpani finan¢nich
prostfedku,

stanovuje pusobnost a odpovédnost vedoucich jednotlivych organizanich slozek
SBZ,

zpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatfeni podle pfislusnych pravnich
pfedpist a vnitfnich pfedpist univerzity,

zabezpeCuje spolupraci s pracovidti rektoratu, s fakultami, a dalSimi soucastmi
univerzity v oblasti vyuZivani vycvikovych stfedisek, dopravy a technicko-investi¢ni
¢innosti,

rozhoduje a jednd za SBZ jménem univerzity ve vécech a v rozsahu stanoveném
opatfenim rektora a'

zajistuje dodrzovani predpist tykajicich se bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci,
pozarni ochrany, ochrany Zivotniho prostfedi a civilni obrany.

Reditel povéfuje zam&stnance zastupovanim v dobé své nepfitomnosti a urtuje, v jakém
rozsahu ho povéfeny zaméstnanec zastupuje.

V &ele kazdé organizaéni slozky je vedouci, jehoZ plisobnost stanovi feditel SBZ.

Vedouci je ze své &innosti a z &innosti organiza¢ni slozky SBZ odpovédny fediteli SBZ.

Vedouci organizaéni sloZky zabezpefuje plnéni tkoli na svéfeném useku v souladu
s pravnimi predpisy, vnitfnimi pfedpisy UK, opatfenimi rektora, kvestora a feditele SBZ.

Vedouciho organizaéni sloZky zastupuje jim ureny zaméstnanec.

10. Reditel svolava podle potreby pracovni porady vedoucich organiza¢nich slozek SBZ.

' €1. 3 odst. 7 pism. b) Statutu.



CL7
ZruSovaci, spole¢na a zavéreéna ustanoveni

SBZ pouziva obdélnikové razitko s nasledujicim textem ,,Univerzita Karlova v Praze
Sprava budov a zafizeni Ovocny trh 3-/5, 116 36 Praha | ICO:00216208 DIC:
CZ00216208*.

Organizaéni fad Spravy budov a zafizeni ze dne 102. 1999 se zrusuje.

Tento organizaéni fad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem
univerzity.’

Tento fad nabyva Géinnosti dne 1. 7. 2014.

!:\_/C'{,( 6(—’\‘ I ’
Ing. Vladislava Kliko$ova Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc.,
reditelka rektor

PhDr. Tomas Nigri@
pfedseda AS UK
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