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Opatieni dékana ¢. 2/2024
Vymezeni pusobnosti a pravomoci prodékanii

Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy

Toto opatfeni navazuje na ustanoveni § 28 odst. 5 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach
a 0 zmén¢ a doplnéni dalSich zakont (zékon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zakon o vysokych Skolach®), a ustanoveni €l. 7 odst. 13 Statutu Katolické teologické
fakulty Univerzity Karlovy, v platném znéni (déle jen ,,fakulta” a ,,univerzita“) a upravuje
zakladni piisobnost a pravomoci jednotlivych prod€kanii. Prodékanim mohou byt dal$imi
ptredpisy svéfeny i dalsi pravomoci.

ClL1
Obecna ustanoveni

Prodékani zastupuji dékana a samostatné jednaji a rozhoduji za fakultu ve svéfeném tuseku
¢innosti v ur¢eném rozsahu, jak je vymezeno v tomto opatieni. Zaroven plni 1 jednotlivé dil¢i
ukoly uloZené dékanem. D¢kan miize svéfit jednotlivym prodékaniim urcity usek ¢innosti 1
formou individudlniho povéfeni. Za svou cinnost jsou prod€kani odpovédni dékanovi.
Svéfenim urcitého Useku ¢innosti do plsobnosti prodékana ¢i urenim jeho kompetenci se
dékan nevzdava svého prava v dané oblasti jednat a rozhodovat.

Na fakulté plisobi tito prodékani:

a) pro veédu a zahranici,

b) pro doktorské studium a védecko-pedagogické tituly,
c) pro pregradudlni studium a pedagogickou ¢innost.

Prodékani v rdmci jim svéfenych Gsekl ¢innosti a v rdmci dékanem schvalenych koncepci a
programli metodicky fidi ¢innost fakulty v takto vymezenych oblastech, tedy i1 ¢innost
zékladnich soucasti fakulty, védecké rady, oborovych rad, garantl studijnich programu a téch
organizacnich utvar d€kanatu fakulty, které jsou jim timto opatfenim z hlediska obsahového a
koncepéniho podtizeny a které zajist'uji chod fakulty v ramci prodékanim svéfenych useki
¢innosti. V této souvislosti ukladaji jednotlivym osobam ukoly, kontroluji jejich plnéni a
navrhuji dékanovi opatteni ke zlepSeni stavu Ci k napravé piipadnych nedostatki. Dékan je
opravnén Cinit samostatna rozhodnuti v agendach, v nichZ jej prod€kani zastupuji. Prod¢kani
konzultuji zdvazna rozhodnuti pfedem s d€kanem.

Prodékani odpovidaji v ramci jim svéfenych usekil Cinnosti za pfipravu, vypracovani a
aktualizaci vnitinich ptedpist fakulty a navrhti opatieni dé€kana.

Prodékani se podileji na ptipraveé, uskuteciovani a aktualizaci strategického zdméru vzdélavaci
a tvuréi ¢innosti fakulty.

Prodé¢kani garantuji v rdmci jim svéfovanych usekli ¢innosti ptipravu ptisluSnych ¢asti vyrocni
zpravy o ¢innosti fakulty. Garantuji také pfipravu podkladl pro vypracovani zprav, statistik a
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dalSich dokumentii potfebnych pro fungovani fakulty ¢i vyZzadovanych v rameci jim svéienych
usektll ¢innosti.

Prod¢kani garantuji z obsahového hlediska piipravu podkladii pro prezentaci informaci za
svéfené useky Cinnosti na internetovych strankach fakulty.

Prodé¢kani pii naplitovani své ¢innosti spolupracuji v rdmci univerzity s piislusnymi prorektory
a prode€kany ostatnich fakult a pfipadné s dalSimi soucastmi univerzity i se subjekty mimo ni.

Jednotlivym prodé€kanim poskytuji administrativni a odbornou podporu pro vykon jejich
funkci ty organizacni Utvary dékanatu fakulty, které jsou jim timto opatienim z hlediska
obsahového a koncepcniho podiizeny.

Prod¢kani maji pravo byt seznadmeni s rozpoctem financ¢nich prostiedkti uréenych pro
fungovani organizacnich utvart dékanatu fakulty, které jsou jim timto opatfenim z hlediska
obsahového a koncepéniho podtizeny, a navrhovat odménovani vedoucich zaméstnancii téchto
utvari. Bez konzultace s d€kanem ¢i tajemnikem nepfijimaji rozhodnuti, ktera souvisi s
hospodafenim a kterd by zavazovala fakultu nad vysi ¢astky, jez jim byla pfedem svéfena z
fakultniho rozpoctu.

Kde se vtomto opatieni uvadi, ze ptisluSny prodékan odpovidd za urcitou oblast ¢innosti,
rozumi se tim piedevS§im rozhodovani v dané véci a vydavani a podepisovani dokumenti
vyhotovenych v souvislosti s timto rozhodovanim, typicky rozhodnuti samych. V piipad¢, ze
zakon o vysokych skolach, vnitini pfedpisy univerzity ¢i fakulty nebo opatieni rektora ¢i dékana
ptedpokladaji v zalezitosti timto opatfenim svétené prodékanovi rozhodnuti dékana, podepisuje
takové rozhodnuti pfisluSny prodékan v zastoupeni za d€kana a tuto skute¢nost na daném
dokumentu vyjadii zkratkou ,,v z.“ (latinsky ,,i. s.*) pfed svym podpisem.

Cl.2
Pravidla pro zastupovani po dobu nepfitomnosti

1. Pokud dékan nepovéii nékterého prodékana individudlnim pisemnym povéfenim, zastupuji
jej v ptipad€ nepfitomnosti prodékani v pofadi uvedeném v €l. 1 odst. 2 tohoto opatieni,
nasledujici vzdy v pfipadé nepfitomnosti pfedchoziho. V takovém ptipadé neni potieba
dalsi zvlastni povéfeni.

2. 'V ptfipad¢ nepiitomnosti jednotlivého prodékana jedna a rozhoduje v jemu svétenych
usecich ¢innosti dékan, ¢i jim povéfeny jiny prod€kan, v ptipad€ nepiitomnosti dékana pak
piislusny zastupujici prod€kan dle ustanoveni ¢l. 2 odst. 1 tohoto opatieni.

CL3
Prodékan pro védu a zahranici

1. Usek ginnosti prodékana pro védu a zahrani¢i pokryva zejména tyto oblasti:

a) podpora, rozvoj a koncepce védecké a vyzkumné ¢innosti na fakulté, odpoveédnost za
program Cooperatio a koncep¢ni podpora propagace fakultni védy a vyzkumu vici
vefejnosti,

b) pfiprava, organizace a administrativni zajiStovani zasedani Védecké rady fakulty,

¢) podpora, rozvoj a koordinace edicni politiky fakulty, v€etné piisobeni edi¢ni komise,



d) podpora, rozvoj a koncepce vztahii fakulty se zahrani¢nimi vysokymi Skolami a
védeckymi a vyzkumnymi institucemi, véetné piipravy a napliovani mezinarodnich
smluv s témito subjekty,

e) administrativni podpora mezinarodnich studijnich programil typu ,joint degree®,
,multiple degree®, ,cotutelle“ apod. v soucinnosti s prodékanem pro doktorské
studium a védecko-pedagogické tituly,

f) podpora, rozvoj a administrativni zajistovani kratkodobych vyménnych studijnich a
védeckych pobyti Erasmus+, Fond mobility, Ceepus, Aktion a dalSich,

g) podpora rozvoj a administrativni zajiStovani komercnich studijnich programii pro
zahrani¢ni studenty, univerzity a instituce,

h) podpora, rozvoj a administrativni zajiStovani mobility zaméstnanct fakulty,

i) metodicka podpora internacionalizace fakultniho prostfedi v oblasti studia a védecké
¢innosti; dalsi prodékani zajiSt'uji v tomto smyslu zejména informovanost a propagaci
u studentd pregradudlniho a doktorského studia,

j)  podpora ptipravy akreditaci studijnich programii v cizich jazycich a navrhli na udéleni
¢i rozsifeni opravnéni uskute¢iiovat bakalaiské a magisterské studijni programy
v cizich jazycich v ramci institucionalni akreditace,

k) podpora vyuky predmétii v cizich jazycich na fakulté (,,internationalization at home*)
ve spolupraci s prodékanem pro doktorské studium a védecko-pedagogické tituly,
prodékanem pro pregraduélni studium a pedagogickou ¢innost a zakladnimi soucastmi
fakulty,

1) propagace studia na fakulté za Gcelem ziskavani kvalitnich uchazec¢t ze zahranici,

m) nominace na ceny za studium a za pedagogické ptisobeni v postgraduélnich studijnich
programech.

Prodékan u navrhu védeckych projektd, jez maji byt poskytovateli pfedlozeny jménem
fakulty, kontroluje soulad s poslanim fakulty, soulad se strategii védecké a publikacni
¢innosti fakulty a védeckou excelenci. V nezbytnych piipadech je opravnén stanovit
napravna opatfeni.

V ramci podpory, rozvoje a administrativni realizace mezindrodni vymeény studentl a
mobility akademickych pracovnikli prodékan pro védu a zahrani¢i odpovida predevsim
v ramci schvalenych rozpoctl za vytizovani zadosti a stiznosti studenti a akademickych
pracovnik. Ve spolupraci se zakladnimi soucastmi fakulty odpovidd za pfijeti

ucastniki komerc¢nich studijnich programi.

Prodékan pro védu a zahrani€i je opravnén podepisovat v zastoupeni dékana doklady
osve&dCujici absolvovani mezinarodnich a komercnich program.

Prodekanovi pro védu a zahrani¢i je v ramci dékanatu fakulty z hlediska obsahového a
koncepéniho podfizena agenda védy a zahrani¢i, s vyjimkou =zaleZitosti: védecko-
pedagogické tituly a védecké hodnosti, ceny udélované¢ akademickym a védeckym
pracovnikiim a Cestné tituly.

Cl 4
Prodékan pro doktorské studium a védecko-pedagogické tituly

Usek ¢ginnosti prodékana pro doktorské studium a védecko-pedagogické tituly pokryva

zejména tyto oblasti:

a) studium v doktorskych studijnich programech, véetn¢ koordinace ptisobeni oborovych
rad,



b) uskuteCiiovani harmonogramu akademického roku v ramci studia v doktorskych
studijnich programech,

¢) studentské hodnoceni vyuky v doktorskych studijnich programech,

d) pfiprava, organizace a administrativni zajisténi rigor6ézniho tizeni,

e) priprava, organizace a administrativni zajiStovani habilitacnich fizeni a fizeni ke
jmenovani profesorem,

f) priprava akreditaci habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem,

g) agenda navrht na udéleni cestnych doktoratt, cestnych afiliaci a jmenovani emeritnim
profesorem,

h) podpora tviréi ¢innosti postgradudlnich studentt a péce o jeji excelenci,

1)  podpora zajmové ¢innosti postgradualnich studentt.

V ramci studia v doktorskych studijnich programech prodékan pro doktorské studium a
védecko-pedagogické tituly zodpovida predevS§im za rozhodovani o pravech a
povinnostech postgradualnich studentil, za rozhodovani ve vécech organizace studia a za
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vytizovani zadosti a stiznosti postgradualnich studenti, véetné stanovovani termint konani
jednotlivych statnich doktorskych zkouSek a obhajob diserta¢nich praci a jmenovani
predsedu a ¢lent jednotlivych komisi pro statni doktorské zkousky a komisi pro obhajoby
disertacnich praci.

Ptezkoumani rozhodnuti prod€kana nélezi dékanovi s vyjimkou pftipadii, v nichz vnitini
predpisy univerzity svéiuji rozhodovani rektorovi.

Prodékanovi pro doktorské studium a védecko-pedagogické tituly jsou v ramci dékandtu
fakulty z hlediska obsahového a koncepcniho podtizeny:

a) studijni oddéleni v agend& doktorského studia a rigor6zniho fizent,
b) agenda védy a zahrani¢i v téchto zalezitostech: pracovnice pro védecko-pedagogicke
tituly a védecké hodnosti.

CL5
Prodékan pro pregradualni studium a pedagogickou ¢innost

Usek ¢innosti prodékana pro pregradualni studium a pedagogickou &innost pokryva
zejména tyto oblasti:

a) studium v bakalafskych a magisterskych studijnich programech,

b) uskute¢iiovani harmonogramu akademického roku v ramci studia v bakalatskych a
magisterskych studijnich programech,

c) priprava a uskuteciiovani piijimaciho fizeni do studia v bakalaiskych a magisterskych
studijnich programech,

d) studentské hodnoceni vyuky v bakalatskych a magisterskych studijnich programech,

e) agenda poradenské Cinnosti pro studenty, vcetné poradenstvi uchazeciim a studentiim
se specifickymi potfebami

f) rozvoj e-learningu a péce o jeho excelenci,
g) rozvoj pedagogickych dovednosti a péce o jejich excelenci,

h) podpora tviirci Cinnosti pregradualnich studentt a péce o jeji excelenci,



1)  podpora zajmové ¢innosti pregradudlnich studentd,

j) nominace na ceny za studium a za pedagogické ptisobeni v pregradualnich studijnich
programech.

2. Vramci studia v bakalafskych a magisterskych studijnich programech prodékan pro
pregradudlni studium a pedagogickou cCinnost odpovida piedevsim za rozhodovani o
pravech a povinnostech studentl, za rozhodovani ve vécech organizace studia a za
vyfizovani zadosti a stiznosti studentli, v€etné stanovovani termint konani jednotlivych
statnich zkousek ¢i jejich ¢asti a jmenovani predsedii a ¢lenti jednotlivych komisi pro statni
zkousky ¢i jejich ¢asti.

3. 'V ramci piipravy a uskute¢iiovani ptijimaciho fizeni prodékan pro pregradudlni studium a
pedagogickou ¢innost odpovida piedevs§im za koordinaci piipravy podminek pro pfijimaci
fizeni v oblasti bakalatrskych a magisterskych studijnich programt, zejména v soucinnosti
s prislusnymi garanty. Dale odpovidé za rozhodovéni ve vécech organizace piijimaciho
fizeni pro dané studijni programy a za vytizovani zadosti a stiznosti uchazecti o studium,
s vyjimkou samotného rozhodovani o pfijeti ke studiu a o odvolani proti rozhodnuti o pfijeti
ke studiu, kdy prodékan miize postupovat v souladu s €l. 1 odst. 11 a ¢l. 2 tohoto opatieni.

4. Prezkoumani rozhodnuti prodékana nélezi dékanovi s vyjimkou piipadd, v nichz vnitini
ptedpisy univerzity svétuji rozhodovani rektorovi.

5. Prodé&kanovi pro pregradudlni studium a pedagogickou ¢innost je v ramci dékanatu fakulty
z hlediska obsahového a koncepéniho podiizeno Studijni oddéleni vyjma agendy
doktorského studia, rigordzniho fizeni a celozivotniho vzdélavani.

Zavérecna ustanoveni

Rusi se opatieni dékana ¢. 11/2023, Plisobnost prodékantl.

2. Toto opatifeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 12. 6. 2024
UKKTF/347206/2024

doc. ThLic. Jaroslav Broz, Th.D., S.S.L.
dekan



