UNIVERZITA KARLOVA
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

Opatreni dékana ¢. 5/2026
Vymezeni piisobnosti prodékantu a koordinatori

Timto opatfenim stanovim podrobnosti o piisobnosti prod¢kanti a koordinatori fakulty
Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,,fakulta® a ,,univerzita®).

ClL1
Obecna ustanoveni

1. Na fakulté ptsobi prod€kani
a) pro védu a zahranici
b) pro pregradudlni studium a pedagogickou ¢innost

2. Na fakulté pisobi koordinatofi, které jmenuje d€kan zvlastnim povéfenim, v némz
také ur¢i rozsah jejich ptisobnosti.

3. Prodékani a koordinatofi jsou vedoucimi pracovniky fakulty. Zastupuji dékana
a samostatné jednaji arozhoduji za fakultu ve svéfeném useku cCinnosti v rozsahu
stanoveném timto opatfenim nebo zvlastnim povéfenim. Spolu s tim plni i dil¢i tkoly
ulozené d€kanem. Za svou ¢innost jsou odpovédni dé€kanovi. Svéfenim urcitého tseku
¢innosti ¢i urCenim kompetenci se dékan nevzdava prava v dané oblasti jednat
a rozhodovat. Prodékani a koordinatoti konzultuji zdvazna rozhodnuti piedem s dékanem
a informuji jej o vSech podstatnych okolnostech spojenych s vykonem jejich zastupovani.

4. Prodé¢kani a koordinatofi metodicky tidi plisobeni fakulty a jejich zaméstnancii v ramci
jim svétenych usekl Cinnosti. V této souvislosti ukladaji jednotlivym osobam tukoly,
kontroluji jejich plnéni a navrhuji dé€kanovi opatfeni ke zlepSeni stavu ¢i k naprave
pfipadnych nedostatki. Jednotlivym prodékaniim a koordinatorim poskytuji
administrativni a odbornou podporu pro vykon jejich funkci ty organizac¢ni utvary
dékanatu, které jsou jim z hlediska obsahového a koncepéniho podiizeny.

5. Kde se v tomto opatfeni uvadi, ze ptisluSny prodékan nebo koordinator odpovida za
urcitou oblast ¢innosti, rozumi se tim piedev§im rozhodovani v dané véci a vydavani
a podepisovani dokumenti vyhotovenych v souvislosti s timto rozhodovanim, typicky
rozhodnuti samych. V ptipad¢, ze zakon o vysokych Skolach, vnitini predpisy univerzity
¢i fakulty nebo opatieni rektora ¢i dékana ptedpokladaji v zalezitosti timto opatfenim
svétené prodeékanovi ¢i koordinatorovi rozhodnuti d€kana, podepisuje takové rozhodnuti
prislusny prodékan ¢i koordinator v zastoupeni za dékana a tuto skutecnost na daném
dokumentu vyjadii zkratkou ,,v z.* (latinsky ,,i. s.”) pfed svym podpisem.

6. Prodékani akoordinatofi pfi naplilovani své cCinnosti spolupracuji navzdjem
1 s vedoucimi organizacnich soucasti fakulty, garanty studijnich programi a nositeli
dalsich funkci. Dale spolupracuji s piislusSnymi prorektory, prodékany ostatnich fakult,
piipadné soucastmi univerzity i se subjekty mimo ni.



7. Prod€kani a koordinatofi se mohou vyjadfovat k pracovnépravnim zalezitostem
zamestnanc, jejichz vedeni je jim svéfeno. Maji pravo navrhovat ptidéleni nebo odebrani
odmén. Podileji se na hodnoceni a kariérnim planovani zaméstnancii. Pfipadné spory se
esi s dékanem.

8. Bez konzultace s d¢kanem C¢i tajemnikem nepiijimaji prod€kani a koordinatofi
rozhodnuti, kterd souvisi s hospodatenim a kterd by zavazovala fakultu nad vysi ¢astky,
jez jim byla pifedem svéfena z fakultniho rozpoctu.

v v

9. Prod¢kani a koordinatofi jsou ¢leny kolegia dékana a rozsifeného kolegia dékana.

Cl.2
Generalni zastupci opravnéni a pravidla pro vzajemné zastupovani

1. D&kan ur¢i individudlnim pisemnym poveéfenim prodekana, ktery jej zastupuje
v pfipadé nepfitomnosti nebo jiné prekazky vykonu funkce.

2. V ptipad€ neptitomnosti nebo jiné prekazky vykonu funkce jednotlivého prodékana ¢i
koordinatora jedna arozhoduje vjemu svéfenych usecich Cinnosti dékan nebo jim
povéfeny zaméstnanec.

CL3
Prodékan pro védu a zahranici

1. Usek &innosti prodékana pro védu a zahrani¢i pokryva zejména tyto oblasti:

A) Doktorské studium a rigor6zni fizeni

@)

a) studium v postgradudlnich studijnich programech véetné koordinace ptisobeni
oborovych rad

b) ptiprava a uskutectiovani harmonogramu akademického roku

¢) ptiprava a uskutecnovani ptijimaciho fizeni do postgradualnich studijnich programt

d) studentské hodnoceni vyuky v pregradudlnich studijnich programech

e) agenda poradenské Cinnosti v€etné€ poradenstvi uchazeclim a studentlim se
specifickymi potfebami

f) podpora tviir¢i ¢innosti postgradualnich studentl a péce o jeji excelenci

g) nominace na ceny za studium a za pedagogické piisobeni v postgraduélnich studijnich
programech

h) pfiprava, organizace a administrativni zajiSténi rigorézniho fizeni

1) koncepce a obsah propagace studia v postgradualnich studijnich programech a ve véci
rigordzniho fizeni

(I1.) V ramci studia prodékan v soucinnosti s garanty odpovida predevsim za rozhodovani
o pravech a povinnostech studentli, za rozhodovani ve vécech organizace studia a za
vyfizovani zadosti a stiznosti studentli, v€etné stanovovani termint konéni jednotlivych
statnich doktorskych zkousek ¢i1 jejich Casti a jmenovani predseda a ¢lent jednotlivych
komisi pro statni doktorské zkousky a komise pro obhajoby disertacnich praci.



(III.) V rédmci ptipravy auskute¢iiovani pfijimaciho fizeni prod€kan v soucinnosti
s garanty odpovida pfedevsim za koordinaci pfipravy podminek pro piijimaci fizeni.
Dale odpovidd za rozhodovani ve véci organizace piijimaciho fizeni a za vyfizovani
zadosti a stiznosti uchazecli o studium, s vyjimkou rozhodovani o piijeti ke studiu
a 0 odvolani proti rozhodnuti o piijeti ke studiu.

(IV.) Pfezkoumani rozhodnuti prod€kana ndlezi d€kanovi s vyjimkou piipadii, v nichz
vnitini pfedpisy univerzity svétuji rozhodovani rektorovi.

(V.) Prodékanovi je vrozsahu jeho povéfeni z obsahového a koncepcniho hlediska
podiizeno studijni oddéleni.

B) Véda a zahranici

@)

a) koncepce, podpora, rozvoj a administrativni zajisStovani védecké ¢innosti fakulty
vcetné univerzitnich, narodnich a mezinarodnich projektt zakladniho 1 aplikovaného
vyzkumu

b) koncepce, podpora, koordinace a administrativni zajistovani edi¢ni ¢innosti fakulty

c) pfiprava, organizace a administrativni zajistovani zasedani védeckeé rady s tim, ze
program zasedani stanovi dékan

d) ptiprava, organizace a administrativni zajiStovani akademickych kvalifikaci, ¢estnych
doktoratti, ¢estnych afiliaci a jmenovani emeritnim profesorem

e) koncepce, podpora, rozvoj a administrativni zajistovani vztahli fakulty se zahrani¢nimi
vysokymi Skolami a védeckymi a vyzkumnymi institucemi, v¢etné piipravy
a naplilovani mezinarodnich smluv s témito subjekty

f) koncepce, podpora, rozvoj a administrativni zajiStovani internacionalizace fakultniho
prostiedi v oblasti studia a védecké ¢innosti

g) koncepce, podpora, rozvoj a administrativni zajiStovani mobility studentl
a zamé&stnancil fakulty véetné vyménnych studijnich a védeckych pobytl

h) koncepce, podpora, rozvoj a administrativni zajistovani komer¢nich studijnich
programil pro zahrani¢ni studenty, univerzity a instituce

1) koncepce a podpora vyuky predmétii v cizich jazycich na fakulté (,,internationalization
at home*)

) koncepce a obsah propagace védecké Cinnosti a zahrani¢nich vztaha

(I.) Prodékan unavrhu védeckych projektii, jez maji byt poskytovateli predlozeny
jménem fakulty, kontroluje soulad s poslanim fakulty, soulad se strategii védecké
a publikacni ¢innosti fakulty a védeckou excelenci. V nezbytnych piipadech je opravnén
stanovit napravnd opatieni.

(II1.) V ramci podpory, rozvoje a administrativni realizace mezinarodni vymény studentt
a mobility akademickych pracovnikii prodékan odpovid4d piedev§im za vyfizovani
zadosti a stiznosti studentl a akademickych pracovnikii. Ve spolupraci se zakladnimi
soucastmi fakulty odpovida za pfijeti piijizdejicich studentli a akademickych pracovniki.
Rozhoduje o pravech a povinnostech ti¢astnikii komerénich studijnich programi.

(IV.) Prodékanovi je zobsahového a koncepéniho hlediska podiizeno védecké
a zahrani¢ni odd¢leni.



Cl4
Prodékan pro pregradualni studium a pedagogickou ¢innost

1. Usek ¢innosti prodékana pro pregradualni studium a pedagogickou ¢innost pokryva

zejména tyto oblasti:

a) studium v pregradualnich studijnich programech

b) priprava a uskutecnovani harmonogramu akademického roku

¢) ptiprava a uskutecnovani ptijimaciho fizeni do pregradudlnich studijnich programi

d) studentské hodnoceni vyuky v pregradudlnich studijnich programech

e) agenda poradenské Cinnosti v€etné poradenstvi uchazeclim a studentlim se

specifickymi potiebami

f) rozvoj pedagogickych dovednosti a péce o jejich excelenci

g) podpora tvurci Cinnosti pregraduélnich studentil a péce o jeji excelenci

h) podpora zajmové ¢innosti pregradudlnich studenta

1) nominace na ceny za studium a za pedagogické pisobeni v pregradualnich studijnich
programech

j) koncepce a obsah propagace studia v pregraduélnich studijnich programech

k) rozvoj e-learningu a péce o jeho excelenci

2. V ramci studia prodékan v soucinnosti s garanty odpovida predevsim za rozhodovani
o pravech a povinnostech studentli, za rozhodovani ve vécech organizace studia a za
vyfizovani zadosti a stiznosti studentli, véetné stanovovani termini konani jednotlivych
statnich zkousSek ¢i jejich ¢asti a jmenovani predsedll a ¢lenil jednotlivych komisi pro
statni zkousky ¢i jejich Casti.

3. V ramci ptipravy a uskutectiovani piijimaciho fizeni prodékan v sou¢innosti s garanty
odpovida predevsim za koordinaci piipravy podminek pro pfijimaci fizeni. Dale odpovida
za rozhodovani ve véci organizace piijimaciho fizeni a za vyfizovani zadosti a stiznosti
uchazecli o studium, s vyjimkou rozhodovani o piijeti ke studiu a o odvolani proti
rozhodnuti o pfijeti ke studiu.

4. Pfezkoumani rozhodnuti prod€kana nalezi d€kanovi s vyjimkou piipadl, v nichz
vnitini pfedpisy univerzity sveétuji rozhodovani rektorovi.

5. Prod€kanovi je vrozsahu jeho povéfeni z obsahového a koncepéniho hlediska
podtizeno studijni oddélent.



ClL5
Zavérefna ustanoveni

1. Rusi se opatfeni dé¢kana €. 2/2024 a vSechna zmocnéni z néj vyplyvajici.

2. Toto opatieni nabyva okamzité platnosti a i¢innosti.

V Praze dne 30. 4. 2026

¢.J. UKKTF/293925/2026

doc. ThLic. Jaroslav Broz, Th.D., S.S.L.
d¢kan



