OPATRENi DEKANA &. 10/2004
Vymezeni ¢innosti, zodpovédnosti a
kompetenci prodékant KTF UK (8. 9. 2004)

OPATRENI DEKANA é&. 10/2004 Vymezeni éinnosti,

zodpovédnosti a kompetenci prodékani KTF UK
(zména Opatieni dékana €. 1/2004)

C.j. D181/04

V Praze dne 8. zari 2004

Na zakladé ¢l. 7 odst. 3 Statutu Katolicke teologické fakulty Univerzity Karlovy
v Praze vymezuiji rozsah &innosti, zodpovédnosti a kompetenci prodékant KTF nasledujicim
zpUsobem:

¢l. 1 Prodékan, statutarni zastupce dékana
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. Je statutarnim zastupcem dékana, v nepfitomnosti jej zastupuje v plném rozsahu.
. Spolupracuje s dékanem v personalnich otazkach fakulty, pfipravuje personalni plan.
. Zastupuje dékana pfi jednani ve véci vzniku, zmén a zaniku pracovnich pomér akademickych i neakademickych

pracovnik( fakulty, stanovovani pracovni naplné a v dal$ich ukonech souvisejicich s vykonem prace.

. Pripravuje podklady pro vnitrofakultni normy; spolupracuje pfitom podle potfeby s akademickym senatem.
. Podili se na pfipravé dlouhodobého zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi tvirci

¢innosti fakulty.

. Je ¢lenem knihovni rady a zastupuje dékana v ukonech spojenych s fizenim knihovny.
.V ramci svych kompetenci fidi administrativni pracovniky dékanatu a dal$i pracovniky fakulty.

Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro studium.

. 2 Prodékan pro studium
. Zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskutecnovani bakalafskych
. a magisterskych akreditovanych studijnich programu; zejména:

a. rozhoduje o pravech a povinnostech student(i véetné pfezkumného fizeni, vSestranné dba o jejich potfeby

b. zodpovida za dodrzovani studijniho a zkuSebniho Fadu a dalSich predpisl tykajicich se studia a studentl

c. zodpovida za organizaci pfijimacich zkou$ek, zapist a imatrikulaci, promoci, za evidenci a agendu studentd,
vydavani diplom(, vysvédéeni a osvédcéeni, zpracovani seznamu prfednasek a rozvrh(

d. zodpovida za realizaci studijnich plant e) zodpovida za pfipravu a koordinaci pribéhu statnich zkousek

e. fidi a kontroluje studijni usek dékanatu

. Zodpovida za studentskou védeckou ¢innost.
. Pfipravuje navrh harmonogramu studijniho roku, spolu s garanty pfipravuje koncepty studijnich plana.
. Prfipravuje, organizuje a koordinuje programy celozivotniho vzdélavani; spolupracuje pfitom podle potfeby s ostatnimi

prodékany.

. Podili se na pfipravé dlouhodobého zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi tvirci

¢innosti fakulty.
Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro vnéjsi a zahraniéni vztahy.

¢l. 3 Prodékan pro védu
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Zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k Fadnému uskute€fiovani doktorskych akreditovanych studijnich
program0, koordinuje praci oborovych rad, zabezpeéuje podminky pro realizaci individualnich studijnich planu;
spolupracuje pfitom podle potfeby s prodékanem pro studium.

Pfipravuje podklady pro zasedani védecké rady (v€etné habilitacnich a profesorskych

fizeni) a Fidi jeji agendu.

Zodpovida za pfipravu a organizaci védeckych konferenci, seminar, sympozii, pfednasek apod.;spolupracuje
pfitom podle potfeby s prodékanem pro vnéjsi a zahrani¢ni vztahy.

Zodpovida za pfipravu material(i pro jmenovani ¢estnych doktoratd; spolupracuje pfitom podle potfeby s prodékanem
pro vnéjSi a zahrani¢ni vztahy.

Podili se na pFipravé dlouhodobého zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi tvarci
¢innosti fakulty.



7.
8.

Ridi a kontroluje védecky usek dékanatu.
Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro rozvoj.

€l. 4 Prodékan pro vnéjsi a zahranic¢ni vztahy
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2.

8.
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Zastupuje dékana ve véci vnéjsich a zahrani¢nich vztahu fakulty.
Zodpovida za rozvijeni vztaht s domacimi i zahrani¢nimi védeckymi, charitativnimi, pastoraénimi a pedagogickymi
institucemi; spolupracuje pfitom s ostatnimi prodékany a s vedoucimi kateder.

3. Zodpovida za organizaci pobytu domacich i zahrani€nich hostt a studentd.
4.

Zodpovida za organizaci studijnich pobytl a stazi pedagogu i studentd; spolupracuje pfitom s prodékanem pro
studium.

5. Koordinuje zahrani¢ni a ostatni sluzebni cesty, kontroluje a eviduje cestovni zpravy.
6.
7. Ridi a kontroluje grantovou &innost tykajici se védy a vyzkumu, véetné evidence jejich vystupd; spolupracuje pfitom

Koordinuje u€ast a vystupovani na domacich i zahraniénich akcich.

s prodékanem pro védu a s védeckym usekem dékanatu.

Podili se na ptipravé dlouhodobého zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umeélecké nebo dalsi tvarci
¢innosti fakulty.

Vede archiv KTF UK.

10.Ridi a kontroluje ediéni radu KTF UK, je zodpovédny za ptipravu ediéniho planu, vydavani publikaci KTF UK.
11. Zodpovida za prezentaci a popularizaci vysledkd badani; spolupracuje pfitom s prodékanem pro védu.
12.V ramci svych kompetenci fidi administrativni pracovniky dékanatu.

¢l. 5 Prodékan pro rozvoj
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Zastupuje dékana ve véci rozvoje fakulty.

Pfipravuje podklady pro akreditaci a reakreditaci studijnich programu; spolupracuje pfitom podle potfeby s prodékany,
s garanty studijnich program(l a s vedoucimi kateder.

Pfipravuje koncept dlouhodobého zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi tvarci
¢innosti fakulty a jeho kazdoro¢ni aktualizace; spolupracuje pfitom s ostatnimi prodékany a s akademickym senatem.
Koordinuje realizaci dlouhodobého zdméru.

PFipravuje podklady pro hodnoceni fakulty.

Zodpovida za pfipravu navrhu vyro€ni zpravy o ¢innosti a vyroéni zpravy o hospodareni fakulty; spolupracuje pfitom
s ostatnimi prodékany, s tajemnikem fakulty a s akademickym senatem.

Pfipravuje navrh na zfizeni, slou€eni, splynuti, rozdéleni nebo zruseni organizacnich soucasti fakulty.

Ridi a kontroluje spravu po&itadové sité.

Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro védu.

¢l. 6 Obecné zasady pro praci prodékanut
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Aktivné spolupracuji s prorektory UK.

Zavazna rozhodnuti konzultuji pfedem s dékanem KTF UK.

Pravidelné se ucastni kolegia dékana.

Dodrzuji vnitfni pfedpisy UK a KTF UK.

Bez konzultace s dékanem ¢&i tajemnikem nepfijimaji rozhodnuti, ktera souvisi s hospodarenim fakulty.
Maiji pevné stanovené hodiny pro styk s akademickou obci a s ostatnimi pracovniky.

Vynosy a pokyny prodékan( vydané v ramci jejich kompetenci jsou pro ty, jichz se tykaji, zavazné.
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Zavérecné ustanoveni
Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti k 15. zafi 2004.

prof. PhDr. Ludvik Armbruster
dékan



