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Cerpani dovolené akademickych a neakademickych pracovniku

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni navazuje na ustanoveni § 211 az 223 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpis
(dale jen ,zakonik prace®).

Cl. 2 Zakladni pravidla pro éerpani dovolené

1. Dovolena za kalendarni rok €ini:

a) u akademickych pracovnika 40 dnu,

b) u ostatnich zaméstnancu 25 dnu.

2. Zaméstnanci jsou povinni vy€erpat dovolenou do 31. 12. kalendarniho roku, ve kterém jim pravo na tuto dovolenou
vzniklo. Pfevadéni dovolené je mozné pouze z divodu prekazek ¢erpani dovolené uréenych zakonikem prace.

3. Dovolenou, ktera nebyla z duvod( uréenych v zakoniku prace vy&erpana do 31. 12. kalendafniho roku, ve kterém
pravo na tuto dovolenou vzniklo, jsou zaméstnanci povinni vyCerpat pfednostné, a to do 30. 6. nasledujiciho kalendarniho
roku.

Cl. 3 Plan dovolenych

1. Dovolenou Eerpaji zaméstnanci na zakladé planu dovolenych, ktery vypracuji vedouci

kateder a vedouci oddéleni (dale jen ,vedouci pracovnici“) a pfedaji jej do 30. 4. daného kalendarniho roku vedouci
ekonomického oddéleni. Formulaf planu dovolenych na dany rok je zvefejnén na webu fakulty.

2. Plan dovolenych sestavuji vedouci kateder tak, aby dovolena akademickych pracovnik( byla €erpana z 85 % do konce
zafi kalendarniho roku, ve kterém pravo na tuto dovolenou vzniklo. Ostatni zaméstnanci ¢erpaji dovolenou po dohodé se
svym vedoucim tak, aby ji vy€erpali do konce pfislusného kalendarniho roku, ve kterém pravo na tuto dovolenou vzniklo.
Pfi sestavovani planu dovolenych jsou vedouci zaméstnanci povinni dbat na zajisténi plynulého a bezproblémového
provozu pracovisté s ohledem na jeho Ukoly v tomto obdobi.

3. Zmény planu dovolenych podle okamzitych potfeb pracovist a zaméstnancl jsou v kompetenci vedoucich
zaméstnancl. Zmény je tfeba provadét zejména s ohledem na to,

aby nebyla porusena povinnost ¢erpani dovolené dle ustanoveni &l. 2 odst. 2 a 3 tohoto

opatfeni.

Cl. 4 Odpovédnost zaméstnanct a vedoucich zaméstnancii

1. Zaméstnanci odpovidaji za vy€erpani své dovolené v souladu s ustanovenim €l. 2 odst. 2 a 3 tohoto opatfeni. Poruseni
povinnosti dle ustanoveni ¢l. 2 odst. 2 a 3 tohoto opatfeni se povazuje za zavazné poruSeni povinnosti vyplyvajici z
pravnich predpisu vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci.

2. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za sestaveni planu dovolenych dle ustanoveni &l. 3 tohoto opatfeni a za fadné
vyCerpani dovolené jim podfizenych zaméstnancu dle ustanoveni ¢l. 2 odst. 2 a 3 tohoto opateni.

Cl. 5 Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatieni nabyva platnosti a u¢innosti dnem 21. 5. 2015.
2. Odpovédnymi za kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni jsou vedouci kateder a vedouci jednotlivych oddéleni.
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