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Pravidla hospodafreni a nakladani s grantovymi prostiedky na Katolické teologické fakulté UK

Cl. 1. Obecna ustanoveni

V souladu s ¢lankem 7, zejm. bodu 1 a 2statutu KTF UK (dale jen ,fakulta“) vydavam toto opatfeni, které upravuje
nakladani a hospodareni s grantovymi prostfedky na fakulté.

Grantovymi prostfedky se rozumi prostiedky institucionalni podpory ze statniho rozpoctu a jiné zdroje podpory védy,
vyzkumu a vzdélavani v€etné zahraniénich (napf. GACR, GA UK, NAKI, PRVOUK, UNCE).

Cerpani grantovych prostfedkt se pak dale Fidi predpisy upravujicimi tuto oblast pro konkrétni agenturu a uzavienou
smlouvou s grantovou agenturou. Kazdy feSitel projektu (pfipadné odpovédny garant) je povinen se seznamit s t€mito
predpisy a pokyny pro feSitele grantu a dodrzovat je.

Za projekt jako celek (v€etné administrativniho zajisténi a hospodareni s prostfedky) odpovida vzdy Fesitel, pfip. garant
p‘[ojektu. Za uctovani grantovych prostfedk(l zodpovida ekonomické oddéleni.

Cl. 2. Grantové prihlasky, smluvni zajisténi

Grantové prihlasky &i pfihlasky do vefejnych soutézi pfedklada Zadatel dékanovi fakulty minimalné 5 pracovnich dni
pfed terminem pfihlaSek grantové agenture. PfihlaSka se odevzdava v poctu pozadovanych vyhotoveni véetné 1 navic
pro ucely archivace v ekonomickém oddéleni. Pokud to podminky grantové agentury umoZzfuji, je povinen zahrnout
do nakladl projektu i dopliikové (rezijni) naklady ve vysi 15 — 20 % po dohodé s ekonomickym oddélenim a naklady
na administrativni zajisténi projektu. Za formalni spravnost pfihlasek zodpovida fesitel ¢i garant, za finanéni
stranku ekonomické oddéleni, coz potvrzuje vedouci ekon. oddéleni svym podpisem na jednom vyhotoveni pfihlasky,
které bude archivovano tamtéz.

Na pfijaté grantové projekty jsou podepisovany smlouvy s pfislusnymi grantovymi agenturami, které zavazuji nositele
a feSitele projektu dodrzovat podminky Feseni projektu. Originaly smluv véetné pfipadnych dodatkd jsou archivovany
na ekonomickém oddéleni.

V pfipadé, Ze se jedna o zahrani¢ni grantové projekty, fesitel doklada na ekonomické oddéleni €esky pfeklad finan¢nich
podminek projektu véetné rozpoctu.

Resitel projektu je dale povinen predloZit dékanovi k podpisu zavére&nou zpravu o fedeni projektu (pokud jsou
poskytovatelem vyzadovany) a to opét minimalné 5 dni pfed terminem pro pfedkladani téchto zprav poskytovateli grantu.
Pokud je sou€asti zpravy i finanéni vypofadani grantu, kontrolu provede i ekonomické oddéleni. Kopie zpravy musi byt
archivovana tamtéz.

Cl. 3. Hospodaieni s grantovymi prostiedky

Grantové prostfedky Ize ¢erpat po dohodé s tajemnikem fakulty ihned po vyhlaSeni vysledk( grantové soutéze (tj. v
pfipadé, ze nebyly finanéni prostiedky pfipsany na ucet fakulty) a to podle finan€nich moznosti fakulty. Pfi hospodafeni
s grantovymi prostfedky feSitel postupuje jednak podle zakonnych norem, jednak podle vnitfnich predpist fakulty.
Resitel neni opravnén uzavirat jménem fakulty - nositele projektu - smlouvy na provedeni prace (napt. vydani publikaci,
preklady), smlouvy pfedklada k podpisu dékanovi fakulty az po kontrole ekonomickym oddélenim.

Odpovédny fesitel grantu je povinen Cerpat finanéni prostfedky rovnomérné v prabéhu celého kalendafniho roku. V
prabéhu roku je fesitel projektu povinen predlozit tajemnikovi pfehled ¢erpani grantovych prostfedku v téchto terminech:
30.4. — plan ¢erpani prostredkd, 30. 6. — kontrola pribézného erpani, 30. 9. — kontrola pribézného ¢erpani a 30.11.
— zavéredné &erpani. Resitelim je doporugeno vyserpat 50 % schvaleného roéniho rozpoétu do 30. 6. Ugetnictvi
grantu musi byt s ohledem na terminy vyuctovani u nékterych grantovych agentur a povinnost zu¢&tovani se statnim



rozpoctem uzavieno nejpozdeéji do 10. prosince pfislusného roku. Vedouci ekonomického oddéleni je povinen zajistit
pravidelné mésic¢ni prehledy (sbornik z ucetnictvi) ¢erpani grantovych prostfedkl pro jednotlivé feSitele nejpozdeji k
5. pracovnimu dni nasledujiciho mésice, a dale je povinen pisemné upozornit tajemnika fakulty na konkrétni problémy
v Cerpani grantovych prostfedkd. Tajemnik je povinen pisemné informovat dékana o problémech pfi Cerpani grantli a
navrhnout konkrétni feSeni problému. Pfi finanénim uzavirani grantt se pfedpoklada, Zze grantové prostfedky budou
zcela vy&erpany. Nedoderpané prostfedky se vraceji pfislu§né grantové agentuie. Resitel projektu musi na tuto
skute€nost upozornit v dostateném predstihu dékana fakulty.

Cl. 4 Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.
2. Odpovédnym za kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni je tajemnice fakulty.
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dékan fakulty



