Referent/ka celozivotniho vzdélavani (CZV)

Katolicka teologicka fakulta Univerzity Karlovy pfijme do svého tymu kolegyni Ci kolegu,
ktera/y prevezme odpovédnost za rozvoj a administraci programu celoZivotniho
vzdélavani.

Hledame spolehlivou, peclivou a komunikativni osobnost s organizacnim talentem,
schopnosti samostatné prace a chuti podilet se na smysluplném vzdélavani napfic
generacemi. Nabizime stabilni zazemi prestizni univerzity, prostor pro vlastni iniciativu a
moznost dal$§iho odborného ristu.

Co bude Vasi pracovni naplni?

zajisténi kompletni administrativy program@ CZV
(prihlasky, komunikace s uchazeci, platby, osvédceni a certifikaty)

e kaZdodenni komunikace s lektory a ic¢astniky kurz(
e podpora pfi organizaci vyuky, hlidani harmonogram a kapacit
e spoluprace se studijnim a ekonomickym oddélenim fakulty
e evidence programl v souladu s pfedpisy UK
« zapojeni do propagace CZV program( (web, letaky, socialni sité)
e aktivni podil na rozvoji a inovaci nabidky vzdélavacich kurzt
Co od Vas ocekavame?
o stfedoSkolské nebo vysokoskolskeé vzdélani
e vybornou znalost prace s PC (MS Office, pfedevsim Excel)
e spolehlivost, peclivost a schopnost samostatné organizace prace
e dobré komunikacni dovednosti a vstficny pfistup k lidem
« orientace v prostredi vysoké skoly nebo se studijni/CZV agendou vyhodou
o zakladni piehled o systému celoZivotniho vzdélavani v CR vyhodou
e znalost A)J na bézné pasivni urovni vyhodou
Co Vam nabizime?

e pracovni pomér na plny uvazek 1,0
(mozZnost domluvy na zkraceném tvazku min. 0,5)

o flexibilni pracovni dobu, moznost ¢aste¢né prace zdomova po zaskoleni

e rlznorodou a samostatnou praci v akademickém prostredi



o pratelsky tym a podporu pfi zaskoleni
e moznost dalSiho odborného vzdélavani (kurzy, workshopy, Skoleni)
e 5tydnd dovolené, 5 dnli osobniho rozvoje ro¢né
e pfispévek na stravovani
o Siroké spektrum benefitl Univerzity Karlovy
e mzda: 30 000 - 36 000 K& dle mzdového predpisu UK
e pracovni smlouvu na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni
Kdy nastoupite?
dle dohody, idealné od fijna 2025.
Jak se prihlasit?

s v

Zaslete prosim svUj profesni Zivotopis a kratky motivac¢ni dopis do 26. zafi 2025 na
adresu: dekanat@ktf.cuni.cz
(pfedmét e-mailu: ,,Konkurs — CZV¥)

Doplnujici informace:

Zaslanim zivotopisu vyjadfujete souhlas, aby Univerzita Karlova zpracovavala Vase
osobni Gdaje pro Ucely naboru kandidat(l, a to v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Katolicka teologicka fakulta UK si vyhrazuje pravo konkurs kdykoliv zrusit. Uchazedi si
hradi veskeré naklady spojené s ucasti sami; nevznika jim narok na jejich nahradu.



