
Referent/ka celoživotního vzdělávání (CŽV) 

Katolická teologická fakulta Univerzity Karlovy přijme do svého týmu kolegyni či kolegu, 
která/ý převezme odpovědnost za rozvoj a administraci programů celoživotního 
vzdělávání. 

Hledáme spolehlivou, pečlivou a komunikativní osobnost s organizačním talentem, 
schopností samostatné práce a chutí podílet se na smysluplném vzdělávání napříč 
generacemi. Nabízíme stabilní zázemí prestižní univerzity, prostor pro vlastní iniciativu a 
možnost dalšího odborného růstu. 

Co bude Vaší pracovní náplní? 

• zajištění kompletní administrativy programů CŽV 
(přihlášky, komunikace s uchazeči, platby, osvědčení a certifikáty) 

• každodenní komunikace s lektory a účastníky kurzů 

• podpora při organizaci výuky, hlídání harmonogramů a kapacit 

• spolupráce se studijním a ekonomickým oddělením fakulty 

• evidence programů v souladu s předpisy UK 

• zapojení do propagace CŽV programů (web, letáky, sociální sítě) 

• aktivní podíl na rozvoji a inovaci nabídky vzdělávacích kurzů 

Co od Vás očekáváme? 

• středoškolské nebo vysokoškolské vzdělání 

• výbornou znalost práce s PC (MS Office, především Excel) 

• spolehlivost, pečlivost a schopnost samostatné organizace práce 

• dobré komunikační dovednosti a vstřícný přístup k lidem 

• orientace v prostředí vysoké školy nebo se studijní/CŽV agendou výhodou 

• základní přehled o systému celoživotního vzdělávání v ČR výhodou 

• znalost AJ na běžné pasivní úrovni výhodou 

Co Vám nabízíme? 

• pracovní poměr na plný úvazek 1,0 
(možnost domluvy na zkráceném úvazku min. 0,5) 

• flexibilní pracovní dobu, možnost částečné práce z domova po zaškolení 

• různorodou a samostatnou práci v akademickém prostředí 



• přátelský tým a podporu při zaškolení 

• možnost dalšího odborného vzdělávání (kurzy, workshopy, školení) 

• 5 týdnů dovolené, 5 dnů osobního rozvoje ročně 

• příspěvek na stravování 

• široké spektrum benefitů Univerzity Karlovy 

• mzda: 30 000 – 36 000 Kč dle mzdového předpisu UK 

• pracovní smlouvu na dobu určitou s možností prodloužení 

Kdy nastoupíte? 

dle dohody, ideálně od října 2025. 

Jak se přihlásit? 

Zašlete prosím svůj profesní životopis a krátký motivační dopis do 26. září 2025 na 
adresu: dekanat@ktf.cuni.cz 
(předmět e-mailu: „Konkurs – CŽV“) 

Doplňující informace: 

Zasláním životopisu vyjadřujete souhlas, aby Univerzita Karlova zpracovávala Vaše 
osobní údaje pro účely náboru kandidátů, a to v souladu se zákonem č. 110/2019 Sb., o 
zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů. 

Katolická teologická fakulta UK si vyhrazuje právo konkurs kdykoliv zrušit. Uchazeči si 
hradí veškeré náklady spojené s účastí sami; nevzniká jim nárok na jejich náhradu. 


