
Referent/ka pro vědu a zahraničí  

Katolická teologická fakulta Univerzity Karlovy přijme novou kolegyni či nového 
kolegyni/kolegu, která/ý posílí projektové řízení výzkumné činnosti. Součástí práce bude 
podpora a rozvoj zahraničních mobilit, vědecké a výzkumné činnosti a také zpracování 
grantových žádostí a následná administrace přidělených vědeckých projektů.  

Hledáme organizačně schopnou osobnost se zájmem o akademické prostředí, která má 
smysl pro zodpovědnost, týmovou práci a dokáže efektivně komunikovat.  

Co bude náplní Vaší práce?  

•​ administrativní podpora výzkumných projektů (GA UK, GAČR, TA ČR, Horizont, OP 
JAK, interní a mezinárodní granty)  

•​ spolupráce při přípravě žádostí, rozpočtů a podkladů ke grantovým návrhům  

•​ evidence a kontrola průběhu projektů, pomoc s finančním řízením projektových aktivit  

•​ komunikace s řešiteli, poskytovateli a partnerskými institucemi  

•​ evidence publikační činnosti a dalších výzkumných výstupů  

•​ sledování aktuálních výzev, grantových pravidel a administrativních změn  

•​ administrativní zajištění zasedání Vědecké rady fakulty 

•​ podpora, rozvoj a administrativní zajišťování mobilit studentů a akademiků 

•​ podpora rozvoje zahraniční spolupráce 

•​ spolupráce s dalšími odděleními a zapojení do dlouhodobé strategie rozvoje vědy  

 

Co od Vás očekáváme?  

•​ vysokoškolské vzdělání (humanitní / přírodovědné / ekonomické zaměření vítáno)  

•​ výbornou znalost MS Office (zejména Excel, Word)  

•​ schopnost práce s daty, projektovou dokumentací a rozpočty  

•​ organizační dovednosti, samostatnost, pečlivost a zodpovědný přístup  

•​ zkušenost s grantovou agendou nebo akademickým prostředím výhodou  

•​ orientace v oblasti vědy, výzkumu a projektového řízení výhodou  

•​ znalost angličtiny  

Co Vám nabízíme?  

•​ pracovní poměr na plný úvazek 1,0 (možnost domluvy na zkráceném úvazku min. 
0,5)  

•​ flexibilní pracovní dobu, možnost částečné práce z domova po zaškolení  

•​ možnost vycestovat na zahraniční univerzity za účelem koordinace spolupráce 

•​ pestrou a zodpovědnou práci v prostředí prestižní univerzity  



•​ možnost osobního a odborného rozvoje (školení, konference, workshopy)  

•​ 5 týdnů dovolené + 5 dnů osobního rozvoje  

•​ příspěvek na stravování  

•​ zaměstnanecké benefity UK  

•​ mzda: 30 000 – 36 000 Kč dle mzdového předpisu UK  

•​ pracovní smlouvu na dobu určitou s možností prodloužení  

 

Kdy nastoupíte?  

Dle dohody, ideálně od října 2025.  

Jak se přihlásit?  

Zašlete prosím svůj profesní životopis a krátký motivační dopis na adresu: 
dekanat@ktf.cuni.cz (předmět e-mailu: „Konkurs – Věda a zahraničí“)  

Doplňující informace:  

Zasláním životopisu vyjadřujete souhlas, aby Univerzita Karlova zpracováva Vaše osobní 
údaje pro účely náboru kandidátů, a to v souladu se zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování 
osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.  

Katolická teologická fakulta UK si vyhrazuje právo konkurs kdykoliv zrušit. Uchazeči si hradí 
veškeré náklady spojené s účastí sami; nevzniká jim nárok na jejich náhradu. 


