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1 Uvod

Fond mobility Univerzity Karlovy v Praze byl zrizen v roce 2001 s ucinnosti od 28. brezna 2001.
Cilem FM UK je financni podpora zejména pro:

A. studium na zahranicni univerzité v délce jeden az dva semestry

ucast na mezinarodnich studijnich nebo odbornych akcich studentt v zahranici
kratkodobé védecké a vyzkumné pobyty v zahranici

studium zahrani¢nich student( na UK

pobyty zahrani¢nich vysokoskolskych nebo védeckych pracovnikd na univerzité

mono

Podrobnéjsi informace se nachazeji na http://www.cuni.cz/UK-43.html, pripadné na webovych
strankach jednotlivych fakult/soucasti.

2 Prihlaseni do aplikace

Prihlasky do soutéze Fondu mobility se podavaji prostrednictvim webové aplikace, ktera je
dostupna na adrese: https://intes.is.cuni.cz (od fijna 2018). Pivodni adresa https://veda.is.cuni.cz
je také porad funkcni a je automaticky presmérovana na novou adresu.

Do aplikace se mohou prihlasit pouze studenti a zaméstnanci Univerzity Karlovy pomoci svého
CASového uctu (osobni Cislo + heslo). Zapomenuté nebo ztracené heslo lze obnovit na adrese
http://cas.cuni.cz
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Vlozte své osobni ¢islo.
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Vlozte své CASové heslo.
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3 Zadost a) — Studium na zahrani¢ni univerzité v délce
jeden az dva semestry

Po prihlaseni do aplikace a vstupu do modulu Interni soutéze se Vam zobrazi Nasténka a v levé
casti menu. Po otevreni agendy Navrhy mych projektd se Vam zobrazi vSechny Vase dosavadni
zadosti, pripadné bude seznam prazdny. Pro zaloZeni nové zadosti kliknéte na tlacitko Novy navrh.
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Zobrazi se seznam otevrenych soutézi Fondu mobility, v nichZ mate pravo Zadat o prispévek.
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Student:

Fond Mobility

FM/a/2018-2 2018-2
Fond Mability: a) Podpora

studia na zahraniéni univerzité

v délce jeden aZ dva semestry

Soucasti Uzavérka
1.LF 10.10.2018 23.59
2.LF 10.10.2018 23:59
cazp 10.10.2018 23:59
ARVS 10.10.2018 23:59
i B 10.10.2018 23.59
Zameéstnanec:
Fond Mobility
FM/c/2018-2 2018-2

Fond Mobility: c) Podpora
védeckych nebo vyzkumnych

pobytd v zahranici i
Soucasti Uzavérka
KTF 10.10.2018 23:59 =

Nakladatelstvi 10.10.2018 23:59

Karolinum

PF 10.10.2018 23:59
3.LF 10.10.2018 23:59
ARVS 10.10.2018 23:59

FM/b/2018-2 2018-2

Ucasti na mezinarodnich
studijnich nebo odbormych
akcich student(l v zahranici

Souéasti Uzavérka

UK 10.10.2018 23:59
MFF 10.10.2018 23:59
FaF HK 10.10 2018 23:59
CERGE 10.10.2018 23:59
FSV 10.10.2018 23:59
PedF 10102018 2359 7
FMid/2018-2 2018-2

Fond Mobility: d) Podpora studia
zahrani¢nich studentd na UK

Soucasti Uzavérka
Nakladatelstvi 10.10.2018 23:59
Karolinum

CPPT 10.10.2018 23:59
COZP 10.10.2018 23:59
1LF 10.10.2018 23:59
FHS 10.10.2018 23:59

-

FM/ci2018-2 2018-2

Fond Mability: c) Podpora
védeckych nebo vyzkumnych
pobyti v zahranici

Soucasti Uzdvérka

KTF 10.10.2018 23:59

Nakladatelstvi 10.10.2018 23:59

Karolinum

PE 10.10.2018 23:59

SLE 10.10.2018 23:59

ARVS 10102018 23:59
FM/e/2018-2 2018-2

Fond Mobility: e) Podpora pro
zahraniéni vysokoSkolské nebo

védecké pracovniky =
Soucasti Uzavérka
FTVS 10.10.2018 23:59
HTF 10.10.2018 23:59
sC 10.10.2018 23:59
3iLF 10.10.2018 23:59
FaF HK 10.10.2018 23:59

-

ARVE 10102018 23°59

Po vybéru kategorie se zobrazi Uvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi
zadosti. Doporucujeme, abyste si je dikladné precetli. Informace na této strance si muzete
pozdéji znovu zobrazit kliknutim na tlacitko Pravidla soutéZe vpravo nahore v otevrené zadosti.

Univerzita Karlova

Zakladnf informace

. INTERNI SOUTEZE

Udaje Zadatele

Naklady na Ghradu studijniho pobytu Pilohy

© Navrh projektu: b

L 90577566 (B

l Pravidia soutéZze
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INTERNI SOUTEZE . ,

Univerzita Karlova

Novy navrh [ 2 90677566 (Bc. Miroslava Pedova) @

Fond Mobility: a) Podpora studia na zahraniéni univerzité v délce jeden az
dva semestry

m DOLEZITE

Zakladni pracovni postup Zadatele:

1. Zaevidujte Zadost o piispévek.

2. VWplrite viechny poZadované poloZky (povinné i nepovinné).

3. UloZte (tlaitko vpravo dole - timto tlacitkem miZete Zadost uloZit i rozpracovanou a vratit se k jejimu dopinéni pozdéji).

4. Zkontrolujte Zadost (tlacitka Zkontrolovat vievo dole).

5. Odevzdejte Zadost elektronicky (tlacitko Odevzdat navrh vievo dole)

6. Po elektronickém odevzdani Zadost vytisknéte (tlatitkem s obrazkem Sipky vievo dole ji uloZte do souboru PDF a ten vytisknéte).

Zatim nebyla nactena data.

"
) Zpé&
o SR

Po precteni instrukci kliknéte na tlacitko Zalozit navrh a na nasledujici strance vyplnte zakladni
Udaje zadosti.

Kategorie

Fond Mobility: a) Podpora studia na zahrani

Fakulta/souéast

Zahajeni studia v Ukonéeni studia v
zahrani¢i @ zahraniéi @

Fakulta/soucast
Vyberte Fakultu/soucast, na niz zadost podavate.

Zahajeni studia v zahranici
Vyberte z kalendare datum, kdy bude zahajen Vas studijni pobyt v zahranidi.

Ukonceni studia v zahranici
Vyberte z kalendare datum, kdy bude ukoncen Vas studijni pobyt v zahranici.

Po vyplnéni vyse uvedenych udaju kliknéte vpravo dole na tlacitko Vytvorit. Tim se Vase zadost
zalozi.

# provedeny zmény 3 Odejit
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Po vytvoreni zadosti je nutné doplnit potrebné Udaje na vsech zalozkach, které se zobrazi.
Doporucujeme zalozky vyplnovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji.

Zakladni informace Udaje Zadatele Maklady na dhradu studijniho pobytu Piilohy

Zalozka Zakladnit informace

Fakulta/soucast™

a Fakulta socidlnich véd

111}
x

Zahdjeni studia v zahrani¢i** Ukonteni studia v zahranici*
] -]
29.8.2018 23112018

Zahraniéni univerzita™ Fakulta zahraniéni univerzity**

Seat** Obor/specializace™

Ugel pobytu™ ZvEtsit pole Dofinancovani**

4

Nazev institutu @ Datum narozeni @

1D studenta (osobni &islo) @ Typ dohody @

[} + A Odevzdat nawh # obsah nezménén 3 Odejit

Dvé hvézdicky za nazvem pole znamena, ze se jedna o povinnou polozku.

Zahranicni univerzita
Povinna polozka. Vlozte nazev zahrani¢ni univerzity, na které planujete sv(j studijni pobyt.

Fakulta zahranic¢ni univerzity
Povinna polozka. Vlozte nazev fakulty zahrani¢ni univerzity, na které planujete svudj studijni pobyt.

Stat
Povinna polozka. Vyberte z ¢iselniku Statd.

Obor/specializace
Povinna polozka. Vlozte obor/specializaci, ktery budete na zahranicni univerzité studovat.

Ucel pobytu
Povinna polozka. Vlozte strucny popis Ucelu pobytu. Detailnéji jej popiste v motivacnim dopisu,
ktery budete k zadosti prikladat.

Dofinancovani

Vyplnte pouze v pripadé, ze tuto informaci od Vas Vase fakulta pozaduje. Uvedte strucny popis,
jakym zpUsobem planujete financovat zbylou cast nakladd (napf. vlastni zdroje, jiny zdroj UK
apod.)

Nazev institutu, Datum narozeni, ID studenta, Typ dohody
Uvedené polozky jsou primarné urceny pro interni potreby Fakulty socialnich véd. Mohou je ovsem
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vyuzivat i ostatni fakulty.

Zalozka Udaje zadatele
Zalozka je rozdélena do tfi zakladnich bloku:

- Hlavni resitel (zadatel)
- povinny
- Interni ¢lenové tymu (interni garant)
- povinny bud’ interni, nebo externi garant (staci jeden z nich),
- primarné se uvadi garant z prostredi UK (ma pridéleno osobni Cislo)
- vétsSinou se jedna o pedagoga, pripadné vedouciho prislusné katedry
- Externi ¢lenové tymu
- povinny bud’ interni, nebo externi garant (staci jeden z nich)
- ve vyjimecnych pripadech lze misto interniho garanta uvést odborného garanta z
jiné instituce (napf. AV CR a pod.)

Zadatel

Jméno Zadatele se primarné predvyplni jménem prihlaseného uzivatele. Pro spravné nacteni dat ze
souvisejicich agend (SIS, Whols) je nutné vybrat konkrétniho zadatele (sebe) ze seznamu osob. V
pripadé, Ze se u hlavniho resitele zobrazuje modry trojuhelnik s vykri¢nikem, nejsou vyplnéna
potrebna data. Systém Vas upozorni jaka data je potreba doplnit.

Vyjimkou v kontrolach je studijni primér u doktorandského studia, kdy systém sice upozoriuje, ze
tento udaj chybi, zavérecna kontrola ovsem umozni takovyto zaznam ulozit a zadost odevzdat.

Tento zaznam neni validni

Zakladni infa  Meni vyplnén povinny atribut: PoStovni adresa |y,
Meni vypinén povinny atribut: Telefon

Hlavni resite ; . s Er s =y i

Meni vyplnén povinny atribut: Cislo G¢tu

Meni vyplnén povinny atribut: Studijni primér

Zadatel M

Meni vypinén povinny atribut: Studijni program

Meni vyplnén povinny atribut: Typ programu

Meni vypinén povinny atribut: Roénik studia

Meni vypinén povinny atribut: Studijni obor
Interni €leng  poni vyningn povinny atribut: Pracoviété
+ Garant

Kliknéte na Zadatel a v zobrazeném detailu u polozky Osoba kliknéte na vybér ze seznamu osob a
vyberte své jméno.
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Detail osoby
Pozice
Zadatel

Osoba

Studijni program

Typ programu Forma studia

Nevybrano r MNevybrano

Telefon

+ Kontaktni osoba

Postovni adresa

Osoba

Fakulta

Fakulta socialnich v&d

Osoba ©

Pracoviité @

Roénik studia

Email

Studijni primér

i
x

Cislo uétu

# provedeny zmény % Odeyjit " Potvrdit

11 Osoba

Zatim nebyla nactena data.

Pracovisté

- QVEGE [ Q Filtrovat

1t Osobni éislo

% Odejit

Po vyfiltrovani Vam systém nabidne seznam vSech studijnich i pracovnich vztah(, které s UK mate.
Pomoci tlacitka Vybrat vyberte vztah, v ramci kterého budete Zadost podavat.
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Osoba

Fakulta

Fakulta socialnich véd -

Osoba ©

osobni cislo

% vycistit EEORTITE

1t Osoba Pracoviité 11 Osobni éislo
, v P PedF: Dohody 1545; FSV: Fakulta socialnich Py
Jmeno a pr”menl véd 118; PedF: Dohody 1645; FSV: Katedra OSOan CISIO

Zurnalistiky 331; PedF: Dohody 1645; PedF:
Dohody 1645; FSV: Fakulta socialnich véd 118

Nalezen 1 zaznam.
® Odejit
Teprve po tomto vybéru se do detailu nactou potrebné udaje ze Studijniho informacniho systému.

Tyto Udaje jsou needitovatelné. Zkontrolujte jejich spravnost. Pokud se u Vas informace nenactou
spravné, kontaktujte Poradnu Fondu mobility.

Polozky Telefon, Email, Postovni adresa, Cislo bankovniho (¢tu_je potfeba doplnit ruéné (pokud se

nenacetly).

Pokud jsou vSechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény ¥ Odejit

Interni garant

Podobny zpusobem vyplite (daje o Garantovi — pedagogickém pracovnikovi, ktery Vam bude psat
doporucujici dopis.
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Zakladni informace

Udaje 7adatele Naklady na Ohradu studijniho pobytu Pfilohy
Hlavni fesitel
11 Pozice Osoba Vztah Studium Kontakty
Zadatel A

jiZ ve vztahu k UK

Interni élepove tymu

11 Pozice Osoba

Vztah

Kontakty
Zatim nebyla nactena data.

Po kliknuti na tlacitko Garant se zobrazi Detail, v kterém vyberete Osobu ze seznamu (podobné

jako u zadatele v predchozim kroku). Nasledné se z personalniho systému doplni Pracovisté.
Telefon a Email je potreba doplnit rucné (pokud se ze systému nenactou).

Detail interniho &lena tymu

Pozice

Garant

Osoba Pracovisté

Kontaktni osoba Telefon Email

+ obsah nezménén X Odejit

Pokud jsou vsechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény tjujej':_@

Ve specifickych pripadech je mozné misto interniho garanta uvést garanta mimo UK. O této
moznosti se porad'te s prislusnym referentem zahrani¢niho oddéleni Vasi fakulty.

Externi élenové tymu
= Externi &en tymu

11 Pozice Osoba

Externt garant

Vztah Kontakty
Externi €len tymu test test Akademie véd Ceske republiky. Archeologicky
Gstav AV CR, v. v. i, Praha

Neuvadi se

E-mail: fiff@fff.cz

U externiho garanta neprobiha kontrola na personalni systém Whols. Udaje je nutné ruéné doplnit.
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Detail osoby

Pozice

Externi €len tymu

Jméno Pfijmeni Organizace

Email

+ obsah nezmén&n X QOdejit

Pri vybéru Organizace se nabidne seznam organizaci mimo UK, které byly doted’ v systému pouzity.
Pokud v seznamu nenaleznete prislusnou organizaci, kontaktujte Poradnu Fondu mobility s Zadosti
o doplnéni.

Zalozka Naklady na ithradu studijniho pobytu

Kliknéte mysi ve sloupci Castka v celych K& u viech nakladovych poloZek. Pokud u Vas nevznikne
néktery z uvedenych nakladd, doplite do sloupce nulu. Sloupec je povinny a musi byt vyplnény.

Polozka Dalsi je souctovou polozku a je nutné ji rozepsat pomoci tlacitka Pridat podpolozku pro
Dalsi.
Zakladni informace Udaje zadatele Naklady na dhradu studijniho pobytu Prilohy

Pri

<= Pfidat podpolozku pro Dalsi

Polozka Castka v celych Ké
Cestovne
Skolng
Ubytovani
Stravovani
:
Celkem

PozZadovany pfispévek (max. 50 %)
# Hromadné editovat

Rozpis nakladové polozky "Dalsi" @ Zvétsit pole

Pro hromadné vyplnéni Castek pouzijte tlacitko Hromadné editovat.
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Prostredky

= Pridat podpoloZku pro Daldi

Polozka
Cestovné
Skolne
Ubytovani
Stravovani
Dalsi
Celkem

PozZadovany pfispévek {(max. 50 %)

Zakladni informace Udaije zadatele Naklady na dhradu studijniho pobytu

Prostredky

+ Pridat podpoloZku pro Dalsi

Polozka

Cestovné
Skolné
Ubytovani
Stravovani

Dalgi
Celkem

Pozadovany pfispévek (max. 50 %)

Castka v celych Ké

# Hromadné editovat

Castka v celych Ké

[5000 v Xj

v X
v X
v X
0
v %X
M Ulozit zmeny

Vyplnénou castku potvrd'te klavesou Enter nebo kliknutim na potvrzovaci tlacitko.

Prostredky pro rok 2017
Polozka

Cestovné

Potvrzena Castka se pricte do celkového souctu za prislusny rok.

Pozadovany prispévek (max. 50 %)

Castka v celych Ké

O

Vyplnte castku, o kterou zadate. Jeji vyse nesmi byt vétsi, nez 50 % z celkové cCastky.

Po vyplnéni vSech udajl zadost ulozte.
< s

DULEZITE UPOZORNEN:I:

# provedeny zmény % Odeﬁ@

ZADOST MUZETE ULOZIT KDYKOLIV A NASLEDNE SE K Ni VRATIT (JE MOZNE UKLADAT SAMOSTATNE KAZDOU ZALOZKU). ZADOST
MUZETE LIBOVOLNE UPRAVOVAT DO CHVILE, NEZ SE ROZHODNETE PRO JEJi ODEVZDANI - TLACITKO ODEVZDAT NAVRH. PRED
ODEVZDANIM JE POTREBA PROVEST KONTROLU, JESTLI JSOU VYPLNENY VSECHNY POVINNE POLOZKY — TLACITKO ZKONTROLOVAT.

TLACITKO ZKONTROLOVAT JE DOSTUPNE POUZE PO ULOZEN{ FORMULARE.
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Zalozka Prilohy
Kliknéte do oznaceného prostoru a pripojte soubor z disku, pripadné pretahnéte mysi soubor do
tohoto prostoru. Jako prilohy lze vkladat pouze pouze soubory ve formatu PDF.

Zakladni informace Udaje zadatele Naklady na Ghradu studijniho pobytu Pfilohy

Ptilohy

Doporuéujici dopis odborného garanta, DoloZeni jazykové zpusobilost, Motivaéni dopis, Akceptaéni dopis zahraniéni univerzity/pracovisté

| ® Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde I

It Nazev 11 Typ pFilohy 11 Popis prilohy

Zatim nebyla naétena data.

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit Typ prilohy.

Pfiloha
Nazev MNahrano
fomo (1) pdf 20.8.2018 21:53
Typ pFilohy

Doporuéujici dopis odborméhog | =

Popis pFilohy Zvétsit pole

T provedeny zmény ¥ Odejit " Potvrdit

U kategorie a) jsou povinné prilohy:

- Doporucujici dopis odborného garanta

- Akceptacni dopis zahranicni univerzity/pracovisté
- Dolozeni jazykové zpUsobilosti

- Motivacni dopis

Tlacitko Zkontrolovat
Systém provede kontrolu vyplnénosti vsech povinnych polozek. Upozorni na pripadné doplnéni
chybéjicich udajl. Priklad:
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Vysledky kontroly

Da projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Wotivacni dopis'.

Do projektu je tieba nahrat pfilohu typu 'Doporucujici dopis odborného garanta’.

Do projektu je tieba nahrat pfilohu typu 'DoloZeni jazykovée zpUsobilosti'

Da projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Akceptacni dopis zahranicni univerzity/pracovisté'.

+ Je doporuceno, aby poloZzka DalSi méla alespon jednu podpoloZku.

Zavfit

Pokud jsou vyplnény vsechny pozadované Udaje, kontrola probéhne Uspésné a Vasi zadost bude
mozné odevzdat.

Kontrola probéhla ispésné
Nebyly nalezeny Zadné problémy.

Tlacitko Odevzdat

Odevzdat bude mozné pouze navrh, ktery Uspésné prosel kontrolou.

Pokud navrh odevzdate, jiZ ho nebudete moci
upravovat.

Systém Vas upozorni, e po odevzdani jiz nebudete moci Vasi zadost upravovat. Zadost/navrh ve
stavu Odevzdany, muize editovat pouze fakultni referent.

Tlacitko Tisk

Tlacitko pro Tisk se nachazi vlevo dole, vedle tlacitka Zkontrolovat. Radé FM lze predkladat pouze
Zadosti ve stavu Odevzdany. Zalezi na internich zvyklostech fakulty, zda zadost tiskne zadatel nebo

fakultni referent.

4 Zadost b) — Uéast na mezinarodnich studijnich nebo
odbornych akcich studentia v zahranici
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Po prihlaseni do aplikace se Vam zobrazi seznam Vasich navrh(. Po prihlaseni bude prazdny.
Kliknéte na tlacitko Novy navrh.

Inlemni soubéle 3 Mivrhy rmgeh propeel
Intermi soutdde
q
& Hasidnka
Bty rich projekts Riop2 ndvimy
i
s

HelpDesk 1t Imbnén

It soutés It Gisio  1E Mazev Stavy Poiaduje o Akce
O Talodeni dokaz

Zatim nenl vigden Tadry Wik ndan

Zobrazi se seznam otevrenych soutézi Fondu mobility, v nichZ mate pravo zadat o prispévek.

Po vybéru kategorie se zobrazi Uvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi
zadosti. Doporucujeme, abyste si je dikladné precetli. Informace na této strance si mulzete
pozdéji znovu zobrazit kliknutim na tlacitko Zadani soutéze vpravo nad formularem zadosti.

Fond Mobility: b) Podpora u€asti na mezinarodnich studijnich nebo
odbornych akcich studentt v zahranici

i DULEZITE M

Zakladni pracovni postup Zadatele:

1. Zaevidujte Zadost o pfispévek.

2. Wplite vSechny poZadované poloZky (povinne i nepovinng)

3. UloZte (tlatitko vpravo dole - timto tlacitkem miZete 7adost uloZit i rozpracovanou a vratit se k jejimu dopinéni pozd&ji).
4. Zkontrolujte Zadost (tlagitko Zkontrolovat vievo dole).

5. Odevzdejte Zadost elekironicky (tlacitko Odevzdat navrh vievo dole)
6. Po elektronickém odevzdani Zadost vylisknéte (tiaitkem s obrazkem Sipky vievo dole ji uloZte do souboru PDF a ten vytisknéte)

Zatim nebyla nadtena data.

o —
e ——

Po precteni instrukci kliknéte na tlacitko Zalozit navrh a na nasledujici strance vyplite zakladni
Udaje zZadosti.

Kategorie

Fond Mobility: b) Podpora uéasti na mezinaro

Fakulta/souéast
Zahajeni pobytu v Ukoncéeni pobytu v
zahraniéi @ zahraniéi @
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Fakulta/soucast
Vyberte Fakultu/soucast, na niz zadost podavate.

Zahajeni pobytu v zahranici
Vyberte z kalendare datum, kdy bude zahajen Vas pobyt v zahranici.

Ukonceni pobytu v zahranici
Vyberte z kalendare datum, kdy bude ukoncen Vas pobyt v zahranici.

Po vyplnéni vyse uvedenych udaji kliknéte vpravo dole na tlacitko Vytvorit. Tim se Vase zadost

zalozi.

Po vytvoreni zadosti je nutné doplnit potrebné Udaje na vsech zalozkach, které se zobrazi.
Doporucujeme zalozky vypliovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji.

Zakladni informace Udaje Zadatele Maklady na dhradu studijniho pobytu Prilahy

Zalozka Zakladni informace

Fakulta/soucast™

Fakulta socialnich ved E %
Zahajeni pobytu v Ukonéeni pobytu v
zahraniéi™™ @ zahraniéi~™ @

31.8.2018 28.9.2018
Nazev akce™

Aktivni Géast

Poradajici organizace™ Stat™
Prispévek na téma Dofinancovani
Typ dohody @ Nazev instituru @
Datum narozeni @ ID studenta (osobni Eislo) @

Nazev akce
Vlozte nazev akce, které se budete Ucastnit.
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Poradajici organizace
VloZte nazev organizace (zahrani¢ni univerzity), ktera akci porada.

Stat
Vyberte z ¢iselniku Statu.

Aktivni Ucast
Pokud budete na acki aktivné vystupovat (prezentovat, prednaset), zaskrtnéte policko.

Prispévek na téma
Polozka je povinna v pripadé aktivni Ucasti.

Dofinancovani

Vyplite pouze v pripadé, ze tuto informaci od Vas Vase fakulta pozaduje. Uvedte strucny popis,
jakym zpUsobem planujete financovat zbylou cast nakladd (napf. vlastni zdroje, jiny zdroj UK
apod.)

Nazev institutu, Datum narozeni, ID studenta, Typ dohody
Uvedené polozky jsou primarné urceny pro interni potreby Fakulty socialnich véd. Mohou je ovsem
vyuzivat i ostatni fakulty.

ZaloZzka Udaje Zadatele
Zalozka je rozdélena do tfi zakladnich bloku:

- Hlavni resitel (zadatel)
- povinny
- Interni clenové tymu (interni garant)
- povinny bud’ interni, nebo externi garant (staci jeden z nich),
- primarné se uvadi garant z prostredi UK (ma pridéleno osobni Cislo)
- vétsSinou se jedna o pedagoga, pripadné vedouciho prislusné katedry
- Externi ¢lenové tymu
- povinny bud’ interni, nebo externi garant (staci jeden z nich)
- ve vyjimecnych pripadech lze misto interniho garanta uvést odborného garanta z
jiné instituce (napf. AV CR a pod.)

Zadatel

Jméno Zadatele se primarné predvyplni jménem prihlaseného uzivatele. Pro spravné nacteni dat ze
souvisejicich agend (SIS, Whols) je nutné vybrat konkrétniho zadatele (sebe) ze seznamu osob. V
pripadé, Ze se u hlavniho resitele zobrazuje modry trojuhelnik s vykri¢nikem, nejsou vyplnéna
potrebna data. Systém Vas upozorni jaka data je potreba doplnit.

Vyjimkou v kontrolach je studijni primér u doktorandského studia, kdy systém sice upozoriuje, ze
tento Udaj chybi, zavérecna kontrola ovsem umozni takovyto zaznam ulozit a zadost odevzdat.
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Tento zaznam neni validni

Zakladni infa  Meni vyplnén povinny atribut: PoStovni adresa |y,
| Neni vyplnén povinny atribut: Telefon

Hlavni fesite ; . s s s
| Neni vyplnén povinny atribut: Cislo G€tu

Meni vyplnén povinny atribut: Studijni primér

Zadatel ok

Meni vypinén povinny atribut: Studijni program
Meni vyplnén povinny atribut: Typ programu
Meni vypinén povinny atribut: Roénik studia
Meni wyplnén povinny atribut: Studijni obor
Interni €leng  pjoni yypingn povinny atribut: Pracoviété
+ Garant

Kliknéte na Zadatel a v zobrazeném detailu u polozky Osoba kliknéte na vybér ze seznamu osob a
vyberte své jméno.

Detail osoby

Pozice

Zadatel

Osoba Pracovisté @

]
b
]
X

Studijni program

Typ programu Forma studia Roénik studia Studijni pramér

Nevybrano v Nevybrano b

Telefon Email Cislo uétu

+ Kontaktni osoba

Postovni adresa

# provedeny zmény % Odejit " Potvrdit
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Osoba

Fakulta

Fakulta socialnich véd -

Osoba ©

L J |

- AVl [ Q. Filtrovat

11 Osoba Pracovisté 1t Osobni éislo

Zatim nebyla naétena data.

X Odejit

Po vyfiltrovani Vam systém nabidne seznam vSech studijnich i pracovnich vztah(, které s UK mate.
Pomoci tlacitka Vybrat vyberte vztah, v ramci kterého budete Zadost podavat.

QOsoba

Fakulta

Fakulta sacialnich véd -

Osoba @

osobni cislo

r QST E Q Filtrovat

It Osoba Pracovisté 11 Osobni éislo
, e p PedF: Dohody 1645: FSV: Fakulta socilnich £ v
Jmeno a prllmenl véd 118; PedF: Dohody 1645; FSV: Katedra OSOan CISIO

Zurnalistiky 331; PedF: Dohody 1645; PedF:
Dohody 1645; FSV: Fakulta socialnich véd 118

Nalezen 1 zaznam.
X Odejit
Teprve po tomto vybéru se do detailu nactou potrebné Udaje ze Studijniho informacniho systému.

Tyto Udaje jsou needitovatelné. Zkontrolujte jejich spravnost. Pokud se u Vas informace nenactou
spravné, kontaktujte Poradnu Fondu mobility.

Polozky Telefon, Email, Postovni adresa, Cislo bankovniho (i¢tu_je potfeba doplnit ru¢né (pokud se

nenacetly).
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Pokud jsou vsechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény ¥ Odejit

Interni garant

Podobny zpusobem vyplite (daje o Garantovi — pedagogickém pracovnikovi, ktery Vam bude psat
doporucujici dopis.

Zakladni informace Udaje 7adatele Naklady na Ohradu studijniho pobytu Pfilohy

Hlavni fesitel

11 Pozice Osoba Vztah Studium Kontakty
Zadatel A § jiz ve vztahu k UK

Interni élepove tymu

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty

Zatim nebyla nactena data.

Po kliknuti na tlacitko Garant se zobrazi Detail, v kterém vyberete Osobu ze seznamu (podobné
jako u zadatele v predchozim kroku). Nasledné se z personalniho systému doplni Pracovisté.
Telefon a Email je potreba doplnit rucné (pokud se ze systému nenactou).

Detail interniho &lena tymu

Pozice

Garant

Osoba Pracovisté

Kontaktni osoba Telefon Email

+ obsah nezménén X Odejit

Pokud jsou vsechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény ¥ t:njej‘z@
Externt garant

Ve specifickych pripadech je mozné misto interniho garanta uvést garanta mimo UK. O této
moznosti se porad'te s prislusnym referentem zahrani¢niho oddéleni Vasi fakulty.
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Externi élenové tymu
= Externi len tymu

11 Pozice Osoba Vztah Kontakty
Externi Elen tymu test test Akademie véd Ceské republiky. Archeologicky E-mail: ffff@fff.cz
Gstav AV CR, v. v i, Praha
Neuvadi se

U externiho garanta neprobiha kontrola na personalni systém Whols. Udaje je nutné ruéné doplnit.

Detail osoby

Pozice

Externi clen tymu

Jméno Pfijmeni Organizace

Email

« obsah nezménén % Odejit

Pri vybéru Organizace se nabidne seznam organizaci mimo UK, které byly doted’ v systému pouzity.
Pokud v seznamu nenaleznete prislusnou organizaci, kontaktujte Poradnu Fondu mobility s zadosti
o doplnéni.

Zalozka Naklady na thradu ticasti

Kliknéte mysi ve sloupci Castka v celych K& u viech nakladovych poloZek. Pokud u Vas nevznikne
néktery z uvedenych nakladu, doplite do sloupce nulu. Sloupec je povinny a musi byt vyplnény.

Polozka Dalsi je souctovou polozku a je nutné ji rozepsat pomoci tlacitka Pridat podpolozku pro
Dalsi.
Zakladni informace Udaje zadatele Naklady na dhradu acasti Pfilohy

Prostredky

| ‘ = Ptidat podpoleZku pro Dalsi ||

Polozka Castka v celjch K&

Cestovne
Ubytovani
Stravovani

Uéastnicky poplatek

:

Celkem
PoZadovany prispévek (max. 50 %)

# Hromadné editovat

Pro hromadné vyplnéni castek pouzijte tlacitko Hromadné editovat.
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Prostredky

+ Pridat pedpolozku pro Dalsi

Polozka Castka v celych K&
Cestovne

Ubytovani

Stravovani

U&astnicky poplatek

Dalsi 6 000
L. Vizum 6 (#)
Celkem 6 000

Pozadovany piispévek (max. 50 %)

# Hromadné editovat

Prostredky

# Pridat pedpoloZku pro Dalsi

Polozka Castka v celych Ké
Cestovné | 3000 v *® l
Ubytovani v *®
Stravovani ¢ %
Uzastnicky poplatek v | %
Dalsi 6 000
NI 6000 v %
Celkem 6 000
Pozadovany pfispévek (max. 50 %) v ®

M Ulozit zmeny

Vyplnénou castku potvrd'te klavesou Enter nebo kliknutim na potvrzovaci tlacitko.

Prostfedky pro rok 2017

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné 10000 ® *®

Potvrzena Castka se pricte do celkového souctu za prislusny rok.
Pozadovany prispévek (max. 50 %)
Vyplnte ¢astku, o kterou zadate. Jeji vyse nesmi byt vétsi, nez 50 % z celkové Castky.

Po vyplnéni vSech udajl zadost ulozte.

DULEZITE UPOZORNEN:I:

ZADOST MUZETE ULOZIT KDYKOLIV A NASLEDNE SE K Ni VRATIT (JE MOZNE UKLADAT SAMOSTATNE KAZDOU ZALOZKU). 7 ApoST
MUZETE LIBOVOLNE UPRAVOVAT DO CHVILE, NEZ SE ROZHODNETE PRO JEJI ODEVZDANi - TLACITKO ODEVZDAT NAVRH. PRED
ODEVZDANIM JE POTREBA PROVEST KONTROLU, JESTLI JSOU VYPLNENY VSECHNY POVINNE POLOZKY — TLACITKO ZKONTROLOVAT.
TLACITKO ZKONTROLOVAT JE DOSTUPNE POUZE PO ULOZENi FORMULARE.

Zalozka Prilohy
Kliknéte do oznaceného prostoru a pripojte soubor z disku, pripadné pretahnéte mysi soubor do
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tohoto prostoru. Jako prilohy lze vkladat pouze pouze soubory ve formatu PDF.

Zakladni informace Udaje Zadatele Maklady na uhradu Gcasti Prilohy

PFilohy

Povinné pfilohy: Doporuéujici dopis odberného garanta, Mo

atni dopis, Akcept

éni dopis zahraniéni univerzity/pracovisté

p— Povolené pfipony soubort: pdf
| ® Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde.l
11 Nazev 1T Typ prilohy 11 Popis piilohy

Zatim nebyla nactena data.

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit Typ prilohy.

Pfiloha
Nazev MNahrano
fomo (1).pdf 20.8.2018 21:53
Typ pfilohy

Doporuéujici dopis odborméhog | =

Popis pFilohy Zvétsit pole

o provedeny zmény X Odejit " Potvrdit

U kategorie a) jsou povinné prilohy:

- Doporucujici dopis odborného garanta
- Akceptacni dopis zahranicni univerzity/pracovisté
- Motivacni dopis

Tlacitko Zkontrolovat

Systém provede kontrolu vyplnénosti vsech povinnych polozek. Upozorni na pripadné doplnéni

chybéjicich udaju. Priklad:
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Vysledky kontroly

» Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Motivacni dopis'.
+ Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Dopeorucujici dopis odborného garanta'.

s Je doporuceno, aby poloZka Dalsi méla alespofi jednu podpoloZku.

Zavrit

Pokud jsou vyplnény vsechny pozadované Udaje, kontrola probéhne Uspésné a Vasi zadost bude
mozné odevzdat.

Kontrola probéhla Gspésné
Nebyly nalezeny Zadné problémy.

Tlacéitko Odevzdat

Odevzdat bude mozné pouze navrh, ktery Uspésné prosel kontrolou.

Pokud navrh odevzdate, jiz ho nebudete moci
upravovat.

Systém Vas upozorni, e po odevzdani jiz nebudete moci Vasi zadost upravovat. Zadost/navrh ve
stavu Odevzdany, muize editovat pouze fakultni referent.

Tlacitko Tisk

Tlacitko pro Tisk se nachazi vlevo dole, vedle tlacitka Zkontrolovat. Radé FM lze predkladat pouze
zadosti ve stavu Odevzdany. Zalezi na internich zvyklostech fakulty, zda zadost tiskne zadatel nebo
fakultni referent.

« Zkontrolovat
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5 Zadost ¢) — Kratkodobé védecké a vyzkumné pobyty
v zahranici

Po prihlase
Kliknéte na

ni do aplikace se Vam zobrazi seznam VaSich navrhd. Po prihlaseni bude prazdny.
tlacitko Novy navrh.

Inleini soubibe Minrhy mych peojelsl
Intemi soulble
q
& Hasignka
B Mty rrjch projektd o vy
i
ey
HelpDesk it Imbnén
. It soutés IT Sisle  1E Hazev Stavy Poiadujs o Akce
O Falodeni dotaz
Zatim nenl vigden Fadrry vk ndan

Zobrazi se s

eznam otevrenych soutézi Fondu mobility, v nichz mate pravo zadat o prispévek.

Po vybéru kategorie se zobrazi Uvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi
zadosti. Doporucujeme, abyste si je dikladné precetli. Informace na této strance si mUzete
pozdéji znovu zobrazit kliknutim na tladitko Zadani soutéze vpravo nad formularem zadosti.

Po precteni
Udaje Zados

Fond Mobility: ¢) Podpora védeckych nebo vyzkumnych pobytl v zahraniéi

m DULEZITE I
Zakladni pracovni postup Zadatele:

1. Zaevidujte Zadost o pfispévek.

2. Wopliite viechny poZadované poloZky (povinné i nepovinné)

3. UloZte (tlagitko vpravo dole - timto tlaéitkem miZete Zadost uloZit i rozpracovanou a vratit se k jejimu dopinéni pozdéji)

4. Zkontrolujie Zadost (tlaCitko Zkontrolovat vievo dole).

5. Odevzdejte zadost elektronicky (tlacitko Odevzdat navrh vievo dole)

6. Po elektronickém odevzdani Zadost vylisknéte (flatitkem s obrazkem Sipky vievo dole ji uloZte do souboru PDF a ten vytisknéte).

Zatim nebyla nactena data.

EFLER( + Zalozit navin ’
g ——

instrukci kliknéte na tlacitko Zalozit navrh a na nasledujici strance vyplite zakladni
ti.
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Kategorie

Fond Mobility: ¢) Podpora védeckych nebo wy

Fakulta/soucast

Délka pobytu od Délka pobytu do
& e
Fakulta/soucast

Vyberte Fakultu/soucast, na niz zadost podavate

Délka pobytu od
Vyberte z kalendare datum, kdy bude zahajen Vas pobyt v zahranici.

Délka pobytu do
Vyberte z kalendare datum, kdy bude ukoncen Vas pobyt v zahranici.

Po vyplnéni vySe uvedenych Gdaju kliknéte vpravo dole na tlacitko Vytvorit. Tim se Vase Zadost

zalozi.
# provedeny zmény X Dde]'i@

Po vytvoreni zadosti je nutné doplnit potrebné Udaje na vsech zalozkach, které se zobrazi.
Doporucujeme zalozky vypliovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji.

Zakladni informace Udaje Zadatele Maklady na dhradu studijniho pobytu Prilahy
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Zalozka Zakladni informace

Fakulta/soucast™

Fakulta socialnich v&d s x
Délka pobytu od™ @ Délka pobytu do** @

6.10.2018 20.10.2018
Ugel pobytu™ Zvétsit pole Zahraniéni pracovisté**

A~
Stat™ Predpokladany pfinos™ Zvetsit pole
¥

ID studenta (osobni &islo) @ Typ dohody @
Nazev institutu @ Datum narozeni @

Dofinancovani

Ucel pobytu
Vlozte strucny popis Ucelu pobytu. Detailnéji jej popiste v motivacnim dopisu, ktery budete
k Zadosti prikladat.

Zahranicni pracovisté
Vlozte nazev zahrani¢niho pracovisté, na které planujete svij pobyt.

Stat
Vyberte z ¢iselniku Statu.

Predpokladany prinos
Vlozte strucny popis predpokladaného prinosu. Detailnéji jej popiste v motivacnim dopisu, ktery
budete k Zadosti prikladat.

Dofinancovani

Vyplnte pouze v pripadé, ze tuto informaci od Vas Vase fakulta pozaduje. Uvedte strucny popis,
jakym zpUsobem planujete financovat zbylou cast nakladd (napf. vlastni zdroje, jiny zdroj UK
apod.)

Nazev institutu, Datum narozeni, ID studenta, Typ dohody
Uvedené polozky jsou primarné urceny pro interni potreby Fakulty socialnich véd. Mohou je ovsem
vyuzivat i ostatni fakulty.
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Zalozka Udaje zadatele

Zakladni informace Udaje 7adatele Naklady na hradu pobytu

Hlavni fesitel

+ Zadatel - student & Zadatel - akademicky pracovnik

Zatim nebyla nactena data.

Interni €lenové tymu

+ Garant

Zatim nebyla nactena data.

Kliknéte na Zadatel-student nebo 7adatel-akademicky pracovnik (podle toho, jestli jste studentem,
nebo zaméstnancem UK) a v zobrazeném detailu u polozky Osoba kliknéte na vybér ze seznamu
osob a vyberte své jméno.

Jméno zadatele se primarné predvyplni jménem prihlaseného uzivatele. Pro spravné nacteni dat ze
souvisejicich agend (SIS, Whols) je nutné vybrat konkrétniho zadatele (sebe) ze seznamu osob. V
pripadé, Ze se u hlavniho resitele zobrazuje modry trojuhelnik s vykri¢nikem, nejsou vyplnéna
potrebna data. Systém Vas upozorni jaka data je potreba doplnit.

Vyjimkou v kontrolach je studijni primér u doktorandského studia, kdy systém sice upozornuje, ze
tento Udaj chybi, zavérecna kontrola ovsem umozni takovyto zaznam ulozit a zadost odevzdat.

Zadatel-student

Tento zaznam neni validni

Zakladni infa  Meni vyplnén povinny atribut: PoStovni adresa |t

MNeni vyplnén povinny atribut: Telefon

Hlavni resitg

Neni vypinén povinny atribut: Cislo G&tu

Neni vypinén povinny atribut: Studijni primér

Meni vyplnén povinny atribut: Studijni program
Meni vypInén povinny atribut: Typ programu
Meni vyplnén povinny atribut: Rocnik studia
Meni vyplnén povinny atribut: Studijni obor
Interni €leng  nani yypingn povinny atribut: Pracovisté
+ Garant

Zadatel-akademicky pracovnik
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Hlavni fesitel

11 Pozice Tento zaznam neni validni

Zadatel - akademicky MNeni vyplnén povinny atribut: Poitovni adresa fta socialni

pracovnik A . kUK

Neni vypinén povinny atribut; Cisle uétu

Kliknéte na 7adatel a v zobrazeném detailu u polozky Osoba kliknéte na vybér ze seznamu osob a
vyberte své jméno.

Zadatel-student

Detail osoby

Pozice

Zadatel - student

Osoba Pracovisté @

Studijni program

Typ programu Forma studia Roénik studia Studijni pramér
Nevybrano v Nevybrano v
Telefon Email Cislo uétu

¥ Kontaktni osoba

Postovni adresa

+ obsah nezménén % Odejit

Zadatel-akademicky pracovnik

Stranka 30 z 56



Detail osoby

Pozice

Zadatel - akademicky pracovnik

Osoba Pracoviité @
= o FSV: Fakulta socialnich véd
Telefon Email Cislo uétu
¥ Kontakini osoba
Postovni adresa
+ aobsah nezménén ¥ Odejit
Osoba
Fakulta
Fakulta socialnich véd -

Osoba ©

L J |

1t Osoba Pracovisté 1t Osobni ¢islo

Zatim nebyla naétena data.

X Odejit

Po vyfiltrovani Vam systém nabidne seznam vSech studijnich i pracovnich vztah(, které s UK mate.
Pomoci tlacitka Vybrat vyberte vztah, v ramci kterého budete Zadost podavat.
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Osoba

Fakulta

Fakulta socialnich véd -

Osoba ©

osobni cislo

% vycistit EEORTITE

1t Osoba Pracoviité 11 Osobni éislo
, v P PedF: Dohody 1545; FSV: Fakulta socialnich Py
Jmeno a pr”menl véd 118; PedF: Dohody 1645; FSV: Katedra OSOan CISIO

Zurnalistiky 331; PedF: Dohody 1645; PedF:
Dohody 1645; FSV: Fakulta socialnich véd 118

Nalezen 1 zaznam.
® Odejit
Teprve po tomto vybéru se do detailu nactou potrebné udaje ze Studijniho informacniho systému.

Tyto Udaje jsou needitovatelné. Zkontrolujte jejich spravnost. Pokud se u Vas informace nenactou
spravné, kontaktujte Poradnu Fondu mobility.

Polozky Telefon, Email, Postovni adresa, Cislo bankovniho (¢tu_je potfeba doplnit ruéné (pokud se

nenacetly).

Pokud jsou vSechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény ¥ Odejit

Interni garant

Podobny zpusobem vyplite (daje o Garantovi — pedagogickém pracovnikovi, ktery Vam bude psat
doporucujici dopis.
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Zakladni informace

Udaje 7adatele Naklady na Ohradu studijniho pobytu Pfilohy
Hlavni fesitel
11 Pozice Osoba Vztah Studium Kontakty
Zadatel A

jiZ ve vztahu k UK

Interni élepove tymu

11 Pozice Osoba

Vztah

Kontakty
Zatim nebyla nactena data.

Po kliknuti na tlacitko Garant se zobrazi Detail, v kterém vyberete Osobu ze seznamu (podobné

jako u zadatele v predchozim kroku). Nasledné se z personalniho systému doplni Pracovisté.
Telefon a Email je potreba doplnit rucné (pokud se ze systému nenactou).

Detail interniho &lena tymu

Pozice

Garant

Osoba Pracovisté

Kontaktni osoba Telefon Email

+ obsah nezménén X Odejit

Pokud jsou vsechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény tjujej':_@

Ve specifickych pripadech je mozné misto interniho garanta uvést garanta mimo UK. O této
moznosti se porad'te s prislusnym referentem zahranicniho oddéleni Vasi fakulty.

Externi élenové tymu
= Externi &en tymu

11 Pozice Osoba

Externt garant

Vztah Kontakty
Externi €len tymu test test Akademie véd Ceske republiky. Archeologicky
Gstav AV CR, v. v. i, Praha

Neuvadi se

E-mail: fiff@fff.cz

U externiho garanta neprobiha kontrola na personalni systém Whols. Udaje je nutné ruéné doplnit.
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Detail osoby

Pozice

Externi clen tymu

Jméno Pfijmeni Organizace

Email

+ obsah nezmén&n X QOdejit

Pri vybéru Organizace se nabidne seznam organizaci mimo UK, které byly doted’ v systému pouzity.

Pokud v seznamu nenaleznete prislusnou organizaci, kontaktujte Poradnu Fondu mobility s Zadosti
o doplnéni.

Zalozka Naklady na thradu pobytu

Kliknéte mysi ve sloupci Castka v celych K& u vSech nakladovych poloZek. Pokud u Vas nevznikne
néktery z uvedenych nakladd (napr. Dalsi naklady), doplite do sloupce nulu. Sloupec je povinny a

musi byt vyplnény.
Zakladni informace Udaje Zadatele

Prostredk:
| = Pfidat podpolezku pro Dalsi I

Polozka

Naklady na Ghradu pobytu Prilohy

Castka v celych Ké
Cestovné

Ubytovani

Stravovani

0
Celkem

Pozadovany prispévek (max. 50 %)

Pro hromadné vyplnéni Castek pouzijte tlacitko Hromadné editovat.
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Zakladni informace Udaje Zadatele Naklady na Ghradu pobytu Ptilohy

Prostredky

= Piidat podpolozku pro Dalsi

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné

Ubytovani

Stravovani

Dalsi 1000
L vizum 1000

Celkem 1000

Pozadovany prispévek (max. 50 %)

# Hromadné editovat

Zakladni informace Udaje Zadatele Naklady na Ghradu pobytu Prilohy

Prostredky

= Pidat pedpoloZku pro Dalsi

Polozka Castka v celych Ké
Cestovné 500| v ®

Ubytovani v X
Stravovani v %
Dei 1000 v %
=z 1000 v %
Celkem 1000
PoZadovany prispévek (max. 50 %) v X

M Ulozit zmeny

Vyplnénou castku potvrd'te klavesou Enter nebo kliknutim na potvrzovaci tlacitko.

Prostiedky pro rok 2017

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné 10000 @ ®

Potvrzena Castka se pricte do celkového souctu za prislusny rok.

Pozadovany prispévek (max. 50 %)
Vyplnte ¢astku, o kterou zadate. Jeji vyse nesmi byt vétsi, nez 50 % z celkové Castky.

Po vyplnéni vSech udajl zadost ulozte.

DULEZITE UPOZORNENI:

ZADOST MUZETE ULOZIT KDYKOLIV A NASLEDNE SE K Ni VRATIT (JE MOZNE UKLADAT SAMOSTATNE KAZDOU ZALOZKU). ZADOST
MUZETE LIBOVOLNE UPRAVOVAT DO CHVILE, NEZ SE ROZHODNETE PRO JEJI ODEVZDANi - TLACITKO ODEVZDAT NAVRH. PRED
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ODEVZDANIM JE POTREBA PROVEST KONTROLU, JESTLI JSOU VYPLNENY VSECHNY POVINNE POLOZKY — TLACITKO ZKONTROLOVAT.
TLACITKO ZKONTROLOVAT JE DOSTUPNE POUZE PO ULOZEN{ FORMULARE.

Zalozka Prilohy
Kliknéte do oznaceného prostoru a pripojte soubor z disku, pripadné pretahnéte mysi soubor do
tohoto prostoru. Jako prilohy lze vkladat pouze pouze soubory ve formatu PDF.

Zakladni informace Udaje zadatele Naklady na uhradu G¢asti Prilohy
Prilohy

Povinné pfilohy: Doporuujici dopis odborného garanta, Motivaéni dopis, Akceptacni dopis zahraniéni univerzity/pracovisté
Povolené pripony soubort: pdf

| ® Pretahnate soubor, nebo vyberte kliknutim zde,l

11 Nazev 1t Typ prilohy 11 Popis ptilohy

Zatim nebyla naétena data.

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit Typ prilohy.

Pfiloha
Nazev MNahrano
fomo (1).pdf 20.8.2018 21:53
Typ prilohy

Doporuéujici dopis odborméhog | =

Popis pFilohy Zvétsit pole

d provedeny zmény ¥ Odejit " Potvrdit

U kategorie a) jsou povinné prilohy:

- Doporucujici dopis odborného garanta

- Akceptacni dopis zahranicni univerzity/pracovisté
- Dolozeni jazykové zpUsobilosti

- Motivacni dopis

Tlacitko Zkontrolovat
Systém provede kontrolu vyplnénosti vsech povinnych polozek. Upozorni na pripadné doplnéni
chybéjicich Gdaju. Priklad:
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Vysledky kontroly

» Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Motivacni dopis'.
+ Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Dopeorucujici dopis odborného garanta'.

s Je doporuceno, aby poloZka Dalsi méla alespofi jednu podpoloZku.

Zavrit

Pokud jsou vyplnény vsechny pozadované Udaje, kontrola probéhne Uspésné a Vasi zadost bude
mozné odevzdat.

Kontrola probéhla Gspésné
Nebyly nalezeny Zadné problémy.

Tlacéitko Odevzdat

Odevzdat bude mozné pouze navrh, ktery Uspésné prosel kontrolou.

Pokud navrh odevzdate, jiZ ho nebudete moci
upravovat.

Systém Vas upozorni, e po odevzdani jiz nebudete moci Vasi zadost upravovat. Zadost/navrh ve
stavu Odevzdany, muze editovat pouze fakultni referent.

Tlacéitko Tisk

Tlacitko pro Tisk se nachazi vlevo dole, vedle tlacitka Zkontrolovat. Radé FM lze predkladat pouze
zadosti ve stavu Odevzdany. Zalezi na internich zvyklostech fakulty, zda zadost tiskne zadatel nebo

fakultni referent.

6 Zadost d) — Studium zahranié¢nich studentia na UK

Po prihlaseni do aplikace se Vam zobrazi seznam Vasich navrh(. Po prihlaseni bude prazdny.
Kliknéte na tlac¢itko Novy navrh.
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15 Wity Inileimi Soibdbe Minthy mych peojeisl
Intemi soutble
q
A tasidnka
B tavy emich projekts Mg iy
. i
HalpDiesk 1t Imbnén
. It Soutés 1T Gisio  1E Mazev Stavy Poiadujs o Akce
B Falalenl detazi
Zatim nenl vioden Thdry vak ndin

Zobrazi se seznam otevrenych soutézi Fondu mobility, v nichZ mate pravo zadat o prispévek.

Po vybéru kategorie se zobrazi Uvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi
Zadosti. Doporucujeme, abyste si je dikladné precetli. Informace na této strance si mulzete
pozdéji znovu zobrazit kliknutim na tlacitko Zadani soutéze vpravo nad formularem zadosti.

Fond Mobility: d) Podpora studia zahrani¢nich studentu na UK

1 DOLEZITE I
Zakladni pracovni postup Zadatele:

1. Zaevidujte Zadost o pfispévek.

2. Wpliite vSechny poZadovane poloZky (povinng | nepovinng).

3. UloZte (tlacitko vpravo dole - timto tladitkem miiZete 2adost uloZit i rozpracovanou a vratit se k jejimu dopinéni pozdéji).
4_Zkontrolujte Zadost (tlagitko Zkontrolovat vievo dole).

5. Odevzdejte Zadost elektronicky (tlacitko Odevzdat navrh vievo dole).

6

Po elektronickém odevzdani Zadost vytisknéte (tlacitkem s obrazkem Sipky vievo dole ji uloZte do souboru PDF a ten vytisknéte)

Zatim nebyla nactena data.

et A e
b FLER  Zalozit navih )

Po precteni instrukci kliknéte na tlacitko Zalozit navrh a na nasledujici strance vyplnte zakladni

Udaje Zadosti.
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Prijimajici fakulta™

Filozoficka fakulta

Zahajeni studia na UK™ Ukonéeni studia na
12 UK™ @
22 7018 16.12.2018

Prijimaci fakulta
Vyberte fakultu, na které bude zahranicni student studovat.

Zahajeni studia na UK
Vyberte z kalendare datum, kdy bude zahajen pobyt zahrani¢niho studenta na vybrané fakulté.

Ukonceni studia na UK
Vyberte z kalendare datum, kdy bude ukoncen pobyt zahranicniho studenta na vybrané fakulté.

Po vyplnéni vyse uvedenych udaji kliknéte vpravo dole na tlacitko Vytvorit. Tim se Vase zadost

zalozi.
# provedeny zmény X -adei'i@

Po vytvoreni zadosti je nutné doplnit potrebné Udaje na vsech zalozkach, které se zobrazi.
Doporucujeme zalozky vypliovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji.

Zakladni informace Udaje Zadatele Maklady na dhradu studijniho pobytu Prilahy

Zalozka Zakladni informace

Studijni program/obor nebo specialni stud. plan™ U&el pobytu* Zvétsit pole

Nazev institutu @ Dofinancovani

Stat™
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Studijni program/obor nebo specialni studijni plan
Uvedte studijni program/obor, ktery bude na Vasi fakulté zahranicni student studovat, pripadné
specialni studijni plan.

Ucel pobytu
Vlozte strucny popis ucelu pobytu.

Stat
Z Ciselniku Staty vyberte stat, ze kterého zahrani¢ni student pochazi.

Dofinancovani

Vyplite pouze v pripadé, ze tuto informaci od Vas Vase fakulta pozaduje. Uvedte strucny popis,
jakym zpusobem planujete financovat zbylou cast nakladd (napf. vlastni zdroje, jiny zdroj UK
apod.)

Nazev institutu
Uvedena polozka je primarné urcena pro interni potreby Fakulty socialnich véd. Mohou ji ovsem
vyuzivat i ostatni fakulty.

Zalozka Udaje zadatele

Zakladni informace Student a garant Naklady na uhradu studijniho pobytu

Hiavni fesitel

U1 Pozice 11 Resitel 11 organizace 11 Email 11 Telefon 1 Piilohy 11 Publikace

Miroslava miroslava.pesova@ruk.cuni.cz 0 0
PeSova

Interni élenove tymu

=+ Garant

Zatim nebyla nadtena data.

Kliknéte na Zahranicni student a v zobrazeném detailu vyplnte pozadované Udaje o zahrani¢nim
studentovi.
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Detail hlavniho fesitele

Pozice

Zahranicni student

Jméno Pfijmeni

Uzaviené semestry Zahraniéni univerzita

Fakulta

Obori/specializace Typ programu
Kontaktni osoba Telefon Email Postovni adresa

Jméno

VlozZte jméno (pripadné vice jmen) zahrani¢niho studenta.
Prijmeni

Vlozte prijmeni zahrani¢niho studenta.

Uzavrené semestry
VloZte pocet uzavrenych semestr( studenta na zahrani¢ni univerzité.

Zahranicni univerzita
Vlozte nazev zahranicni univerzity, na které student studuje.

Fakulta
Vlozte nazev fakulty zahrani¢ni univerzity, na které student studuje.

Obor/specializace
VlozZte obor/specializaci, kterou student na zahranicni univerzité studuje.

Typ programu
Vlozte typ programu (bakalarsky/magistersky/doktorsky), ktery student na zahrani¢ni univerzité
studuje.

Telefon
Vlozte telefonicky kontakt na zahrani¢niho studenta.

Email
Vlozte emailovy kontakt na zahrani¢niho studenta.

Postovni adresa
Vlozte korespondencni adresu zahrani¢niho studenta.
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Pokud jsou vSechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény ¥ Odejit

Podobny zplsobem vyplite (daje o Garantovi - pedagogickém pracovnikovi, ktery bude psat pro
zahrani¢niho studenta doporucujici dopis.

Zakladni informace Student a garant Naklady na thradu studijniho pobytu

Hlavni fesitel
11 Pozice 11 Resitel

It organizace 11 Email 11 Telefon 11 Piilohy 11 Publikace

Zahranitni student Iiroslava miroslava.pesova@ruk.cuni.cz 0 ]
Pelova

Interni élenové tymu

Zatim nebyla nattena data.

Po kliknuti na tlacitko Garant se zobrazi Detail, v kterém vyberete Osobu ze seznamu

. Nasledné se
z personalniho systému doplni Pracovisté.

Detail interniho ¢élena tymu
Pozice
Garant

Osoba Pracovisté

Pokud jsou vSechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény % Odejit

Zalozka Naklady na thradu studijnitho pobytu

Kliknéte mys3i ve sloupci Castka v celych K& u viech nakladovych poloZek. Pokud u Vas nevznikne

néktery z uvedenych nakladd (napr. Dalsi naklady), doplite do sloupce nulu. Sloupec je povinny a
musi byt vyplnény.
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Zakladni informace Udaje Zadatele

Prostredk
| = Piidat podpolezku pro Dalsi I

Polozka

Cestovné
Ubytovani

Stravovani

Celkem

PoZadovany prispévek (max. 50 %)

Pro hromadné vyplnéni Castek pou

Zéakladni informace Udaje Zadatele

Prostredky

== Pfidat podpolozku pro Dalsi

Polozka
Cestovné
Ubytovani
Stravovani
Dalsi

L., Vizum
Celkemn

PoZadovany pfispévek (max. 50 %)

Zakladni informace Udaje Zadatele

Prostredky

= Pfidat podpoloZku pro Dalsi

Polozka

Cestovné
Ubytovani
Stravovani
Dalsi

L. Vizum

Celkem

PoZadovany prispévek (max. 50 %)

Vyplnénou castku potvrd'te klavesou Enter nebo kliknutim

Prostiedky pro rok 2017
Polozka

Cestovne

Ve

Zij

Naklady na thradu pobytu Pfilohy

te tlac¢itko Hromadné editovat.

Naklady na Ghradu pobytu Ptilohy

Naklady na Ghradu pobytu Prilohy

Castka v celych Ké

10000

Castka v celych K&

Castka v celjch Ké

Castka v celych Ké

X

v X

v X

1000 v X

1000 v X
1000

v X

M Ulozit zmény

na potvrzovaci tlacitko.

(D=
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Potvrzena Castka se pricte do celkového souctu za prislusny rok.

Pozadovany prispévek (max. 50 %)
Vyplnte ¢astku, o kterou zadate. Jeji vyse nesmi byt vétsi, nez 50 % z celkové Castky.

Po vyplnéni vSech udajl zadost ulozte.

A Odevzdat navrh # provedeny zmény ¥ ouq@

DULEZITE UPOZORNEN:I:

ZADOST MUZETE ULOZIT KDYKOLIV A NASLEDNE SE K Ni VRATIT (JE MOZNE UKLADAT SAMOSTATNE KAZDOU ZALOZKU). ZAposT
MUZETE LIBOVOLNE UPRAVOVAT DO CHVILE, NEZ SE ROZHODNETE PRO JEJi ODEVZDANI - TLACITKO ODEVZDAT NAVRH. PRED
ODEVZDANIM JE POTREBA PROVEST KONTROLU, JESTLI JSOU VYPLNENY VSECHNY POVINNE POLOZKY — TLACITKO ZKONTROLOVAT.
TLACITKO ZKONTROLOVAT JE DOSTUPNE POUZE PO ULOZENi FORMULARE.

Zalozka Prilohy
Kliknéte do oznaceného prostoru a pripojte soubor z disku, pripadné pretahnéte mysi soubor do
tohoto prostoru. Jako prilohy lze vkladat pouze pouze soubory ve formatu PDF.

Zakladni informace Udaje Zadatele Naklady na Uhradu studijniho pobytu Prilohy

Pfilohy
Povinné pfilohy: Doporuéujici dopis odborného garanta, Akceptaéni dopis pfijimaci fakulty UK, Motivaéni dopis
Povolené pfipony souborti: pdf

| ® Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde I
11 Nazev 1t Typ prilohy 11 Popis prilohy

Zatim nebyla nactena data.

Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit Typ prilohy.

Pfiloha
Nazev MNahrano
fomo (1).pdf 20.8.2018 21:53
Typ pfilohy

Doporuéujici dopis odborméhog | =

Popis pFilohy Zvétsit pole

d provedeny zmény X Odejit " Potvrdit
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U kategorie a) jsou povinné prilohy:

- Doporucujici dopis odborného garanta
- Akceptacni dopis prijimajici fakulty UK
- Motivacni dopis

Tlacitko Zkontrolovat
Systém provede kontrolu vyplnénosti vSech povinnych polozek. Upozorni na pripadné doplnéni
chybéjicich Gdaju. Priklad:

Vysledky kontroly

» Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Doporucujici dopis odborného garanta’.

s Je doporuceno, aby poloZzka Dalsi méla alespoii jednu podpoloZku.

Zavrit

Pokud jsou vyplnény vsechny pozadované Udaje, kontrola probéhne Uspésné a Vasi zadost bude
mozné odevzdat.

Kontrola probéhla uspésné
MNebyly nalezeny Zadné problemy

Tlacitko Odevzdat

Odevzdat bude mozné pouze navrh, ktery uspésné prosel kontrolou.

Pokud navrh odevzdate, jiZ ho nebudete moci
upravovat.

Systém Vas upozorni, Ze po odevzdani jiz nebudete moci Vasi Zadost upravovat. Zadost/navrh ve
stavu Odevzdany, muze editovat pouze fakultni referent.

Tlacitko Tisk

Tlacitko pro Tisk se nachazi vlevo dole, vedle tlacitka Zkontrolovat. Radé FM lze predkladat pouze
zadosti ve stavu Odevzdany. Zalezi na internich zvyklostech fakulty, zda zadost tiskne zadatel nebo
fakultni referent.
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«" Zkontrolovat
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- Zadost e) — Pobyty zahrani¢nich vysokoskolskych nebo
védeckych pracovnikii na univerzité

Po prihlaseni do aplikace se Vam zobrazi seznam Vasich navrh(. Po prihlaseni bude prazdny.
Kliknéte na tlacitko Novy navrh.

15 Wity Intemi soubile Minrhy mych peojelsl
Inberni Southda
ﬂ*
& tasidnka
B Mty rrjch projektd B2 Rdviry
i
el
HalpDesk it Imbnén
. It soutés IT Sisle  1E Hazev Stavy Poiadujs o Akce
O Falodeni dotaz
Zatim nenl vigden Fadrry vk ndan

Zobrazi se seznam otevrenych soutézi Fondu mobility, v nichz mate pravo zadat o prispévek.

Po vybéru kategorie se zobrazi Uvodni stranka, ve které naleznete zakladni instrukce k podani Vasi
zadosti. Doporucujeme, abyste si je dikladné precetli. Informace na této strance si muzete
pozdéji znovu zobrazit kliknutim na tlacitko Zadani soutéze vpravo nad formularem zadosti.

Fond Mobility: e) Podpora pro zahrani¢ni vysokoskolské nebo v&decké pracovniky
pfednasejici na UK - hostujici profesofi

m DULEZITE 1
Zakladni pracovni postup Zadatele:

1. Zaevidujte Zadost o prispévek.

2. Vyplite vSechny poZadované poloZky (povinné i nepovinné).

3. UloZte (tlacitko vpravo dole - timto tlagitkem miZete Zadost uloZit i rozpracovanou a vratit se k jejimu dopinéni pozd&ji).

4. Zkontrolujte Zadost (tlagitko Zkontrolovat vievo dole).

5. Odevzdejte Zadost elektronicky (tlatitko Odevzdat navrh vievo dole)

6. Po elektronickém odevzdani Zadost vytisknéte (tladitkem s obrazkem 3ipky vievo dole ji uloZte do souboru PDF a ten vytisknéte)

e AR Es

Zatim nebyla nadtena data.

t WSl " ZaloZit navrh

Po precteni instrukci kliknéte na tlacitko Zalozit navrh a na nasledujici strance vyplnte zakladni
Udaje zadosti.
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Prijimaci fakulta/pracoviste™

Filozoficka fakulta

Zahajeni pobytu na Ukonéeni pobytu na
UK:\:* a UK** 9
6.10.2018 23112018

Prijimaci fakulta/pracovisté
Vyberte Fakultu/pracovisté, na které bude zahranicni profesor pracovat

Zahajeni pobytu
Vyberte z kalendare datum, kdy bude zahajen pobyt zahrani¢niho profesora.

Ukonceni pobytu
Vyberte z kalendare datum, kdy bude ukoncen pobyt zahranicniho profesora.

Po vyplnéni vyse uvedenych udaju kliknéte vpravo dole na tlacitko Vytvorit. Tim se Vase zadost

zalozi.
# provedeny zmény % -:Jdej'f_@

Po vytvoreni zadosti je nutné doplnit potrebné Udaje na vsech zalozkach, které se zobrazi.
Doporucujeme zalozky vypliovat postupné v poradi, ve kterém se zobrazuji.

Zakladni informace Udaje Zzadatele Mzdové a pobytové naklady Prilohy

Zalozka Zakladni informace

Zahraniéni univerzita™ Fakulta zahrani€ni univerzity™*

Stat™ Oboerispecializace™

Publikaéni éinnost™ Zvétsit ‘p_ole PFinos pobytu pro fakultu/pracovisté™ Zvétsit pole
4 4

Dofinancovani Prijimaci institut €
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Zahranicni univerzita
VlozZte nazev zahranicni univerzity, na které hostujici profesor plsobi.

Fakulta zahranic¢ni univerzity
Vlozte nazev fakulty zahranicni univerzity, na které hostujici profesor plsobi.

Stat
Vyberte z ¢iselniku Statu stat, ve kterém zahranicni univerzita pusobi.

Obor/specializace
VlozZte obor/specializaci hostujiciho profesora na zahrani¢ni univerzité.

Publikacni Cinnost
Vlozte strucny seznam publikacnich ¢innosti zahrani¢niho profesora.

Prinos pobytu pro fakultu/pracovisté
Vlozte strucny popis prinosu pobytu zahranicniho profesora na Vasi fakulté/pracovisti.

Dofinancovani

Vyplnte pouze v pripadé, ze tuto informaci od Vas Vase fakulta pozaduje. Uvedte strucny popis,
jakym zpUsobem planujete financovat zbylou cast nakladd (napf. vlastni zdroje, jiny zdroj UK
apod.)

Prijimaci institut

Uvedena polozka je primarné urcena pro interni potreby Fakulty socialnich véd. Mohou ji ovsem
vyuzivat i ostatni fakulty.

Zalozka Udaje zadatele

Z&kladni informace Hostujici profesor Mzdové a pobytové naklady

Hlavni fesitel

I Pozice I Reitel 11 organizace 1 Email 11 Telefon 11 Pilohy 11 Publikace

Miroslava miroslava.pesova@ruk.cuni.cz 0 0
PeSova

Interni ¢lenové tymu

+ Garant

Zatim nebyla nactena data.

Kliknéte na Zahranicni profesor a v zobrazeném detailu vyplite pozadované (daje o zahrani¢nim
profesorovi.
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Detail osoby

Pozice

Zahraniéni profesor

Jméno Prijmeni

Telefon Email

¢ Kontaktni osoba

Postovni adresa

v provedeny zmény ¥ Odejit " Potvrdit

Jméno
Vlozte jméno (pripadné vice jmen) zahrani¢niho profesora.

Prijmeni
Vlozte prijmeni zahrani¢niho profesora.

Telefon
Vlozte telefonicky kontakt na zahrani¢niho profesora.

Email
Vlozte emailovy kontakt na zahrani¢niho profesora.

Postovni adresa
Vlozte korespondencni adresu zahrani¢niho profesora.

Pokud jsou vSechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

rd provedeny zmény ¥ Odejit

Podobny zplsobem vyplite Udaje o Garantovi — pedagogickém pracovnikovi, jehoZ doporucujici
dopis bude k zadosti prilozen. Odborného garanta je nutné vyplnit..

Pokud administrativni stranku pobytu zajistuje nékdo jiny nez odborny garant, napr. sekretariat
katedry, vyplnte rovnéz Kontaktni osobu. Kontaktni osoba neni povinna.

Stranka 50 z 56



Interni élenové tymu

| o= Garant o= Kontakini osoba I

11 Pozice Osoba

Vztah
Zatim nebyla naétena data.

Po kliknuti na tlacitko Garant nebo Kontaktni osoba se zobrazi Detail, v kterém vyberete Osobu ze

seznamu. Nasledné se z personalniho systému doplni Pracovisté. Telefon a Email je potreba doplnit
ruéné (pokud se ze systému nenactou).

Detail interniho Elena tymu

Pozice

Garant

Osoba Pracovisté

Kontaktni osoba Telefon Email

Fl

+ obsah nezménén X Odejit

Pokud jsou vSechny Udaje spravné vyplnéné, kliknéte na tlacitko Potvrdit.

# provedeny zmény ¥ Odejit

Zalozka Mzdové a pobytové naklady

Kliknéte mysi ve sloupci Castka v celych K& u viech nakladovych poloZek. Pokud u Vas nevznikne

néktery z uvedenych nakladd (napr. Dalsi naklady), doplite do sloupce nulu. Sloupec je povinny a
musi byt vyplnény.

Zakladni informace Udaje #adatele Mzdové a pobytové naklady Prilohy

Prostredky

Polozka Castka v celych Ké
Cestovné

Mzdové naklady

Pobytové naklady

Celkem

Pozadovany piispévek (max. 50 %)
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Zakladni informace Udaje Zadatele Wzdové a pobytové naklady Prilohy

Prostiedky

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné | ‘ 10000) v %X
Mzdove naklady ¢ %
Pobytové naklady v %
Celkem

PoZadovany prisp&vek (max. 50 %) v x

M Ulozit zmeny

Vyplnénou castku potvrd'te klavesou Enter nebo kliknutim na potvrzovaci tlacitko.

Prostiedky pro rok 2017

Polozka Castka v celych Ké

Cestovné 10000 @ %

Potvrzena Castka se pricte do celkového souctu za prislusny rok.

Pozadovany prispévek (max. 50 %)
Vyplnte castku, o kterou pro prislusny rok zadate.

Po vyplnéni vSech udajl zadost ulozte.

DULEZITE UPOZORNEN:I:

ZADOST MOZETE ULOZIT KDYKOLIV A NASLEDNE SE K Ni VRATIT (JE MOZNE UKLADAT SAMOSTATNE KAZDOU ZALOZKU). ZAosT
MUZETE LIBOVOLNE UPRAVOVAT DO CHVILE, NEZ SE ROZHODNETE PRO JEJi ODEVZDANi - TLACITKO ODEVZDAT NAVRH. PRED
ODEVZDANIM JE POTREBA PROVEST KONTROLU, JESTLI JSOU VYPLNENY VSECHNY POVINNE POLOZKY — TLACITKO ZKONTROLOVAT.
TLACITKO ZKONTROLOVAT JE DOSTUPNE POUZE PO ULOZENI FORMULARE.

Zalozka Prilohy
Kliknéte do oznaceného prostoru a pripojte soubor z disku, pripadné pretahnéte mysi soubor do
tohoto prostoru. Jako prilohy lze vkladat pouze pouze soubory ve formatu PDF.

Zakladni informace Udaje Zadatele Mzdové a pobytové naklady Prilohy
Ptilohy

Povinné pfilohy: Doporutujici dopis odbomého garanta, Zivotopis
Povolené pripony soubord: pdf

| ® Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde. I

1T Nazev 11 Typ prilohy 11 Popis prilohy

Zatim nebyla nactena data.
Nasledné se zobrazi dialogové okno, kde je nutné vyplnit Typ prilohy.
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Pfiloha

Nazev MNahrano
fomo (1).pdf 20.8.2018 21:53
Typ pfilohy

Doporuéujici dopis odborméhog | =

Popis prilohy Zvétsit pole

d provedeny zmény X Odejit " Potvrdit

U kategorie a) jsou povinné prilohy:

- Doporucujici dopis odborného garanta
- Zivotopis

Tlacéitko Zkontrolovat

Systém provede kontrolu vyplnénosti vsech povinnych polozek. Upozorni na pripadné doplnéni
chybéjicich udajl. Priklad:

Systém provede kontrolu vyplnénosti vsech povinnych polozek. Upozorni na pripadné doplnéni
chybéjicich Gdaju. Priklad:
Vysledky kontroly

» Do projektu je tfeba nahrat pfilohu typu 'Doporuéujici dopis odborného garanta’.

» Je doporuceno, aby poloZka Dalsi méla alespon jednu podpoloZku.

Zavrit

Pokud jsou vyplnény vsechny pozadované Udaje, kontrola probéhne Uspésné a Vasi Zadost bude
mozné odevzdat.

Kontrola prob&hla ispésné
Nebyly nalezeny #adné problémy.
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Tlacitko Odevzdat
Odevzdat bude mozné pouze navrh, ktery Uspésné prosel kontrolou.

Pokud navrh odevzdate, jiZ ho nebudete moci
upravovat.

Systém Vas upozorni, e po odevzdani jiz nebudete moci Vasi zadost upravovat. Zadost/navrh ve
stavu Odevzdany, muze editovat pouze fakultni referent.

Tlacitko Tisk
Tlacitko pro Tisk se nachazi vlevo dole, vedle tlacitka Zkontrolovat. Radé FM lze predkladat pouze
Zadosti ve stavu Odevzdany. Zalezi na internich zvyklostech fakulty, zda Zadost tiskne Zadatel nebo

fakultni referent.

8 Zverejnéni vysledku

Po odevzdani Zadosti probiha interni schvalovani na prislusné fakulté. Schvalené Zzadosti jsou
nasledné predlozeny k vyhodnoceni Radé Fondu mobility. Aktualni termin celouniverzitni uzavérky
je zverejnén na strankach UK (Odbor zahrani¢nich vztaht) - https://www.cuni.cz/UK-588.html . Po
tomto terminu probiha dalsi administrativni zpracovani a schvalovani Radou Fondu mobility.
Nasledné je fakulta pisemné informovana o vysledcich, které je rovnéz mozné vidét primo v
agendé Moje navrhy (Stav, Pozaduje, Zménéno).

9 Systémova podpora
Systémovou podporu aplikace Interni soutéZze muZete kontaktovat témito zplsoby:

Poradna informacnich systémit UK
Link naleznete na Uvodni prihlasovaci strance.
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“* INTERNI SOUTEZE

- Unaverzita Karlova

Login / Prihlaseni
Login: 90677566

Password [ Heslo S

Fond mobility

V pfipadé dotaz( nebo potiZi se prosim obracejte na Poradnu informaéniho
systému UK

Vnitfni granty FF UK

'/ pfipadé jakychkoliv potiZi prosim kontaktujte Grantové oddéleni FF UK
UNCE

unce@ruk.cuni.cz | webova stranka

PRIMUS
primusi@ruk.cuni.cz | webova stranka v ¢estiné | website in English

Pro praci s touto aplikaci doporuéujeme pouZiti nejnovéjich verzi prohlizeéd Chrome &i
Mozilla Firefox.
For best performance of this system we recommend using recent versions of Chrome or
Mozilla Firefox.

Helpdesk aplikace Interni soutéze

Prihlaseny uzivatel muze odeslat dotaz na helpdesk z jakéhokoliv formulare aplikace a to pomoci
modré ikony s otaznikem.
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Zakladni informace Udaje Zadatele Mzdové a pobytové naklady Ptilohy

Ptilohy
Povinné piilohy: Doporugujici dopis odbormého garanta, Zivotopis
@ Povolené pfipony soubort: pdf
| ® Pretahnéte soubor, nebo vyberte kliknutim zde.
1t Nazev 11 Typ pilohy 11 Popis pilohy

Zatim nebyla nactena data

ZaloZeni dotazu

Prosim napiste svuj dotaz

Normal 4 Sans Serif 32 B IT Us”" =tk © AEB K

Kliknuti na tlacitko vyberte pFijemce dotazu

Nevybrano D - |

1T Nazev 11 Popis

Zatim nebyla natena data.

# obsah nezmé&nén % Odejit | Mg RGN CL!
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