UNIVERZITA KARLOVA
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

C.j. 1340/16 V Praze dne 18. f{jna 2016

Piiloha &. 3 k Opatieni dékana &. 4/2016 ,,Rad uzivani informaéni, komunikaéni
a multimedialni techniky*

Provozni rad ICT pro zaméstnance

¢l. 1. Obecn4a ustanoveni

Na zékladé Opatieni dékana &. 4/2016 "Rad uzivani informaéni, komunikaéni
a multimedidlni techniky" (dale jen nadfizeny Rad) stanovuji tato pravidla specifickd pro
ucebny, kabinety a ostatni prostory vybavené ICT zdvazna pro zaméstnance fakulty.

¢l. 2. Uzivatel

Uzivatelem se stdva kazda osoba, kterd se chyst4 vyuzit nebo vyuziva ICT.

¢l. 3. Prava uzivatele

Uzivatel ma pravo vyuzivat techniku pouze pro ucely, jez jsou stanoveny
V nadiizeném Radu.

V mistech k tomu ur¢enych ma uzivatel pravo ptipojit kabelem k siti pfenosny osobni
pocita¢ (notebook/netbook). V prostorach pokrytych signalem WiFi ma uzivatel pravo ptipojit
bezdratové k siti prenosné zafizeni (notebook/netbook/tablet/telefon). Pfipojovat jinou
techniku, ptipadné na jinych mistech, je dovoleno pouze po dohod¢ se spravcem sité.

¢l. 4. Povinnosti uZivatele

Uzivatel je povinen dodrzovat viechna ustanoveni tohoto Radu a nadiizeného Radu,
dale je povinen fidit se vSemi souvisejicimi specifickymi pravidly pouZzivani ICT popsanymi
Vv patfiénych dokumentech a v neposledni fad¢ je povinen dbat pokynti spravce sité a 0sob
nadfizenych.

UZivatel je povinen hlasit bez zbyte¢ného odkladu spravci sité veSkeré zjiSténé
Skody a zavady, pripadné nefunkénost zafizeni uréeného k uzZivani uzZivatelim. Zavini-li
tuto skutecnost sdm, je povinen piipadné naklady spojené s opravou nahradit podle rozhodnuti
d¢kana fakulty.

Uzivatel povinen zachovavat ICT techniku v Cistoté. Znecisténou ICT techniku je
dovoleno Cistit pouze Cisticimi prostiedky k tomu urenymi (zejména je dulezité vzajemné
rozlisovat &istidla na plast a sklo). Cistici prostiedky jsou k zaptjéeni u spravce sité.
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Zaméstnanec fakulty je povinen pouzivat svou e-mailovou adresu (tj. adresu, ktera

konéi @ktf.cuni.cz).

Pfed ukoncenim pracovniho poméru (ev. dohody o provedeni prace) je uzivatel

povinen navstivit spravce sité a dohodnout se s nim na zpisobu a terminu "uklidu dat a posty"
a na pfipadném pieposilani zprav elektronické posty z (byvalé) fakultni e-mailové adresy na

jinou.

ICT je dovoleno uzivat pouze standardnim zptisobem.

Uzivatel je povinen respektovat nasledujici zakazy:

Bez vyslovného souhlasu spravce sité¢ je zakazano instalovat jakékoliv programy nebo
jejich soucasti, ménit jakakoliv globalni nastaveni pocitacli, operacnich systémi
a programu.

Bez vyslovného souhlasu spravce sité je zakdzano pouzivat jiné programy, nez ty,
které byly nainstalovany pfipadné schvaleny spravcem sit¢.

UZivatel je povinen dodrZovat licenéni podminky platné pro kazdy jednotlivy
softwarovy produkt. Pokud licence umoziiuje nainstalovat produkt na vice pocitact
a zaroven omezuje pocet soucasné spusténych produktii na pocet zakoupenych licenci,
je zakéazéano ptekrocit tento pocet.

Je zakazano rozesilat hromadné nevyzadané e-maily (zejména SPAM/JUNK MAIL),
poplasné zpravy (tzv. HOAX), zpravy se Skodlivym softwarem (tzv. Malware, Virus,
Trojsky kun, Spyware, Adware a dal$i) a je zakazano védomeé $itit Skodlivy software
I jakymkoli jinym zptisobem.

Je zakdzano provadét jakékoli tkony vedouci k ziskdni neopravnéného piistupu
kamkoli nebo ke komukoli. Pokud uzivatel zjisti, Ze ma v rdmci pocitacovée sité KTF
vy$$i opravnéni, nez jaka mu prislusi, je povinen to neprodlené nahlésit spravci site.

Je zakazano skladovat a $ifit jakékoliv materidly, které jsou v rozporu s platnymi
zakony (napf. propagace faSismu, rasismu, atd.).

Na spolecnych datovych tlozistich je zakdzano skladovat nepotiebna data. UZivatel je
povinen "po sob¢ uklidit" data (naptiklad vypéalenim na optick¢é médium), kterd jiz
nepotiebuje, ktera nepotiebuje ani zadny jiny zaméstnanec fakulty a ktera nebudou
potiebna ani v budoucnu. V takovém piipad¢ je Zadouci pozadat o pomoc spravcee sité.
Je zakazano dlouhodobé skladovat data objemna (napf. kopie optickych médii) jak na
spolecnych datovych ulozistich, tak iV osobnich slozkdch (domaci disk, cestovni
profil).

Je zakazano poruSovat prava k duSevnimu vlastnictvi.

Je zakazano odnaset jakékoliv zafizeni ICT, které je na mistnim seznamu majetku, bez
piedchoziho schvaleni spravcem sité, ktery tuto skute¢nost ohldsi Ekonomickému
oddéleni (kvili evidenci majetku).

Je zakéazano odpojovat a prenaset zatizeni bez vyslovného souhlasu spravce sit€¢ nebo
Skolnika. Je zak4dzano zasahovat do elektrického zapojeni zatizeni.

Je zakdzano konzumovat potraviny, ndpoje a manipulovat s tekutinami v bezprostiedni
blizkosti pocitact a elektrickych rozvodd.

Spravce sité je opravnén odzéalohovat a posléze smazat data, ktera porusuji kterykoli
vyse uvedeny bod.

Uzivatel je povinen zachovavat mlcenlivost o jim pouZivanych heslech a je povinen

dbat na to, aby nedoslo k jejich vyzrazeni. V ptipadé pochybnosti je povinen dotené heslo
nebo hesla zménit nebo pozadat o pomoc spravce site.
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¢l. 5. Safe-Q
Vyuzivani techniky zapojené do systému Safe-Q (kopirky) je vazéno na prikaz

zaméstnance. Aby mohl zaméstnanec kopirovat a tisknout, musi mit priikkaz, jehoz Cislo je
zaevidovano v CAS UK (Centralni Autentizac¢ni Sluzba Univerzity Karlovy). Toto zatizuje
Vydejni centrum prikazi.

¢l. 6. Programy schvalené k uzivani

Uzivatelé maji prdvo vyuzivat pouze vyjmenované programové vybaveni (pokud je na
konkrétnim pocitaci nainstalované):

aplikace dodévané spoleén¢ s hardwarem pocitace nebo k jeho periferiim (tisk,
scannovani a podobn¢)

tiskovy ovladac pro vytvareni dokumentt ve formatu PDF

internetovy prohlizec¢

postovni klient

balik kancelaiskych aplikaci

prohlize¢ grafickych soubort

prehravac videa a hudebnich souborti

program pro kompresi a dekompresi dat

komunikaéni program pro rychlé pfedavani zprav

komunikaéni program pro hlasovou komunikaci

program pro vypalovani CD nebo DVD

teologické programy a pomiticky umoziujici zobrazovani a/nebo psani historickymi
pismy

Po dohodé se spravcem sité je mozné individualn€ vyuzivat nasledujici software:

aplikace pro upravu a zpracovani grafickych soubori

aplikace pro upravu a stiih zvuku a videa

aplikace pro pienos dat jinym zplisobem, neZ jaky je nativné implementovan ve vyse
vyjmenovanych produktech nebo v opera¢nim systému Windows

Live CD nebo Live DVD s opera¢nim systémem

dalsi software podle aktualnich potieb pro plnéni ukolt vzd€lavaci a védecke,
vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo dalsi tvturci ¢innosti, jakoz 1 doplitkové ¢innosti

¢l. 7. Zavérecna ustanoveni
Nedodrzi-1i uzivatel nékteré ustanoveni tohoto Radu, mlize mu byt podle zadvaznosti

spravcem sité pozastaven uzivatelsky ucet. Pfipady hrubého poruSeni Réadu teSi piimy
nadfizeny, popt. dékan.

Tento fad nabyva okamzité platnosti a i¢innosti.

Mgr. Jana BeneSova
tajemnice
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