UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

Cislo jednaci: 1657/13 V Praze dne 14.11.2013

OPATRENI DEKANA ¢ 11/2013

Provedeni inventarizace pro rok 2013

Ve smyslu § 29 a § 30 zdkona o ucetnictvi & 563/1991 Sb. v platném znéni a v souladu s
Opatienim rektora ¢. 23/2004 a 28/2006 prikazuji provést ke dni roéni ugetni zavérky, tj. k
31.12. 2013 inventarizaci veskerych hospodafskych prosttedkt Univerzity Karlovy v Praze -
Katolické teologické fakulty.

¢l 1

K jejimu provedeni zfizuji:
Ustiedni inventarizaéni komisi
ve sloZeni:

pfedseda: Mgr. Jana BeneSova
¢lenové: predsedové dil¢ich inventarizadnich komisi

el 2

Diléi inventariza¢ni komise (d4le jen ,,DIK%), a to:

1) DIK pro veSkery hmotny i nehmotny majetek

ve slozeni:

Vedouci: Jedli¢ka Frantisek

Clenové: Cekalova Zdeiika PhDr.
Moravcova Petra Be.
Kodalikova Helena
Stec Roman (UVT $.1.0.)
Mikes Petr Ing.

Fyzicka inventura se provede k datu 20. 12. 2013 a to v dob& od 15. 11. 2013 do 15. 12.
2013. Zjistény fyzicky stav porovna DIK se stavem v tdetnictvi a v operativni evidenci.
Pfipadné rozdily preSetii a uvede v inventarizaénim zépise s vysvétlenim a navrhy na
vypofadani. Déle bude komise zjistovat pfipadnou prebytetnost nebo neupotiebitelnost
majetku.
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DIK vypracuje inventurni soupisy skute¢nych stavii majetku a spolu s inventarizanim
zépisem je pred4 Ustfedni inventariza¢ni komisi do 31. 12. 2013.
Ekonomické odd&leni vypracuje mistni seznamy do 31. 1. 2014.

2) DIK pro pokladni hotovost a ceniny

ve sloZeni:

Vedouci: ProkoSova Soila, Ing

Clenové: Prochéazkova Eva, Ing.
Moravcova Petra Be.

Inventarizace bude provedena v terminu, ktery uréi vedouci DIK, nejdéle vSak do 31. 12.
2013.
Inventarizaéni zapis pteda DIK Ustfedni inventariza¢ni komisi do 7. 1. 2014.

3) DIK pro dokladovou inventuru veSkerych pohledidvek a zdvazki a penéZnich
prostiedki na bankovnich uctech

ve slozeni:
Vedouci: Moravcova Petra Be.
Clenové: Prochazkova Eva, Ing.

Proko$ova Sotia, Ing.

Inventariza¢ni soupisy a zéapis pted4 DIK Ustiedni inventariza&ni komisi do 31.1. 2014.

¢l. 3
Ustfedni inventarizadni komise vypracuje souhrnny inventarizaéni zapis a ten mi se vSemi
soupisy a zdpisy Dil&ich inventariza¢nich komisi pfeda do 4. 2. 2014.

¢l. 4

Povinné proskoleni v3ech ¢&lend inventarizaénich komisi o jejich kompetencich a
odpovédnostech a o zptisobu a cilech provadénych inventarizaci se kond v utery 19. 11. 2013
v 10 hod. v kancelafi tajemnika.

S

ThLic. Prokon Broz, Th.D.
dégan
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