UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

5 V Praze 22. listopadu 2011
Cislo jednaci: 1812/11

OPATRENI DEKANA & 12/2011

Provedeni inventarizace pro rok 2011

Ve smyslu § 29 a § 30 zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni a v souladu s
Opatienim rektora ¢. 23/2004 a 28/2006 ptikazuji provést ke dni roéni ucetni zavérky, tj. k
31. 12. 2011 inventarizaci veSkerych hospodaiskych prosttedkd Univerzity Karlovy v Praze -
Katolické teologické fakulty.
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K jejimu provedeni zfizuji:

Usttedni inventariza&ni komisi

ve sloZeni:

pfedseda: Mgr. Jana Bene$ova

¢lenové: predsedové dil¢ich inventarizaénich komisi

¢l 2

Diléi inventariza¢ni komise (dile jen ,,DIK*), a to:

1) DIK pro ve$kery hmotny i nehmotny majetek

ve slozeni:

Vedouci: Jedli¢ka Frantisek

Clenové: Cekalova Zdetika PhDr.
Moravcova Petra Bc.
Kodalikova Helena
Stec Roman (UVT 5.1.0.)
Mikes Petr Ing.

Fyzick4 inventura se provede k datu 20. 12. 2011 a to v dobé& od 23. 11. 2011 do 17. 12.
2011. Zjsteny fyzicky stav porovna DIK se stavem v uetnictvi a v operativni evidenci.
Pfipadné rozdily preSetii a uvede v inventarizanim zépise s vysvétlenim a navrhy na
vypofddani. Déle bude komise zjiSt'ovat pfipadnou piebyte¢nost nebo neupotiebitelnost
majetku.

DIK vypracuje inventurni soupisy skuteénych stavii majetku a spolu s inventarizaénim
zapisem je preda Ustiedni inventarizaéni komisi do 31. 12. 2011.
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Ekonomické oddéleni vypracuje mistni seznamy do 31. 1. 2012.

2) DIK pro pokladni hotovost a ceniny

ve slozeni:
Vedouci: Bednatikova Lidmila Mgr.
Clenové: Prochéazkova Eva, Ing.

Proko$ova Soria, Ing.

Inventarizace bude provedena v terminu, ktery uréi vedouci DIK, nejdéle vsak do 31. 12.
2011.

Inventarizaéni zapis preda DIK Ustedni inventarizadni komisi do 7. 1. 2012.

3) DIK pro dokladovou inventuru veikerych pohledivek a zdvazki a penéZnich
prostiedki na bankovnich aétech
ve sloZeni:
Vedouci: Proko3ova Soria, Ing.
Clenové: Prochazkova Eva, Ing.
Bednatikova Lidmila Mgr.

Inventariza¢ni soupisy a zépis pedd DIK Ustiedni inventariza¢ni komisi do 31.1. 2012.

él.3
Ustfedni inventariza¢ni komise vypracuje souhrnny inventariza¢ni zépis a ten mi se viemi
soupisy a zapisy Dil¢ich inventarizaénich komisi pfeda do 3. 2. 2012.

¢l. 4

Povinné proSkoleni v3ech c¢lent inventarizaénich komisi o jejich kompetencich a
odpovédnostech a o zpiisobu a cilech provadénych inventarizaci se kona v pondéli 28. 11.
2011 v 11 hod. v kancelafi tajemnika.
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ThLic. Prokop Broz, Th.D.
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