Opatreni dékana €.5/2017 Vymezeni €innosti,
zodpovédnosti a kompetenci prodékani KTF UK

C.j.: 1134/2017

V Praze dne 12. fijna 2017

Opatreni dékana €. 5/2017

Vymezeni ¢innosti, zodpovédnosti a kompetenci
prodékanti KTF UK

(nahrazuje Opatfeni dékana €. 4/2010)

Na zakladé ¢l. 7 odst. 9 Statutu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy vymezuji rozsah €innosti, zodpovédnosti
a kompetenci prodékant KTF nasledujicim zpisobem:

¢l. 1 Prodékan pro studium
1. Zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskutecriovani bakalafskych a magisterskych akreditovanych
studijnich program(; zejména:

a) rozhoduje o pravech a povinnostech studentd véetné pfezkumného Fizeni, vSestranné dba o jejich potfeby

b) zodpovida za dodrZzovani studijniho a zkusebniho fadu a dal$ich predpisu tykajicich se studia a studentt

¢) zodpovida za organizaci pfijimacich zkousek, zapist a imatrikulaci, promoci, za evidenci a agendu student(, vydavani
diplomu, vysvédcéeni a osvédéeni

d) v soucinnosti s garanty studijnich program( zodpovida za realizaci studijnich plant

e) zodpovida za pfipravu a koordinaci pribéhu statnich zkousek

f) koordinuje €innost studijniho oddéleni.

2. Zodpovida za pfipravu a organizaci programu celozZivotniho vzdélavani a univerzity tfetiho véku; spolupracuje pfitom
podle potfeby s ostatnimi prodékany a vedoucimi kateder.

3. Zodpovida za pfipravu harmonogramu akademického roku a rozvrh(.

4. Podili se na pfipravé dlouhodobého zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umeélecké nebo dalsi tvarci
¢innosti fakulty.

5. Zodpovida za koordinaci, evidenci a zpracovani zadosti o uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a
kvalifikace.

6. Podili se na pfipravé zavérecné zpravy KTF UK v pfislusné oblasti.

7.V sou€innosti s dékanem ustanovenou komisi zajiStuje hodnoceni vzdélavaci ¢innosti na fakulté.

8. Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro védu, prodékana pro rozvoj a vnéjsi vztahy a prodékana pro zahrani¢ni
vztahy.

¢l. 2 Prodékan pro védu

1. Zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskutecfiovani rigoréznich Fizeni, akreditovanych doktorskych
studijnich program(l, zasedani oborovych rad, zasedani védecké rady KTF UK, habilitaénich a profesorskych Fizenich.
. Zabezpedluje podminky pro realizaci rigoréznich fizeni.

. Zabezpecuje podminky pro realizaci individualnich studijnich plana studentd doktorského studia.

. Koordinuje granty GAUK.

. Organizuje pofadani doktorandské konference na ptdé KTF UK.

. Koordinuje Cotutelle — doktorské studium pod dvojim vedenim disertacni prace.

. Koordinuje préaci oborovych rad a pfipravuje podklady pro jejich zasedani, fidi jejich agendu.

. Pripravuje podklady pro zasedani védecké rady KTF UK a fidi jeji agendu.

. Zodpovida za pfipravu a prabéh habilita¢nich a profesorskych fizeni.

10. Zodpovida za pfipravu materidll pro jmenovani ¢estnych doktoratd; spolupracuje pfitom podle potfeby s
prodékanem pro studium.

11. Podili se na pfipravé dlouhodobého zaméru KTF UK v oblasti védy a doktorského studia.

12. Koordinuje pfipravu podklad( pro kolegium dékana k nominovani na ceny akademickych i védeckych pracovnikl a
studentu; koordinuje pfipravu dokumentl k realizaci vybranych nominaci.

13. Podili se na pfipravé zavérecné zpravy KTF UK v pfislusné oblasti.

14. Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro zahrani¢ni vztahy, prodékana pro studium a prodékana pro rozvoj
a vnéjsi vztahy.

15. Agendy prodékana pro védu a prodékana pro zahrani¢ni vztahy jsou do¢asné spojené.
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¢€l. 3 Prodékan pro zahrani€ni vztahy

1. Zastupuje dékana ve véci zahrani¢nich vztah fakulty.

2. Zodpovida za rozvijeni vztahl pfedevSim se zahrani¢nimi univerzitami, védeckymi institucemi, dale pak i s
charitativnimi, pastoraénimi a pedagogickymi institucemi v zahranici; spolupracuje pfitom s ostatnimi prodékany a s
vedoucimi kateder.

3. Zodpovida za organizaci pobytu zahrani¢nich hostl a studentt na KTF UK.

4. Zodpovida za organizaci studijnich pobytl a stazi vyucujicich, védeckych pracovnikd, administrativnich pracovnikt
a student KTF UK; spolupracuje pfitom s prodékanem pro studium.

5. Koordinuje, kontroluje a eviduje zahrani¢ni sluzebni cesty zaméstnancu a studentll KTF UK financované z fond
Erasmus+, Ceepus, Fondu mobility UK, v ramci mezinarodnich smluv a fakultnich dohod.

6. Podili se na pripravé zavére¢né zpravy KTF UK v pfislusné oblasti.

7. Zodpovida za pfipravu a organizaci zahrani¢nich program( celozivotniho vzdélavani; spolupracuje pfitom pfedevsim
s prodékanem pro studium.

8. Zastupuje v dobé nepfitomnosti prodékana pro védu a prodékana pro rozvoj a vnéjsi vztahy.

¢l. 4 Prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy

1. Zastupuje dékana ve véci vnitfniho rozvoje fakulty a vnéjSich vztahi.

2. Ridi, kontroluje a vyhodnocuje rozvojovou projektovou &innost u grantd feSenych v ramci UK; zajituje evidenci
z&dosti, pribéznych a zavérecnych zprav grantd feSenych na KTF UK (s vyjimkou GAUKU).

3. Pfipravuje koncept dlouhodobého-strategického zaméru vzdélavaci, védecké, vyzkumné, vyvojové, umélecké nebo
dalSi tvaréi Cinnosti fakulty a jeho kazdoro€ni aktualizaci a zhodnoceni; spolupracuje pfitom se vSemi slozkami fakulty.
4. Eviduje a koordinuje organizacni strukturu fakulty v navaznosti na prostorové uspofadani.

5. Zodpovida za rozvijeni vztahd s domacimi védeckymi, charitativnimi, pastora¢nimi a pedagogickymi institucemi;
spolupracuje pfitom s ostatnimi prodékany a s vedoucimi kateder.

6. Zodpovida za prezentaci fakulty, studijnich programd a za popularizaci vysledkt badani; spolupracuje pfitom s
prodékany pro védu, pro studium a pro zahraniéni vztahy.

7. Koordinuje prezentaci fakulty v mediich.

¢l. 5 Zastoupeni dékana
1. Dékan povéfuje jednoho ze svych prodékan(, aby ho v dobé nepfitomnosti zastupoval.

¢l. 6 Obecné zasady pro praci prodékant

. Aktivné spolupracuji s prorektory UK.

. Zavazna rozhodnuti konzultuji pfedem s dékanem.

. Pravidelné se ucastni kolegia dékana.

. Dodrzuiji vnitfni predpisy UK a KTF UK.

. Bez konzultace s dékanem ¢i tajemnikem nepfijimaji rozhodnuti, ktera souvisi s hospodafenim fakulty.
. Maji pevné stanovené hodiny pro styk s akademickou obci a s ostatnimi pracovniky.

. Vynosy a pokyny prodékan(l vydané v ramci jejich kompetenci jsou pro ty, jichZ se tykaji, zavazné.
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€l. 7 Zavérecéna ustanoveni

1. Timto opatfenim se rusi Opatfeni dékana ¢. 4/2010 (Vymezeni ¢innosti, zodpovédnosti a kompetenci prodékand KTF
UK) ze dne 4. 3. 2010.

2. Toto opatfeni nabyva okamzité platnosti a ucinnosti.

ThLic Prokop Broz, Th.D.

dékan



