Opatreni dékana €. 2/2018 Pusobnost prodékanu

C.j.: UKKTF/18504/2018

V Praze dne 14. bfezna 2018
Opatreni dékana €. 2/2018
Plsobnost prodékant

V souladu s €l. 7 odst. 9 Statutu Katolické teologické fakulty (dale jen ,fakulta“) Univerzity Karlovy (dale jen ,univerzita®)
stanovim nasledujici podrobnosti o pdsobnosti prodékanu:

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Na fakulté plsobi tito prodékani:

a. prodékan pro studium,

b. prodékan pro trvalou formaci,

c. prodékan pro védu,

d. prodékan pro zahranici,
e. prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy.

2. Prodékani jednaji a rozhoduji jménem dékana ve svéfeném Useku ukold fakulty a pIni Ukoly uloZzené dékanem. Jsou
odpovédni dékanovi, jemuz nadale nalezi pravo jednat a rozhodovat samostatné.

Prodékani pini Ukoly vyplyvajici z ustanoveni pravnich podkladd pro ¢innost fakulty,1 opatfeni dékana, opatfeni

rektora, opatfeni kvestora a dalSich vnitfnich norem univerzity a fakulty.

4. Prodékani konzultuji zavazna rozhodnuti pfedem s dékanem. Bez konzultace s dékanem &i tajemnikem nepfijimaji
rozhodnuti, ktera souvisi s hospodaienim fakulty.

5. Prodékani spolupracuji s ostatnimi pracovniky fakulty a univerzity i s dalSimi subjekty tak, aby bylo zajisténo efektivni
a kvalitni fungovani ukold, které jsou jim svéreny.

6. Puasobeni prodékant ma ve vztahu k akademickym pracovnikim, védeckym pracovnikim a lektordm povahu
metodického vedeni a koordinace. Jsou opravnéni davat jim k tomuto ucelu zavazné pokyny. Ve spornych pfipadech
se |ze odvolat k dékanovi.

7. Puasobeni prodékand ma ve vztahu k pracovnikiim téch organizacénich Gtvar( dékanatu, jejichz fizeni je jim svéfeno
timto opatfenim, povahu metodického vedeni a koordinace. Jsou opravnéni organizovat, fidit a kontrolovat jejich
praci a davat jim k tomu u€elu zavazné pokyny. Neni-li stanoveno jinak, jsou opravnéni kontrolovat a schvalovat
mésicni vykazy prace a po konzultaci s ekonomickym oddélenim plan dovolené i jeji Cerpani. Ve spornych pfipadech
se |ze odvolat k dékanovi. Sluzebni cesty schvaluje dékan.

8. Pusobeni prodékant ma ve vztahu ke studentim povahu odpovidajici povéfeni, jeZ je uvedeno v tomto opatfeni.

9. Prodékani vykonavaji v ramci jim svéfenych Useku ukoll fakulty dozor nad dodrZzovanim norem uvedenych v odstavci
3.

10. Prodékani davaji v rdmci jim svéfenych Usekl ukold fakulty podnéty k aktualizaci vnitfnich predpist fakulty a navrhd
opatfeni dékana.

11. Prodékani pecuji o rozvoj jim svéfenych Usekl ukold fakulty. Podileji se na pfipravé dlouhodobého-strategického
zaméru fakulty, harmonogramu jeho uskute¢novani, kazdoro€ni aktualizaci, hodnoceni jeho realizace a tvorbé
bilan¢ni zpravy.

12.Prodékani se podileji na pfipravé vyro¢ni zpravy o Cinnosti fakulty.

13.Prodékani se podle pokynu dékana podileji na reprezentaci fakulty navenek.

14.Prodékani se ucastni zasedani kolegia dékana a rozsifeného kolegia dékana.

15.Prodékani maji pevné stanovené hodiny pro styk s akademickou obci a s ostatnimi pracovniky.

16.Kde se v tomto opatieni uvadi, Ze pfislusny prodékan odpovida za uréity Usek Ukoll fakulty, rozumi se tim predevsim

rozhodovani v dané véci a vydavani a podepisovani dokumentd vyhotovenych v souvislosti s timto rozhodovanim.

V pfipadég, ze normy uvedené v odstavci 3 pfedpokladaji v zalezitosti, jez je timto opatfenim svéfena prodékanovi,

rozhodnuti dékana, podepisuje takové rozhodnuti pfisluSny prodékan v zastoupeni dékana a tuto skute¢nost na

daném dokumentu vyjadfi zkratkou ,v z.“ pfed svym podpisem.

Cl. 2 Pravidla pro zastupovani po dobu nepfitomnosti
1. Statutarniho zastupce stanovi dékan pisemnym povérenim.
2. Nestanovi-li dékan jinak, zastupuji se prodékani takto:



a. prodékan pro studium zastupuje prodékana pro trvalou formaci a naopak,
b. prodékan pro védu zastupuje prodékana pro zahrani¢i a naopak,
c. prodékan pro zahrani¢i zastupuje prodékana pro rozvoj a vnéj$i vztahy a naopak.

Cl. 3 Prodékan pro studium

1.
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Prodékan pro studium zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskute€fiovani bakalafskych a

magisterskych studijnich program, zejména v oblasti

a. rozhodovani o pravech a povinnostech studentd v prvnim stupni,

b. rozhodovani o ukonceni studia,

c. rozhodovani o pfiznani stipendia za vynikajici studijni vysledky,

d. rozhodovani o zadostech o prfezkoumani rozhodnuti, s vyjimkou rozhodovani o pfijeti ke studiu, o pfiznani
stipendia za vynikajici studijni vysledky a o vyjimkach ze zvefejnéni zavérecnych praci,

€. uznavani studia na zahrani¢nich vysokych Skolach,

f. péce o studenty se specialnimi potfebami a o studenty s rodi¢ovskymi povinnostmi.

Prodékan pro studium je pfislusny k vyfizovani podani studentd bakalarskych a magisterskych studijnich programt
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ve vécech organizace studia. Pfezkoumani nélezi dékanovi.
Prodékan pro studium je pfisludny k vyfizovani podani uchazece o studium ve vécech organizace pfijimaciho fizeni,

zejména ve véci stanoveni nahradniho terminu nebo modifikace zplsobu zadani nebo pribéhu pfijimaci zkouéky.3
Tuto pasobnost prodékana pro studium vykonava v doktorskych studijnich programech prodékan pro védu.
Prodékan pro studium spolupracuje v oblastech, jez jsou uvedeny v odstavci 1 az 3, s garanty studijnich programu.
Prodékan pro studium fidi ¢innost pracovniku studijniho oddéleni v rozsahu uvedeném v ¢l. 5 odst. 1 pism. a) az I)
a pism. p) opatfeni dékana €. 1/2018, Organizac¢ni fad dékanatu, v platném znéni.

Cl. 4 Prodékan pro trvalou formaci

1.
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Prodékan pro trvalou formaci zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskute€riovani bakalarskych a

magisterskych studijnich programa v oblasti

a. socialniho zabezpeceni studentd,

b. stipendii, s vyjimkou stipendia za vynikajici studijni vysledky a doktorandského stipendia a s vyjimkou
rozhodovani o Zadostech o pfezkoumani rozhodnuti.

Prodékan pro trvalou formaci poskytuje prodékanovi pro studium konzultace ve véci teologickych studijnich obor(;

postupuji pfitom v sou&innosti s pfisluSnymi garanty.

Prodé&kan pro trvalou formaci zastupuje dékana v agendé tzv. hard skills, soft skills a praxi.

Prodékan pro trvalou formaci zastupuje dékana v agendé podpory studentt a zajmové Ginnosti.

Prodékan pro trvalou formaci zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskute€fiovani celozivotniho

vzdélavani — programd zaméfenych na vykon povolani, program( zaméfenych zajmové a Univerzity tfetiho véku.

Pecuje o uskutechovani a rozvoj trvalé formace duchovnich i laickych pracovniki cirkve. Je pfislusny k vyfizovani

podani U¢astnikd ve vécech organizace studia. Pfezkoumani nalezi dékanovi.

Prodékan pro trvalou formaci fidi ¢innost pracovnikd studijniho oddéleni v rozsahu uvedeném v €l. 5 odst. 1 pism.

n) az p) a odst. 2 az 3 opatfeni dékana €. 1/2018, Organizac¢ni fad dékanatu, v platném znéni.

Cl. 5 Prodékan pro védu

1.

Prodékan pro védu zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskutecfiovani doktorskych studijnich

program(, zejména v oblasti

a. rozhodovani o pravech a povinnostech studentd v prvnim stupni,

b. rozhodovani o ukonéeni studia,

c. rozhodovani o pfiznani stipendia za vynikajici studijni vysledky a doktorandského stipendia,

d. rozhodovani o Zzadostech o pfezkoumani rozhodnuti, s vyjimkou rozhodovani o pfijeti ke studiu, o pfiznani
stipendia za vynikajici studijni vysledky a o vyjimkach ze zvefejnéni zavérecnych praci,

e. socialniho zabezpecéeni studentu,

f. péce o studenty se specialnimi potfebami a o studenty s rodi€ovskymi povinnostmi,

g. koordinace ¢innosti garantt doktorskych studijnich programt a oborovych rad.

Prodékan pro védu je pfislusny k vyfizovani podani studentu doktorskych studijnich programt ve vécech organizace

studia. Pfezkoumani nalezi dékanovi.*

Prodékan pro védu vykonava v doktorskych studijnich programech pusobnost prodékana pro studium uvedenou v
¢l. 3 odst. 3.

Prodékan pro védu spolupracuje v oblastech, jeZ jsou uvedeny v odstavci 1 az 3, s garanty studijnich programl a
s oborovymi radami.

Prodékan pro védu dale zastupuje dékana zejména v ukonech nezbytnych k fadnému zajisténi

a. cCinnosti védecké rady,

b. statni rigorézni zkousky,

c. agendy post-doct,



cen udélovanych akademickym a védeckym pracovnikum,

védeckopedagogickych titult a védeckych hodnosti,

doktorat(i honoris causa, titult hostujici profesor, emeritni profesor a titul udélovanych in memoriam,
publikacni ¢innosti fakulty,

studentskych védeckych projektu.

Prodekan pro védu je predsedou edi¢ni komise a knihovni rady.

Prodékan pro védu spolupracuje s prodékanem pro rozvoj v agendé védeckych projektU.

Prodékan pro védu Fidi ¢innost pracovnikl védeckého oddéleni v rozsahu uvedeném v ¢&l. 6 opatfeni dékana ¢&.
1/2018, Organiza¢ni fad dékanatu, v platném znéni.
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Cl. 6 Prodékan pro zahranici

1. Prodékan pro zahrani¢i zastupuje dékana v Ukonech nezbytnych k fadnému uskutec¢riovani zahrani¢nich vztah(
fakulty, zejména v oblasti

agendy internationalisation at home,

agendy cotutelle, joint a multiple degree,

zahrani¢ni mobility pracovniku fakulty,

mobility zahrani¢nich védecko-pedagogickych pracovniki,

mobility studentl v ramci programu Evropské unie, grantl a projektd,

cizojazyénych studijnich pfedméta a akreditovanych studijnich programd,

mezinarodnich smluv a dohod,

propagace fakulty v zahranici,

rozvoje vztaht fakulty se zahraniénim a spoluprace se zahrani¢nimi fakultami a institucemi,

komunikace fakulty se zahrani¢nim.

Prodekan pro zahrani¢i spolupracuje s prodékanem pro rozvoj v agendé védeckych projektt se zahrani¢nim

presahem.

3. Prodékan pro zahrani¢i fidi ¢innost pracovnik(l zahraniéniho oddéleni v rozsahu uvedeném v ¢l. 7 opatfeni dékana
€. 1/2018, Organizacni fad dékanatu, v platném znéni.
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Cl. 7 Prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy

1. Prodékan pro rozvoj a vnéjSi vztahy zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému uskutecriovani rozvoje a
vnéjSich vztaht fakulty, zejména v oblasti

koncepce rozvoje fakulty,

vnitfni a vnéjSi evaluace fakulty,

pfipravy dlouhodobého-strategického zaméru fakulty, jeho kazdoroéni aktualizace a hodnoceni jeho realizace,

védeckych a rozvojovych projektd,

komunikace v ramci fakulty,

styku fakulty s médii, jeji propagace a prezentace,

vztaht fakulty s alumni,

fundraisingu, sponzoringu, donatorstvi.

2. Prodekan pro rozvoj a vnéjsi vztahy fidi ¢innost pracovnikd oddéleni rozvoje a vnéjsich vztahd v rozsahu uvedeném
v €l. 4 opatfeni dékana €. 1/2018, Organizacni fad dékanatu, v platném znéni.
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Cl. 8 Zavére€na ustanoveni

1. ZruSuje se opatfeni dékana ¢. 5/2017, Vymezeni ¢innosti, zodpovédnosti a kompetenci prodékant KTF UK.
2. Toto opatfeni bylo projednano akademickym senatem fakulty dne 14. bfezna 2018.

3. Toto opatfeni nabyva platnosti dne 15. bfezna 2018.

4. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 15. bfezna 2018.

prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.
dékan

Opatfeni dékana ¢. 2/2018 Plsobnost prodékant ve formatu *pdf ke stazeni zde .

1 Cl. 1 odst. 4 Statutu fakulty.
2 Cl. 11 odst. 1 Pravidel pro organizaci studia na fakultg.
3 Cl. 15 odst. 4 Statutu fakulty.

4 Cl. 11 odst. 2 Pravidel pro organizaci studia na fakulté.



