UNIVERZITA KARLOVA
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

OPATRENI DEKANA ¢.9/2019
Hospodareni s grantovymi prostredky

K provedeni ¢l. 26 odst. 1 Statutu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen
ofakulta“) stanovim tato pravidla hospodateni s prostiedky urenymi pro ucelovou
podporu védy, vyzkumu, vzdélavani a inovaci (dale jen ,grantové prostredky“):

ClL1
Uvodni ustanoveni

1. Hospodareni s grantovymi prostiredky se ridi pravidly, jez stanovi domaci nebo
zahrani¢ni poskytovatel. Navrhovatel ¢i spolunavrhovatel (dale jen ,navrhovatel”) je
povinen se s nimi seznamit a jako reSitel ¢i spoluresitel (dale jen ,reSitel“) je povinen
je dodrZovat.

2. Za teSeni projektu, hospodareni s grantovymi prostiedky a evidenci vysledkil
v Osobni bibliografické databazi (OBD) odpovida reSitel. Za uUctovani grantovych
prostredkii zodpovidd Ekonomické oddéleni. Za evidenci v modulu Granty a projekty
(GAP) a v Centralni evidenci projekti (CEP) odpovida Oddéleni rozvoje a vnéjsich
vztaht.

3. Projekty se v tomto opatreni rozumi vSechny projekty evidované v Centralni evidenci
projektli (CEP), vnitini projekty financované UK, mezinarodni granty, projekty
operacnich programii, dalsi projekty od soukromych poskytovatel.

ClL.2
Navrh projektu

1. Navrh projektu schvaluje dékan.

2. Navrhovatel predklada dékanovi uplné znéni ndvrhu projektu ke schvaleni minimalné
pét pracovnich dni pred terminem oficidlniho postoupeni poskytovateli.

3. Jeden exemplar navrhu projektu je urcen pro archivaci. Obsahuje podpisy, jimiz

- Tesitel stvrdil spravnost a dplnost idaji uvedenych v navrhu projektu,

- vedouci organizacni soucasti fakulty, na niZ je navrhovatel zarazen, vyjadril svou
podporu navrhu projektu,

- vedouci Ekonomického oddéleni stvrdil, Ze byla provedena kontrola navrhu
rozpoctu,

- prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy stvrdil, Ze bylo tiplné znéni navrhu projektu
zkontrolovano Oddélenim rozvoje a vnéjsich vztahu.

4. Navrhovatel uvadi v navrhu rozpoctu mzdové prostredky na pokryti casti tarifni
mzdy a jejich pohyblivych sloZek, odpovidajici deklarované pracovni kapacité



vénované reSeni projektu. V pripadé udéleni grantu je tato pracovni kapacita
specifikovana v dodatku k pracovni smlouvé nebo v samostatné pracovni smlouvé,
dohodé o pracovni ¢innosti nebo dohodé o provedeni prace.

Navrhovatel uvadi v navrhu rozpoctu dopliikové naklady na provozni a spravni rezii
v maximalni vysi, jakou poskytovatel pripousti.

CL.3
Pridéleni projekti a nakladani s grantovymi prostredky

Smlouvu o poskytnuti podpory a smlouvy mezi uchazeCem a spoluuchazecem
schvaluje dékan. Postupuje se ptritom obdobné jako u navrhu projektu (¢l. 1 odst. 2-3
tohoto opatreni).

V pribéhu reSeni projektu a Cerpani grantovych prostiedkii je reSitel povinen
dodrzovat zasady stanovené v projektové dokumentaci a ustanoveni platnych
zakond, vnitinich predpist Univerzity Karlovy a fakulty a ostatni relevantni normy.

Nastane-li podstatnd zména okolnosti, které by mohly ovlivnit feSeni projektu
a Cerpani grantovych prostredkili, je teSitel povinen bez prodleni informovat
prodékana pro rozvoj a vnéjsi vztahy a jeho prostrednictvim také poskytovatele.

Grantové prostiedky Ize po dohodé s prodékanem pro rozvoj a vnéjsi vztahy Cerpat
ihned poté, co byl zavrSen proces uvedeny v odstavci 2, a to podle finan¢nich moZnosti
fakulty jesté predtim, nez byly grantové prostredky pripsany na jeji ucet.

ReSitel neni opravnén jednat jménem fakulty v pracovnépravnich a smluvnich
vztazich.

Nakolik to projektova dokumentace a zaméry projektu umoziuji, je reSitel povinen
Cerpat finan¢ni prostredky rovnomérné v pribéhu celého kalendarniho roku. Na
Oddéleni rozvoje avnéjsich vztahli predkladd do 30. 4. plan Cerpani grantovych
prostredki, do 30. 6. prvni priibéZnou zpravu o ¢erpani grantovych prostiredkd, do
30. 10. druhou pribéznou zpravu o Cerpani grantovych prostredki. Pokyny k platbé
musi byt pro dany kalendarni rok predloZeny na Ekonomické oddéleni nejpozdéji do
15. 11. Resiteli je doporuéeno vycerpat 50 % schvéaleného ro¢niho rozpoétu do 30. 6.

Vedouci Ekonomického oddéleni je povinen zajistit pravidelné Ctvrtletni prehledy
(sbornik z ucetnictvi) cerpani grantovych prostiedki pro jednotlivé reSitele
nejpozdéji k patému pracovnimu dni nasledujiciho mésice, a dale je povinen pisemné
upozornit prodékana pro rozvoj a vnéjsi vztahy na problémy v ¢erpani grantovych
prostiredki.

Grantové prostiedky je treba vycerpat. NedoCerpané grantové prostredky nad limit
povoleného prenosu do dalSiho roku se vraceji poskytovateli. ReSitel projektu musi
na tuto skute¢nost upozornit v dostateCném predstihu prodékana pro rozvoj a vnéjsi
vztahy.



Cl 4
Zpravy o reseni projektu, hodnoceni projektu

Zavérecné a prubézné zpravy projektu jsou predkladany deset pracovnich dni pred
odevzdanim poskytovateli na Ekonomické oddéleni a na Oddéleni rozvoje a vnéjSich
vztahl. Ekonomické oddéleni zkontroluje spravnost vyuctovani. Oddéleni rozvoje
a vnéjsich vztahli provede v soucinnosti s koordinatorem evidence vysledki revizi
vykazovanych vysledki.

Resitel je povinen bezprostiedné po kazdém hodnoticim obdobi informovat
prodékana pro rozvoj a vnéjsi vztahy a vedouciho organizacni soucasti fakulty, na niz
je resitel zarazen, o vysledku hodnoceni reseni projektu.

CL5
Zavérecna ustanoveni

ZruSuje se Opatieni dékana ¢. 3/2015 Pravidla hospodareni a nakladani s grantovymi
prostredky na Katolické teologické fakulté UK.

Toto opatreni nabyva platnosti a u€innosti dne 9. dubna 2019.

V Praze dne 8. dubna 2019
UKKTF/103655/2019

prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.
dékan



