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Opatreni dékana €. 9/2019
Hospodareni s grantovymi prostiedky

K provedeni ¢l. 26 odst. 1 Statutu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta®) stanovim tato pravidla
hospodareni s prostfedky uréenymi pro ucelovou podporu védy, vyzkumu, vzdélavani a inovaci (dale jen ,grantové
prostfedky®):

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Hospodafreni s grantovymi prostfedky se Fidi pravidly, jez stanovi domaci nebo zahrani¢ni poskytovatel. Navrhovatel
¢i spolunavrhovatel (dale jen ,navrhovatel”) je povinen se s nimi seznamit a jako feSitel €i spolufeSitel (dale jen
Jresitel”) je povinen je dodrzovat.

2. ZafeS$eni projektu, hospodareni s grantovymi prostfedky a evidenci vysledkd v Osobni bibliografické databazi (OBD)

odpovida fesitel. Za uctovani grantovych prostfedk zodpovida Ekonomické oddéleni. Za evidenci v modulu Granty

a projekty (GAP) a v Centralni evidenci projektt (CEP) odpovida Oddéleni rozvoje a vnéjsich vztaha.

Projekty se v tomto opatfeni rozumi vS§echny projekty evidované v Centralni evidenci projektd (CEP), vnitfni projekty

financované UK, mezinarodni granty, projekty operaénich programd, dal$i projekty od soukromych poskytovatelU.

w

Navrh projektu schvaluje dékan.

Navrhovatel predklada dékanovi Uplné znéni navrhu projektu ke schvaleni minimalné pét pracovnich dni pfed

terminem oficidlniho postoupeni poskytovateli.

Jeden exemplar navrhu projektu je uréen pro archivaci. Obsahuje podpisy, jimiz

+ TesSitel stvrdil spravnost a Uplnost udaji uvedenych v navrhu projektu,

» vedouci organizacni soucasti fakulty, na niz je navrhovatel zafazen, vyjadfil svou podporu navrhu projektu,

» vedouci Ekonomického oddéleni stvrdil, Ze byla provedena kontrola navrhu rozpoctu,

» prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy stvrdil, Ze bylo Uplné znéni navrhu projektu zkontrolovano Oddélenim rozvoje
a vnéjSich vztahu.

4. Navrhovatel uvadi v navrhu rozpoc¢tu mzdové prostfedky na pokryti ¢asti tarifni mzdy a jejich pohyblivych slozek,
odpovidajici deklarované pracovni kapacité vénované feSeni projektu. V pfipadé udéleni grantu je tato pracovni
kapacita specifikovana v dodatku k pracovni smlouvé nebo v samostatné pracovni smlouvé, dohodé o pracovni
¢innosti nebo dohodé o provedeni prace.

5. Navrhovatel uvadi v navrhu rozpoc¢tu doplfkové naklady na provozni a spravni rezii v maximalni vysi, jakou
poskytovatel pfipousti.

Cl. 2 Navrh projektu
1.
2.

w

Cl. 3 Pridéleni projektl a nakladani s grantovymi prostredky

1. Smlouvu o poskytnuti podpory a smlouvy mezi uchaze€em a spoluuchaze€em schvaluje dékan. Postupuje se pfitom
obdobné jako u navrhu projektu (€l. 1 odst. 2-3 tohoto opatfeni).

2. V prabéhu feSeni projektu a €erpani grantovych prostfedkl je FeSitel povinen dodrzovat zasady stanovené v
projektové dokumentaci a ustanoveni platnych zakond, vnitfnich pfedpist Univerzity Karlovy a fakulty a ostatni
relevantni normy.

3. Nastane-li podstatna zména okolnosti, které by mohly ovlivnit feSeni projektu a &erpani grantovych prostfedka,
je Fesitel povinen bez prodleni informovat prodékana pro rozvoj a vnéjSi vztahy a jeho prostfednictvim také
poskytovatele.

4. Grantové prostfedky Ize po dohodé s prodékanem pro rozvoj a vnéjsi vztahy Cerpat ihned poté, co byl zavrSen proces

uvedeny v odstavci 2, a to podle finan€nich moznosti fakulty jesté pfedtim, nez byly grantové prostfedky pfipsany

na jeji ucet.

Resitel neni opravnén jednat jménem fakulty v pracovnépravnich a smluvnich vztazich.

Nakolik to projektova dokumentace a zaméry projektu umozniuji, je feSitel povinen Cerpat finanéni prostfedky

rovnomérné v pribéhu celého kalendarniho roku. Na Oddéleni rozvoje a vnéjsich vztah( predklada do 30. 4. plan

oo



Cerpani grantovych prostfedku, do 30. 6. prvni pribéznou zpravu o ¢erpani grantovych prostfedku, do 30. 10. druhou
pribéznou zpravu o ¢erpani grantovych prostfedku. Pokyny k platbé musi byt pro dany kalendaini rok predlozeny
na Ekonomické oddéleni nejpozdsiji do 15. 11. Resiteli je doporuéeno vy&erpat 50 % schvaleného roéniho rozpoétu
do 30. 6.

Vedouci Ekonomického oddéleni je povinen zajistit pravidelné Ctvrtletni prehledy (sbornik z ucetnictvi) Cerpani
grantovych prostfedku pro jednotlivé feSitele nejpozdéji k patému pracovnimu dni nasledujiciho mésice, a dale je
povinen pisemné upozornit prodékana pro rozvoj a vnéjsi vztahy na problémy v €erpani grantovych prostfedku.
Grantové prostiedky je tfeba vyCerpat. NedoCerpané grantové prostfedky nad limit povoleného pfenosu do dalSiho
roku se vraceji poskytovateli. ReSitel projektu musi na tuto skuteénost upozornit v dostateé¢ném predstihu prodékana
pro rozvoj a vnéjsi vztahy.

Cl. 4 Zpravy o feseni projektu, hodnoceni projektu

1.

Zavéretné a pribézné zpravy projektu jsou predkladany deset pracovnich dni pfed odevzdanim poskytovateli
na Ekonomické oddéleni a na Oddéleni rozvoje a vnéjSich vztahd. Ekonomické oddéleni zkontroluje spravnost
vyuctovani. Oddéleni rozvoje a vnéjsich vztah( provede v soucinnosti s koordinatorem evidence vysledk( revizi
vykazovanych vysledku.

Resitel je povinen bezprostfedné po kazdém hodnoticim obdobi informovat prodékana pro rozvoj a vnéji vztahy a
vedouciho organizacni souc¢asti fakulty, na niz je feSitel zafazen, o vysledku hodnoceni feSeni projektu.

Cl. 5 Zavéreéna ustanoveni

1.

ZruSuje se Opatfeni dékana ¢. 3/2015 Pravidla hospodafeni a nakladani s grantovymi prostfedky na Katolické
teologické fakulté UK.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a u€innosti dne 9. dubna 2019.

prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.
dékan

Opatfeni dékana €. 9/2019 Hospodareni s grantovymi prostfedky ve formatu *pdf ke stazeni zde .



