Microsoft Office 365

Studenti a zaméstnanci Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy mohou zdarma vyuzivat programy z baliku
Microsoft Office 365. Jedna se o programy Word, Excel, PowerPoint a dalSich z fady produktd Microsoft Office 2016.
K vytvofeni uctu pro praci s Office 365 je zapotfebi znat své pfihlaSovaci jméno a heslo do Centralni Autentizani
Sluzby UK . Pokud neznate své pfihlaSovaci jméno nebo heslo, pokraCujte zde . Pfi instalaci prosim postupujte dle
navodu nize. V pfipadé nejasnosti se obratte na sit@ktf.cuni.cz

Podrobny navod:

VSichni studenti a zaméstnanci UK a vSech jejich soucasti (a tedy i KTF UK) maji narok a mohou:

» pracovat s programy Word, Excel, PowerPoint a dalSimi z baliku Office 365 online (s integrovanym ulozistém je tak
mozné pracovat nad svymi dokumenty odkudkoliv);

» stahnout si instalator baliku Office 365 a nainstalovat si aktualni verzi Microsoft Office az na 5 zafizeni. A to zdarma
a legalné.

Postup je pomérné jednoduchy. Jako prvni musite znat své pfihlaSovaci jméno (dale jen login) do Centralni Autentizacni
Sluzby UK (dale jen CAS). Pokud znate jen své ¢islo (to najdete pod fotografii na prikazu), tak se jim pfihlaste na

https://cas.cuni.cz/ a hned na prvni obrazovce je v kolonce ,PfihlaSovaci jméno:“ zobrazeno jak vase Cislo, tak i login —
jméno, napfiklad NOVAKPA9 (pokud nemate ani heslo, musite navstivit vydejni centrum prikazl , kde vam vygeneruji
nové heslo do CAS). Timto login —jménem doplinénym o @cuni.cz je nutné se pfihlasit na Microsoft portal a po ovéfeni
pfes CAS se lIze pfihlasit k Microsoft Office 365. To nabidne prostfedi Office online a zaroven odkaz na stazeni 32-bit a
64-bit verze Microsoft Office v aktualni verzi (v roce 2018 je to MS Office 2016, pozdéji to bude vySSi verze MS Office).

Licence zdarma plati po dobu trvani studentského/zaméstnaneckého vztahu vaéi UK.
1. Jdéte na stranku https://portal.office.com/
2. Vypliite své uzivatelské jméno ve tvaru vasepfihlasovacijméno@cuni.cz a klepnéte na dalsi.



https://cas.cuni.cz/
https://cas.cuni.cz/
https://www.cuni.cz/UK-1452.html
mailto:sit@ktf.cuni.cz
https://cas.cuni.cz/
https://www.cuni.cz/UK-1452.html
https://portal.office.com/
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3. Nasledné jste pfesmérovani na CAS. Opét vyplrite vase pfihlaSovaci jméno (login) a heslo a pfihlaste se.
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Aplikace LIK
m This service definition suthorized all appbcation urls from CUNI that support HTTP, HTTPS and IMAPS protocols

Po uspésné autentizaci budete pfesmérovani zpét na Microsoft Office 365 server. Na obrazovce nize odpovézte dle
uvazeni (obvykle Ano).
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4. Zde ( minéno na strance https://www.office.com/ ) mizete zacit pracovat online (vytvaret, editovat, ukladat potfebné
dokumenty). Z rozbalovaci polozky ,Nainstalovat aplikace Office” (v pravé horni ¢asti) si pak mGzete stahnout defaultni
(Cestina a 32 bitova edice) instalaéni soubor (na nasledujicim obrazku prvni moznost) nebo si edici zménit (druha
moznost).



https://www.office.com/
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5. Stazeny soubor je maly, teprve jeho spusténi zahaji vlastni stahovani vSech potfebnych dat pro instalaci na pozadi.
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6. Pokud se po instalaci neprovedete automaticky aktivace produktu Office, tak v libovolné aplikaci Office zvolte moZnost
Aktivovat produkt a zadejte své pfihlaSovaci Udaje do Microsoft Office 365. Pfihlasovaci udaje do Microsoft Office 365
zZjistite tak, Ze se pfihlasite na https://www.office.com/ a v pravém hornim rohu klepnete na své jméno. Pod nim se
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vam objevi vase jméno a identifikator@cuni.cz (pfipadné Ize tamtéz klepnout na ,MUj ucet” a otev¥it ,Osobni udaje,”
kde je to podrobnéji.
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A to je vlastné vse.
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