KATOLICKA TEOLOGICKA
FAKULTA

Univerzita Karlova

C.j.: UKKTF/305353/2019
V Praze dne 31. fijna 2019

Dékan Katolické teologické fakulty vypisuje vybérové rizeni:

Pracovisté: Katolicka teologicka fakulta Univerzity Karlovy
Nazev pracovni pozice: tajemnik fakulty

Platové ohodnoceni: dle mzdového predpisu Univerzity Karlovy
Uvazek: 1

Predpokladany nastup: 1. ledna 2020

Termin prihlasky: 2. prosince 2019

Popis pozice:
e Rizeni hospodateni a vnitfni spravy fakulty v rozsahu stanoveném dékanem, nakladani s
majetkem svérenym fakulté.
e Sestavovani a kontrola rozpoctu fakulty, ptiprava podkladl pro rozdélovani finan¢nich
prostredki a kontrola jejich cerpani.
e Zastupovani fakulty ve vécech obchodnich, spravnich a ob¢anskopravnich.

Pozadavky:
e Magisterské vysokoskolské vzdélani.
ZkusSenost s finan¢nim fizenim a planovanim.
Znalost prace na PC.
Znalost anglického jazyka.
Dobré komunikacni a organizacni schopnosti.
Samostatnost, tviir¢i a systémovy pristup k feSeni ukold.
Obcanska a moralni beztthonnost.

Nalezitosti prihlasky:
e Strukturovany profesni zivotopis.
Motiva¢ni dopis.
Kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.
e Souhlas s vyuzitim osobnich tdajt pro tcely vybérového rizeni v souladu se zakonem.

Nabizime:

Nestereotypni a zodpovédnou praci.
Prilezitost k osobnimu a profesnimu rtstu.
Zazemi vyznamné a Uspésné instituce.
Motivujici mzdové podminky.

Flexibilni pracovni dobu.

Zameéstnanecké benefity.

Zpusoby prihlaseni:
Prihlasku se vSemi ptilohami zaSlete poStou nebo osobné na adresu: Katolicka teologicka fakulta
Univerzity Karlovy, Kanceldr dékana, Thakurova 3, 160 00 Praha 6 nebo elektronicky

podatelna@ktf.cuni.cz.
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https://essuk.is.cuni.cz/ost/posta/brow_spis.php?cislo_spisu1=305353&cislo_spisu2=2019&doc_id=1001651116
mailto:podatelna@ktf.cuni.cz

Priubéh vybérového rizeni:

Pravidla stanovi Rad vybérového tizeni Univerzity Karlovy. V prvnim kole posuzuje komise
pisemné prihlasky. V pripadném druhém kole mtze podle vlastniho uvazeni pozvat v§echny nebo
vybrané uchazece k pohovoru. V souladu se statuten fakulty se ke jmenovani kandidata vyjadiruje
akademicky senat fakulty. Vybrany kandidat midze byt za timto tcelem pozvan na jednani
akademického senatu.

prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.
dékan
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