Referent/ka Oddéleni rozvoje a vnéjsich vztahu

Katolické teologicka fakulta Univerzity Karlovy pfijme na plny pracovni Uvazek:
Referenta/ku Oddéleni rozvoje a vnéjsich vztaht

Naplni prace zejména:

« aktivni ucast na fakultnich a rektoratnich propagaénich a popularizacnich akcich

* komunikace s rektoratem Univerzity Karlovy v oblasti propagacnich akci

o (astecna sprava webu KTF

» organizace vybranych fakultnich aktivit (pofadani seminarl, vefejnych pfednasek, seznamovaciho kurzu,...)
» administrativni sprava oddéleni rozvoje a vnéjsich vztahl dovnitf fakulty

» zakladni kontrola Eerpani projektl

» sprava databaze projekta

» distribuce fakultniho ¢asopisu DOXA

* komunikace s absolventy

Ocekavame:

* minimalné stfedoskolské vzdélani

» znalost anglického jazyka na urovni B1

» znalost socidlnich siti

» znalost program0 Office (Word, Excel, Powerpoint)

* tymového ducha a schopnost samostatné prace

* reprezentativni vystupovani, komunikativnost, otevienost pfi jednani s vefejnosti i se ¢leny fakulty a univerzity
» kreativitu a flexibilitu

» zakladni pfehled v oblasti kultury, historie, d&jin uméni nebo teologie

» duslednost pfi administrativnim chodu oddéleni

Vyhodou:

» absolvovani oborl historie, déjiny uméni nebo teologie
» znalost prace s grafickymi programy

» aktivni zajem o foceni

Nabizime:

» pracovni Uvazek 1,0

» ohodnoceni dle Vnitiniho mzdového predpisu Univerzity Karlovy (4. mzdova tfida pro ostatni pracovniky UK)
* jazykovy kurz angli¢tiny v ramci pracovni doby

* moznost dal§iho vzdélavani v pfislusné agendé dle viastniho vybéru
* 5 tydnu dovolené + 5 dnl osobnostniho rozvoje

* prispévek na stravné

» gastecnou flexibilitu Casového rozvrhu prace

* benefity Univerzity Karlovy

» maly a pratelsky pracovni kolektiv

* moznost kratkodobé staze v zahraniéi (tzv. staff training)

» zaSkoleni absolventl bez pfedchozi pracovni zkuSenosti

* nastup mozny ihned

Misto vykonu prace:
Praha

Adresa fakulty:
Katolicka teologicka fakulta Univerzity Karlovy, Thakurova 3, Praha 6

Kontaktni osoba:
PhDr. Ing. Marie Opatrna, Ph.D.



Zaujala Vas nase nabidka?

Poslete nam prosim sv(j profesni zivotopis na e-mailovou adresu  marie.opatrna@ktf.cuni.cz do 13. 2. 2020.
Absolventi bez pracovnich zkusenosti v ramci pracovniho poméru necht prosim uvedou jiné ziskané zkuSenosti, napf.
organizace studentskych ¢&i volnoCasovych akci, organizace spolecenskych udalosti, brigady. Pripojte také kratky

pruvodni (motivacni) dopis a souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl. Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu
pohovoru.
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