Opatfeni dékana €. 2/2022 Pusobnost prodékanu

C. j-- UKKTF/105719/2022
V Praze dne 28. 2. 2022

V souladu s ¢l. 7 odst. 9 Statutu Katolické teologické fakulty (dale jen ,fakulta“) Univerzity
Karlovy (dale jen ,univerzita“) stanovim nasledujici zasady plsobnosti prodékan:

1.

9.

10.

11.
12.

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Na fakulté jsou ustanoveni tito prodékani:

a) prodékan pro studium,

b) prodékan pro védu,

c) prodékan pro zahranici,

d) prodékan pro vnéjsi vztahy.
Prodékani jednaji a rozhoduji jménem dékana ve svéfené agendé fakulty a pIni Ukoly
ulozené dékanem. Jsou odpovédni dékanovi. Dékan informuje prodékany o
rozhodnutich, ktera samostatné ucinil v agendé a ukolech, v nichz jej zastupuiji.
Prodékani plni Ukoly vyplyvajici z ustanoveni pravnich podkladu pro ¢innost fakulty,’
opatfeni dékana, opatfeni rektora, opatfeni kvestora a dalSich vnitfnich norem
univerzity a fakulty.
Prodékani konzultuji zavazna rozhodnuti pfedem s dékanem. Bez konzultace s
dékanem C¢i tajemnikem nepfijimaji rozhodnuti, ktera by zavazovala fakultu nad vysSi
Castky, jeZ jim byla dékanem ¢i tajemnikem pfedem svéfena z fakultniho rozpoctu.
Prodékani spolupracuji s ostatnimi pracovniky fakulty a univerzity i s dal§imi subjekty
tak, aby bylo zajisténo efektivni a kvalitni plnéni agend a ukolu, které jsou jim
svéfeny.
Plasobeni prodékani ma ve vztahu k akademickym pracovnikim, védeckym
pracovnikim a lektordm povahu metodického vedeni a koordinace. Jsou opravnéni
davat jim k tomuto ucelu zavazné pokyny. Pfipadné spory feSi s dékanem.
Pusobeni prodékan ma ve vztahu k pracovnikim téch organizacnich utvar(
dékanatu, jejichz Fizeni je jim svéfeno timto opatfenim, povahu metodického vedeni
a koordinace. Organizuji, fidi a kontroluji jejich praci, zadavaji jim ukoly a poskytuji
jim potfebnou podporu. Pfipadné spory fesi s tajemnikem nebo s dékanem.
Plsobeni prodékantd ma ve vztahu ke studentim povahu odpovidajici rozsahu
povéfeni, jez je uvedeno nize v tomto opatreni.
Prodékani davaji v ramci jim svéfenych ukolu fakulty podnéty k aktualizaci vnitfnich
predpisl fakulty a ke vzniku &i aktualizaci opatfeni dékana.
Prodékani pecuji o rozvoj jim svéfenych agend fakulty. Podileji se na pfipravé
strategického zaméru fakulty, jeho kazdoroCni aktualizaci a hodnoceni jeho realizace.
Prodékani se podileji na pfipravé vyro€ni zpravy o €innosti fakulty.
Prodékani reprezentuji fakultu navenek ve svéfenych agendach a podle pokynu
dékana pfi akademickych a jinych ukonech.

' Cl. 1 odst. 4 Statutu fakulty.



13. Prodékani se pravidelné schazeji s dékanem nad svéfenou agendou.

14. Prodékani se ucastni zasedani kolegia dékana a rozSifeného kolegia dékana.

15. Prodékani maji stanovené hodiny pro styk s akademickou obci a s ostatnimi
zaméstnanci.

Cl. 2 Pravidla pro zastupovani po dobu nepfitomnosti

1. Zastupcem dékana dle ¢l. 7 odst. 9 Statutu fakulty je prodékan pro studium.

2. Nestanovi-li dékan jinak, zastupuji se prodékani takto:
a) prodékan pro studium zastupuje prodékana pro vnéjsi vztahy a naopak,
b) prodékan pro zahrani¢i zastupuje prodékana pro védu a naopak.

Cl. 3 Prodékan pro studium

1. Prodékan pro studium zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému
uskutecnovani bakalarskych a magisterskych studijnich program(, zejména v oblasti

a) rozhodovani o pravech a povinnostech studentd v prvnim stupni,

b) rozhodovani o ukonceni studia,

c) rozhodovani o pfiznani stipendia za vynikajici studijni vysledky,

d) rozhodovani o zadostech o pfezkoumani rozhodnuti, s vyjimkou rozhodovani
o pfijeti ke studiu, o pfiznani stipendia za vynikajici studijni vysledky a o
vyjimkach ze zvefejnéni bakalafskych a diplomovych praci,

e) uznavani studia na zahrani¢nich vysokych Skolach a uznavani splnénych
predmétd,

f) pFipravy harmonogramu akademického roku, studijnich pland (Karolinky),
rozvrha vyuky a péce o SIS,

g) péCe o studenty se specialnimi potfebami a o studenty s rodi¢ovskymi
povinnostmi,

h) socialniho zabezpec&eni pregradualnich studentd,

i) nominaci na ceny pro pregradualni studenty,

i) hard skills, soft skills a praxi pregradualnich studentd,

k) evaluace kvality vzdélavaci €innosti a akreditaci.

2. Prodékanovi pro studium pfislusi vyfizovani podani studentd bakalarskych a
magisterskych studijnich program( ve vécech organizace studia. Pfezkoumani nalezi
dékanovi.?

3. Prodékanovi pro studium pfislusi vyfizovani podani uchazece o studium ve vécech
organizace pfijimaciho fizeni, zejména ve véci stanoveni nadhradniho terminu nebo
modifikace zpusobu zadani nebo prubé&hu pfijimaci zkousky.* Tuto plUsobnost
prodékana pro studium vykonava v doktorskych studijnich programech prodékan pro
védu.

4. Prodékan pro studium spolupracuje v oblastech, jeZ jsou uvedeny v odstavci 1 az 3,
s garanty studijnich programu.

5. Prodékan pro studium Fidi &innost pracovnik( studijniho oddéleni v rozsahu
uvedeném v organizacnim fadu dékanatu.

2 C:)I. 11 odst. 1 Pravidel pro organizaci studia na fakulté.
3 Cl. 15 odst. 4 Statutu fakulty.



Cl. 4 Prodékan pro védu

1. Prodékan pro védu =zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k fadnému
uskute¢riovani doktorskych studijnich programu, zejména v oblasti

a) rozhodovani o pravech a povinnostech studentd v prvnim stupni,

b) rozhodovani o ukon&eni studia a uznané doby rodi€ovstvi,

a) rozhodovani o pfiznani doktorandského stipendia,

b) rozhodovani o Zadostech o pfezkoumani rozhodnuti, s vyjimkou rozhodovani
o prijeti ke studiu, o pfiznani doktorandského stipendia a o vyjimkach ze
zvefejnéni rigordznich a disertanich praci,

c) péCe o studenty se specialnimi potiebami a o studenty s rodi¢ovskymi
povinnostmi,

d) socialniho zabezpeceni studentd,

e) koordinace cCinnosti garantl doktorskych studijnich programd a oborovych
rad,

f) nominaci na ceny pro postgradualni studenty,

g) hard skills, soft skills a praxi postgradualnich studentu.

2. Prodékan pro védu je pfislusny k vyfizovani podani studentl doktorskych studijnich
programu ve vécech organizace studia. Pfezkoumani nalezi dékanovi.*

3. Prodékan pro védu vykonava v doktorskych studijnich programech pusobnost
prodékana pro studium uvedenou v €l. 3 odst. 3: vyfizovani podani uchazece o
studium ve vécech organizace pfijimaciho fizeni, zejména ve véci stanoveni
nahradniho terminu nebo modifikace zplsobu zadani nebo pribéhu pfijimaci
zkousky.

4. Prodékan pro védu spolupracuje v oblastech, jez jsou uvedeny v odstavci 1 az 3, s
garanty studijnich programu a s oborovymi radami.

5. Prodékan pro védu dale zastupuje dékana zejména v ukonech nezbytnych k
fadnému zajisténi

a) cCinnosti védecké rady,

b) statni doktorské a statni rigorézni zkousky v€etné promoci,

c) agendy postdocu,

d) evidence a evaluace védecké Cinnosti fakulty,

e) cen udélovanych akademickym a védeckym pracovnikim,

f) védeckopedagogickych tituld a védeckych hodnosti,

g) doktoratd honoris causa, tituld hostujici profesor, emeritni profesor a titul(
udélovanych in memoriam,

h) metodické podpory pfi pfipravé a v pribéhu védeckych konferenci,

i) studentskych védeckych projektu.

6. Prodékan pro védu spolupracuje s prodékanem pro studium ve veéci prfipravy
harmonogramu akademického roku, Karolinky a péce o SIS.

7. Prodékan pro védu spolupracuje s prodékanem pro zahranici a tajemnikem v agendé
védeckych projektll akademickych, védeckych a dalSich pracovnikd i v agendé
postdocu, cotutelle a double degree.

8. Prodékan pro védu fidi ¢innost pracovniki védeckého oddéleni v rozsahu uvedeném
v organizaCnim fadu dékanatu.

4 Cl. 11 odst. 2 Pravidel pro organizaci studia na fakulté.



Cl. 5 Prodé&kan pro zahraniéi

1. Prodékan pro zahrani¢i zastupuje dékana v uUkonech nezbytnych k fadnému
uskute€niovani zahrani¢nich vztah( fakulty, zejména v oblasti

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)
1)

agendy internationalisation at home,

agendy cotutelle, joint a multiple degree,

zahrani¢ni mobility pracovnik( fakulty,

mobility zahrani¢nich védecko-pedagogickych pracovnikd,

mobility studentd v ramci programud Evropské unie, grantt a projekta,
cizojazy€nych studijnich pfedmétu a akreditovanych studijnich programd,
mezinarodnich a cizojazy¢nych letnich kol a podobnych kurz,
mezinarodnich a cizojazy&nych konferenci,

mezinarodnich smluv a dohod,

propagace fakulty v zahranici,

spoluprace fakulty se zahrani¢nimi fakultami a institucemi,
komunikace fakulty se zahrani¢nim,

m) dohledu nad Cerpanim financnich prostfedku pfidélenych fakulté k podpore

zahraniénich aktivit.

2. Prodékan pro zahraniCi spolupracuje s prodékanem pro studium ve véci pfipravy
harmonogramu akademického roku, Karolinky, pée o SIS a uznavani pfedmétd
spinénych v zahranici.

3. Prodékan pro zahranici spolupracuje s prodékanem pro studium, s prodékanem pro
védu a s tajemnikem v agendach se zahrani¢nim pfesahem.

4. Prodékan pro zahranici fidi ¢innost pracovnikd zahrani¢niho oddéleni v rozsahu
uvedeném v organiza¢nim fadu dékanatu.

Cl. 6 Prod&kan pro vné&jsi vztahy

1. Prodékan vnéjSi vztahy zastupuje dékana v ukonech nezbytnych k Ffadnému
uskute€riovani rozvoje a vnéjsich vztaht fakulty, zejména v oblasti

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

informovanosti a komunikace uvnitf fakulty,

prezentace a propagace vzdélavaci, védecké a dalsi tvirci innosti fakulty,
spoluprace se stfednimi Skolami,

vztahu fakulty s alumni,

webu, socialnich siti, zpravodaje Doxa a dalSich komunika&nich nastroju,
styku fakulty s médii,

podpory zajmové ¢innosti studentd,

reprezentace fakulty.

2. Prodékan pro vnégjsi vztahy fidi Cinnost pracovniki oddéleni vnéjSich vztahu v
rozsahu uvedeném v organizacnim fadu dékanatu.

Cl. 7 Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se opatfeni dékana €. 2/2019, PUsobnost prodékan(.
2. Toto opatfeni nabyva platnosti dnem vydani a u€innosti dne 1. 3. 2022.

V Praze dne 28.2.2022 prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.

dékan



