Asistent PR oddéleni

Do oddéleni PR na KTF UK hledame schopného kolegu &i kolegyni, ktery nam pomaze utvaret a spravné vyhodnocovat
priority fakultniho PR, hledat vhodné postupy a podilet se na jejich realizaci. Jste to vy?

Jaci jste?

» Mate minimalné ukoncené stfedoskolské vzdélani

« Jste spolehlivi, samostatni, zodpovédni

« Jste komunikativni a proaktivni, kreativni, mate trpélivost i asertivitu

« Jste peclivi, organizovani, mate radi ve vécech pofadek a plan

» Ovladate nastroje Microsoft 365, Google Workspace, Adobe a dal$i obvyklé nastroje
* Orientace v realiich katolické cirkve a v akademickém prostfedi vyhodou

Co vas u nas Ceka:
» Sprava webu ktf.cuni.cz, studujktf.cz, profilu na vysokeskoly.cz

* Socialni sité Facebook, Twitter, Instagram, Youtube, Anchor, u¢et Google (koordinace spravcu)

* Grafika

Tvorba plakatd, reklam a prispévkl na sité

Sprava jednotného grafického stylu vytvofeného grafikem

» Agenda vizualniho stylu a metodické podpory pfi uzivani znaku univerzity a fakulty
Sprava fotoarchivu

» Komunikace

Komunikace s médii

Rozesilani letakl a plakatu

» Sprava klubu Absolventa a pratel (v aplikaci Ecomail)

» Schliize Kampusu Dejvice (cca jednou do mésice)

» Schiize rektoratni skupiny MKT (vétSinou online)

* Ostatni

« Ugast fakulty na veletrzich, festivalech a rGznych specialnich dnech

* Zmocnénec pro GDPR

» Sprava databaze GAP

» Google Analytics

* Fotografovani akci

» Zpracovani vyrocni zpravy (ve spolupraci s oddélenimi)

» Sprava zafizeni — mikrofony, zrcadlovka, kompakt, stativy, plackovac, roll up

» Seznamovaci kurzu pro prvni roéniky - program, naplanovani a domluveni

« Dale rozvijet a vymyslet nové véci vhodné pro PR fakulty

» Obecna administrativa

Co vam nabizime:

» Zajimavou praci na plny uvazek u stabilniho zaméstnavatele v pfijemném kolektivu
» Odpovidajici finanéni ohodnoceni

» ZasSkoleni a moznost dalSiho vzdélavani (napf. cizi jazyky, poCitaCova gramotnost, soft skills)
* Flexibilni pracovni doba, moznost prace z domova

» Tyden dovolené nad ramec zakona + 5 dnl volna na osobni rozvoj

* Pfispévek na stravovani

» Zaméstnanecké benefity (slevy u partnerad UK, moznost rekreace v objektech UK, Multisport karta a dalsi)
* Nastup ihned nebo dle dohody



