UNIVERZITA KARLOVA
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

OPATRENI DEKANA ¢&. 4/2022
Pusobnost vedoucich kateder

V souladu s ¢l. 12 odst. 2 Statutu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen
Jfakulta“) stanovim nasledujici podrobnosti o plsobnosti vedoucich kateder (dale jen
»vedouci“):

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Katedra sdruzuje akademické pracovniky a lektory, védecké pracovniky, pfipadné
technickohospodarské a odborné pracovniky, ktefi se zde podileji na uskuteChovani
oboroveé specifického segmentu vzdélavaci a tvirci €innosti fakulty.

2. Katedru fidi vedouci katedry, kterého po pfedchozim vyjadfeni senatu jmenuje a
odvolava dékan. Vedouci odpovida za svou ¢innost dékanovi.t

3. Funkéni obdobi vedouciho katedry je Ctyfleté. Pfed uplynutim funkéniho obdobi tato
funkce zanika

a) odvolanim,
b) dnem doruceni pisemného prohlaseni, jimz se vedouci katedry vzdava své
funkce, dékanovi.?

4. Vedouci katedry je opravnén stanovit a ukladat podfizenym zaméstnancum pracovni
ukoly, organizovat, Fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucelu zavazné
pokyny. Pfipadné spory se feSi s dékanem.

5. Ustanoveni tohoto opatfeni o fizeni zaméstnancu plati pfiméfené i pro doktorandy a
pomocné védecké pracovniky z Fad studentd fakulty, ktefi jsou zapojeni do
vzdélavaci, tvarci a dalsi ¢innosti katedry.

Cl. 2 Obecné zasady pusobeni vedouciho katedry

1. Vedouci katedry plni ukoly vyplyvajici z ustanoveni pravnich podkladd pro ¢innost
fakulty,® opatfeni dékana, opatfeni rektora, opatieni kvestora a dalSich vnitfnich
norem univerzity a fakulty. PIni rovnéz ukoly ulozené dékanem.

2. Vedouci katedry konzultuje zavazna rozhodnuti pfedem s dékanem nebo s
prodékany, jde-li o zaleZitost, jeZ byla svéfena do jejich pusobnosti.* Bez konzultace
s dékanem ¢i tajemnikem nepfijimaji rozhodnuti, ktera by zavazovala fakultu nad
vySi Castky, jez jim byla dékanem ¢i tajemnikem predem svéfena z fakultniho
rozpoctu.

3. Vedouci katedry spolupracuje s ostatnimi pracovniky fakulty a univerzity i s dalSimi
subjekty tak, aby bylo zajiSténo efektivni a kvalitni fungovani ukoll, které jsou
katedfe svéreny.

1(Cl. 12 odst. 2 Statutu fakulty.

2. 12 odst. 5 Statutu fakulty.

3 Cl. 1 odst. 4 Statutu fakulty.

* Opatienf dékana ¢. 2/2022, Plisobnost prodékand, v platném znéni.



4. Vedouci katedry je z titulu své funkce seznamovan zejména
a) s Casovym planem zasedani akademického senatu fakulty,’
b) s terminem, mistem a navrhovanym programem zasedani akademického
senatu fakulty i s pfislusnymi podkladovymi materialy,®
c) s usnesenimi akademického senatu fakulty a se zapisem z jeho zasedani,’
d) s ¢asovym planem jednani védecké rady fakulty,?
e) s terminem, mistem a navrhovanym programem jednani védecké rady fakulty
i s prislusnymi podkladovymi materialy,’
f) s usnesenimi védecké rady fakulty a se zapisem z jejiho jednani.*
5. Vedouci katedry je z titulu své funkce opravnén zejména
a) podat navrh bodU, jez maji byt zafazeny na program zasedani akademického
senatu fakulty,'!
b) podat navrh bodu, jez maji byt zafazeny na program jednani védecké rady
fakulty,*?
c) vystoupit se svym sdélenim na jednani védecké rady,®
d) podat podnét na pfiznani stipendia za vynikajici tvir¢i ¢innost a mimofadného
stipendia,*
e) podat navrh na udéleni Pamétni medaile Arnosta z Pardubic.®
6. Cinnost katedry zabezpeduje po prostorové a materialni strance tajemnik a kancelaf
dékana; v téchto vécech se postupuje v souladu s podnéty, které v nezbytnych
pfipadech podava vedouci katedry. Ustanoveni prvni véty ma omezenou platnost,
pokud je odpovidajici Ukol nebo jeho ¢ast svérena sekretafi katedry.®
7. Po dobu nepfitomnosti vedouciho katedry muze dékan vSemi nebo presné
vyjmenovanymi ukoly vedouciho povéfit jiného pracovnika téze katedry.

Cl. 3 Pasobnost poradni a konzultaéni

Vedouci katedry je ¢lenem rozs$ifeného kolegia dékana a Gc¢astni se jeho zasedani.”

Cl. 4 Pasobnost informaéni

1. Vedouci katedry informuje dékana, prodékany, tajemnika, garanta programu a dle
okolnosti i pracovniky dékanatu o zavaznych skutenostech, jez se tykaji pracovniku
katedry a jejich €¢innosti, i o dalSich zavaznych skute€nostech, jez se tykaji katedry a
fakulty.

5 Cl. 6 odst. 3 Jednaciho fadu akademického senétu fakulty.

6 Cl. 7 odst. 5 Jednaciho fadu akademického senatu fakulty.

7Cl. 9 odst. 4 a &l. 11 odst. 5 Jednaciho fadu akademického senatu fakulty.
8 Cl. 2 odst. 3 Jednaciho fadu védecké rady fakulty.

° Cl. 2 odst. 6 Jednaciho fadu védecké rady fakulty.

10 (1. 5 odst. 6 a €l 6 odst. 6 Jednaciho fadu védecké rady fakulty.

11 (1. 7 odst. 4 Jednaciho fadu akademického senétu fakulty.

12 C1. 2 odst. 5 Jednaciho fadu védecké rady fakulty.

13 (1. 3 odst. 8 Jednaciho fadu védecké rady fakulty.

(1. 3 odst. 2 a &l. 6 odst. 2 Pravidel pro pfiznavani stipendif na fakults.
15 (1. 29 Statutu fakulty.

16 (1. 3 odst. 3 opatfeni dékana ¢. 1/2018, Organizaéni fad dékanatu.

17 C1. 7 odst. 10 pism. b) Statutu fakulty.



2. Vedouci katedry informuje pracovniky katedry o rozhodnutich dékana, prodékanl a
tajemnika, jez se tykaji pracovnikd katedry a jejich innosti, i o dalSich zavaznych
skute€nostech, jez se tykaji katedry a fakulty.

3. Vedouci katedry dava podnéty k aktualizaci domovské webové stranky fakulty a
Studijniho informacniho systému.

Cl. 5 Pasobnost koncepéni

1. Vedouci kateder se podileji na pfipravé strategického zaméru fakulty, harmonogramu
jeho uskutecnovani, kazdoroCni aktualizaci, hodnoceni jeho realizace a tvorbé
bilan¢ni zpravy.

2. Vedouci pecuje o uskute€niovani strategického zaméru fakulty na katedre.

Cl. 6 Pdsobnost personalni a dozorova

1. Pracovnépravni zalezitosti zaméstnancl katedry jsou vyhrazeny dékanovi. Vedouci
katedry je opravnén predkladat dékanovi v této véci podnéty.’® O zarazeni pracovniku
na katedru rozhoduje dékan po vyjadreni vedouciho katedry.*

2. Vedouci katedry vykonava dozor nad tim, zda pracovnici katedry plni své pracovni
povinnosti. Neni-li stanoveno jinak, je povinen kontrolovat a schvalovat mésicni
vykazy prace a po konzultaci s ekonomickym oddélenim plan dovolené katedry i jeji
Cerpani. Pfipadné spory se feSi s dékanem. Zahrani¢ni pracovni cesty schvaluje
dékan, tuzemské pracovni cesty schvaluje vedouci katedry, vzdy po pfedchozim
schvaleni zdroje financovani pracovni cesty tajemnikem.

Cl. 7 Pasobnost v oblasti vzdélavaci ginnosti

1. Vedouci katedry v sou€innosti s dékanem, prodékany a garantem studijniho
programu pecuje o vzdélavaci ¢innost katedry,?® zejména

a) koordinuje obsah pfedmétd, jejichz vyuku katedra zajistuje,

b) kontroluje Uroven vyuky pfedmétd, jejichz vyuku katedra zajistuje,

c) podava navrh na aktualizaci seznamu povinné volitelnych a volitelnych
predmétd,

d) fesi pfipadné dlouhodobéjsi zmény ve vyuce v pribéhu semestru i aktualni
problémy s vyukou a zkousenim,

e) kontroluje pocet vypsanych zkuSebnich terminl predmétu, jejichz vyuku
katedra zajistuje,

f) schvaluje témata bakalafskych a diplomovych praci vedenych pracovniky
katedry a koordinuje jejich rozdéleni mezi né,

g) schvaluje oponenty bakalarskych a diplomovych praci vedenych pracovniky
katedry,

h) koordinuje statni zavérecné zkousky, nakolik jsou v kompetenci pracovniku
kateder (terminy, zkuSebni komise),

i) iniciuje uplatiiovani a rozvoj modernich forem vyuky.

18 (1. 12 odst. 2 pism. b) Statutu fakulty.
19 (1. 12 odst. 1 Statutu fakulty.
20 1. 12 odst. 2 pism. a) Statutu fakulty.



. Vedouci katedry v sou€innosti s vedoucim knihovny pecuje o informacni

zabezpeceni predmétl, jejichz vyuku katedra zajistuje.*

Cl. 8 Pusobnost v oblasti tvaréi ginnosti

. Vedouci katedry pecuje o tvarci ¢innost katedry,?* zejména

a) iniciuje, koordinuje a hodnoti védeckou ¢innost pracovniku katedry,

b) koordinuje agendu spoleénych védeckych projektd,

c) pecuje o popularizaci vysledkt badani,

d) rozviji zahrani¢ni vztahy katedry souvisejici s tvurci ¢innosti katedry.

. Vedouci katedry pecuje o kvalifikacni a odborny riist pracovnikd katedry.

Vedouci katedry kontroluje vykazovani vysledku tvuréi ¢innosti pracovnik( katedry v
OBD a jejich uplatfiovani ve prospéch fakulty.

Vedouci katedry kontroluje u pracovnik(l katedry nakladani s autorskymi pravy k
zaméstnaneckym dildm a dalSim dilim vydavanym fakultou &i za ucasti fakulty.

Cl. 9 Plisobnost reprezentaéni

. Vedouci katedry se zpravidla ucastni imatrikulaci, promoci a dalSich shromazdéni

fakulty.
. Vedouci katedry reprezentuje fakultu navenek ve svéfenych agendach a podle
pokyn( dékana pfi akademickych a jinych ukonech.

Cl. 10 Zavére¢na ustanoveni

ZruSuje se opatfeni dékana €. 5/2018, Pusobnost vedouciho katedry.
Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 1. 3. 2022.

Cj. UKKTF/105725/2022 prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.
V Praze dne 28. 2. 2022 dékan

21 €1, 12 odst. 2 pism. c) Statutu fakulty.
22 (1. 12 odst. 2 pism. a) a c) Statutu fakulty.



