Opatreni dékana €. 5/2022 Hospodareni s
projektovymi prostredky

Cj.: UKKTF/105719/2022
V Praze dne 28. 2. 2022

K provedeni &l. 26 odst. 1 Statutu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen
Jfakulta“) stanovim tato pravidla hospodareni s prostfedky uréenymi pro feSeni projektl a

grantd,

které jsou financovany zejména ucCelovou podporou (dale jen ,projektové

prostiedky®):

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Navrhovatel projektu a nasledné feSitel projektu (dale jen “feSitel”) je zaméstnanec
fakulty, ktery byl povéfen, aby jménem fakulty navrhoval projekt a nasledné
odpovidal za jeho FeSeni po strance vécné, technické a ekonomické. Povéfeni k
podani nebo feSeni projektu dava zaméstnanci pfislusny vedouci katedry, v pfipadé
zaméstnance nezafazeného na zadnou z kateder dékan fakulty.

Hospodareni s projektovymi prostiedky konkrétniho projektu se fidi pravidly, ktera
stanovi pfisluény poskytovatel, a pravidly hospodareni Univerzity Karlovy. Resitel &i
spoluresSitelé jsou povinni se s témito pravidly seznamit a pfi tvorbé projektu a jeho
feSeni se jimi Fidit.

Za feSeni projektu, hospodareni s projektovymi prostfedky a evidenci vysledkd v
Osobni bibliografické databazi (OBD) odpovida feSitel. Za spravné uctovani
projektovych prostfedkl odpovida Ekonomické oddéleni. Za evidenci v modulu
Granty a projekty (GAP) a v Centralni evidenci projektd (CEP) odpovida Védecké
oddéleni.

Projekty se v tomto opatfeni rozumi v8echny projekty a granty bez ohledu na
poskytovatele prostfedkd. U malych projektd, kde je zpravidla doba feSeni kratSi nez
rok a rozpocet projektu je niz§i nez 200 tis. K& muze tajemnik rozhodnout o tom, Ze
projekt bude feSen mimo toto opatfeni, obdobné jako zakazka ¢i smlouva.

Cl. 2 Navrh projektu

Pracovnépravni, ekonomické a technické parametry konzultuje feSitel s tajemnikem,
pfipadné se zaméstnanci fakulty, které tajemnik ur€il. V pfipadé, Ze se navrh projektu
vypliuje v elektronickém prostfedi poskytovatele, zajisti feSitel (pokud je to mozné)
pristup t&ém, s nimiz navrh projektu konzultuje. V ostatnich pfipadech zvoli FeSitel
jinou vhodnou formu sdileni navrhu projektu.

Pracovnépravni parametry projektu jsou formulovany v souladu se zakonem C.
262/2006 Sb., zakonikem prace, a principy fakultni personalni strategie. Resitel
uvadi v navrhu rozpoctu mzdové prostfedky tak, aby byly realné pokryty tarifni mzdy
a pohyblivé slozky odpovidajici deklarované pracovni kapacit€ vénované feseni


https://cuni.cz/UK-8909.html

projektu a aby byla zajisténa motivace zaméstnancu pfi feSeni projektu. Tajemnik
muze k této ¢asti navrhu udilet zavazné pokyny.

3. Resitel uvadi v navrhu rozpoétu doplfikové naklady na provozni a spravni rezii
zpravidla v maximalni vysi, jakou poskytovatel pfipousti.’

4. Koneénou podobu navrhu projektu schvaluje dékan. Resitel mu predklada uUplné
znéni navrhu projektu nejpozdéji pét pracovnich dni pfed terminem podani
poskytovateli.

5. Resitel zajisti evidenci navrhu projektu v elektronické spisové sluzbé (ESSS) a zajisti
schvaleni priivodniho listu nasledovné:

a. fesitel potvrdil spravnost a Uplnost Udaji uvedenych v navrhu projektu,

b. vedouci utvaru fakulty, na niz je FeSitel zafazen,

c. tajemnik potvrdil, Ze byla provedena kontrola navrhu rozpoctu,

d. prodékan pro védu potvrdil, Ze bylo Uplné znéni navrhu projektu
zkontrolovano Védeckym oddélenim.

Cl. 3 Pridéleni projektti a nakladani s projektovymi prostiedky

1. Smlouvu o poskytnuti podpory a smlouvy mezi feSitelem a spolufeSiteli schvaluje
dékan. Postupuje se pfi tom obdobné jako u navrhu projektu.

2. V prubéhu feSeni projektu a Cerpani projektovych prostfedkl je FeSitel povinen
dodrzovat zasady stanovené v projektové dokumentaci a ostatnimi relevantnimi
normami.

3. Nastane-li podstatna zména okolnosti, které by mohly ovlivnit feSeni projektu nebo
Cerpani projektovych prostfedkd, je feSitel povinen bez prodleni informovat
prodékana pro védu. Ve spolupraci s nim pak feSi rozsah dopadu zmén. Podle
zavaznosti dopadu zmény informuji tajemnika a dékana, a to jesté pfed pfipadnym
informovanim poskytovatele.

4. Projektoveé prostfedky Ize po dohodé s prodékanem pro védu Cerpat ihned poté, co
bude projekt schvalen poskytovatelem,? a to podle finanénich moznosti fakulty

5. Resitel jedna jménem fakulty v takovém rozsahu, ktery mu byl pfi navrhu projektu
nebo po jeho schvaleni stanoven. Pokud rozsah jednani feSitele za fakultu neni
pfesné stanoven, ma se za to, Ze jedna pouze ve véci odborného fedeni projektu,
organizace projektového tymu a prezentace projektu.

6. Resitel je odpovédny za &erpani rozpoétu dle schvaleného navrhu projektu. O planu
Cerpani informuje Ekonomické oddéleni co mozna nejdfive, nejpozdéji vSak do
jednoho mésice od zacatku feSeni projektu. Jinak se ma za to, ze prostfedky se
Cerpaji b&éhem roku rovnomérné tak, aby k 30. 10. kalendafniho roku byl k dispozici
odhad &erpani na posledni dva mésice roku. Resitel odsouhlasi Ekonomickému
oddéleni cerpani projektovych prostfedkl do 15. 7. (za obdobi do 30. 6.). Do 30. 10.
pfipravi feSitel pro ekonomické oddéleni odhad Cerpani prostfedk( do konce roku, ve
kterém uvede zejména planované vydaje, které prekracCuji pravidelné mzdy (napf.
vydaje za konference, nakup sluzeb a majetku). Posledni mozny pokyn k platbé
(vyjma pravidelné a odsouhlasené planované platby) je k 15. 11. bézného roku.

'V pfipadé moznosti volby rezijnich nakladu preferujeme metodu flat rate pfed metodou full cost.

2 Podminky Gerpani, resp. uznatelnosti naklad( stanovuje poskytovatel. V navrhu projektu maze byt
stanoveno, Ze fakulta bude projekt z &asti financovat, nebo predfinancovavat. V téchto pfipadech
muZe zacit feSeni projektu i pfed jeho schvalenim.



Vedouci Ekonomického oddéleni predava feSiteli pravidelné CEtvrtletni prehledy o
Cerpani projektovych prostiedkd (vykaz nakladl z ucetnictvi) nejpozdéji 15. den po
skoncéeni pfislusného Cctvrtleti. Celkovy prehled o cCerpani vSech grantd (se
zvyraznénou odchylkou v &erpani va¢&i planovanym nakladim) pfedava vedouci
Ekonomického oddéleni tajemnikovi a prodékanovi pro védu. V tomto prehledu
pfipadné upozorni na dalSi problémy v €erpani projektovych prostrfedku.

Cl. 4 Zpravy o feSeni projektu, hodnoceni projektu

Resitel pfipravuje navrh zavére¢né a pribézné zpravy véas, zpravidla 10 pracovnich
dni pfed terminem odevzdani uréenym poskytovatelem. O podklady zada ostatni
spolupracujici subjekty, spolupracovniky a oddéleni v dostate€ném pfedstihu. Lhuta
mezi pfipravou navrhu zpravy a jejim odevzdanim slouzi k upfesnéni a kontrole
vyuctovani, revizi vykazovanych vysledkd, pfipadné i dalSich nalezitosti projektu,
zejména v soucinnosti s Ekonomickym a Védeckym oddélenim.

Resitel zajisti evidenci v ESSS vysledkd prab&zného a zavére&ného hodnoceni ze
strany poskytovatele a dalSi dokumenty, které maji dopad na smluvni vztah k
poskytovateli. Tyto dokumenty zpfistupni Ekonomickému a Védeckému oddéleni.
Resitel priib&zné a véas informuje o véech dalSich skutednostech a udalostech, které
budou vyzadovat soucinnost dalSich dtvard fakulty (planované kontroly na misté
apod.).

Cl. 5 Zavéreéna ustanoveni

Rusi se Opatfeni dékana €. 9/2019 Pravidla hospodafeni a nakladani s grantovymi
prostfedky na Katolické teologické fakulté UK.
Toto opatfeni nabyva platnosti dnem vydani a ucinnosti dne 7.3. 2022.

prof. PhLic. Vojtéch Novotny, Th.D.

dékan



