% KATOLICKA TEOLOGICKA
/5 FAKULTA

Univerzita Karlova

¢j. UKKTF/555324/2023 V Praze dne 1.11.2023

Do kolektivu zaméstnanct KTF UK hledame nového kolegu / kolegyni pro
obsazeni pracovniho mista: Asistent/ka dékana

Pracovisté: Katolicka teologicka fakulta Univerzity Karlovy

Mzdové ohodnoceni: dle Vnitiniho mzdového ptedpisu Univerzity Karlovy
Uvazek: 1

Ptfedpokladany nastup: 1. ledna 2024 nebo po dohodé

Termin ptihlasky: 31. prosince 2023

CO BUDE VASI PRACOVNI NAPLNI?

e Vedeni kancelare dékana,
komunikace se zaméstnanci fakulty i vn¢ instituce,
organizace fakultnich akci,
telefonni Ustfedna, podatelna a spisova sluzba,
pfiprava jednani a porad a zpracovavani zapist z nich,
a dalsi akoly vyplyvajici z vasi pozice.

CO OD VAS OCEKAVAME?
e Vzdélani SS zakon&ené maturitni zkouskou,
mate dobrou znalost ¢eského jazyka,
peclivost a zodpovédnost jsou vAm piirozené,
jste iniciativni a zvladnete si ve vécech udélat poradek,
radi se ucite nové véci,
mate dobré komunika¢ni schopnosti a radi pracujete na prufezovych tkolech,
hravé zvladate béznou praci na PC,
poradite si s textem ¢i telefonatem v anglickém jazyce,
mate schopnost nadhledu a koncepéniho uvazovani,
zkuSenosti na obdobné pozici jsou vyhodou, ale urcité¢ ne podminkou.

CO VAM ZA TO NABIZIME?
e Moderni pracovni prosttedi a pratelsky kolektiv,
hlavni pracovni pomér na dobu urcitou, s moznosti prodlouzeni,
zazemi vyznamné a uspésné univerzity,
moznost dalsiho vzdélavani v ptislusné agend¢ dle vlastniho vybéru,
5 tydnt dovolené + 5 dnii osobnostniho rozvoje,
piispévek na stravné,
caste¢nou flexibilitu ¢asového rozvrhu prace,
benefity Univerzity Karlovy,
moznost kratkodobé staze v zahranici (tzv. staff training),
nastup co nejdiive nebo dle dohody.
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NALEZITOSTI PRIHLASKY:

Strukturovany profesni zivotopis,

motivaéni dopis,

kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzd¢lani,

souhlas s vyuzitim osobnich udaji pro ucely vybérového fizeni v souladu se
zakonem.

ZPUSOBY PRIHLASENT:

Pfihlasku se vSemi pfilohami zaSlete elektronicky na adresu office@ktf.cuni.cz nebo
osobn¢é na adresu: Katolickd teologicka fakulta Univerzity Karlovy, kancelair dékana,
Thakurova 3, 160 00 Praha 6.
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