UNIVERZITA KARLOVA
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

OPATRENI DEKANA ¢&. 9/2024
Provedeni inventarizace pro rok 2024

Ve smyslu § 29 a § 30 zdkona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni a v
souladu s Opatfenim rektora ¢. 52/2018 piikazuji provést ke dni roc¢ni Gcetni zavérky, tj.
k 31.12. 2024, inventarizaci veSkerych hospodaiskych prostiedkli Katolické teologické
fakulty Univerzity Karlovy.

ClL 1
K jejimu provedeni ziizuji Ust¥edni inventarizaéni komisi (dale jen “UIK”) ve sloZeni:
predseda: Ing. Prochazkova Eva

¢lenové: vedouci jednotlivych dil¢ich inventarizacnich komisi

ClL2

Dil¢i inventariza¢ni komise (dale jen ,,DIK®):

1. DIK pro veskery hmotny i nehmotny majetek ve sloZeni:
Vedouci: Mgr. Bajtlova Katetfina
Clenové: Mgr. Véclav Hroznata Sojka
Ing. Prochézkova Eva

Fyzicka inventura se provede v dob¢ od 18. 11. 2024 do 7. 2. 2025. Zjistény fyzicky
stav porovna DIK se stavem v ucetnictvi a v operativni evidenci. Piipadné rozdily ptesetii a
uvede v inventarizanim zapise s vysvétlenim a navrhy na vypotradani. Dale bude DIK
zjistovat ptipadnou prebytenost nebo neupotiebitelnost majetku.

DIK vypracuje inventurni soupisy skuteCnych stavii majetku a spolu s
inventarizaénim zapisem je preda Ustiedni inventariza¢ni komisi do 12. 2. 2025.

Ekonomické oddéleni vypracuje mistni seznamy do 28. 2. 2025.

2. DIK pro pokladni hotovost a ceniny ve sloZeni:
Vedouci: Ing. ProkoSova Sona
Clenové: Ing. Podébradska Irena
Mgr. Bajtlova Katetina.
Inventarizaéni zapis bude predan UIK do 12. 2. 2025.



3. DIK pro dokladovou inventuru veSkerych pohledavek a zavazkti a penéznich
prostfedkil na bankovnich uctech ve sloZeni:

Vedouci: Mgr. Véclav Hroznata Sojka
Clenové: Ing. Serclova Radka
Ing. ProkoSova Sona

Inventarizaéni soupisy a zapis preda DIK Ustfedni inventarizaéni komisi do 12. 2.
2025.

CL3
Ustiedni inventarizaéni komise vypracuje souhrnny zavéreény protokol a ten se viemi
soupisy a zapisy DIK preda dékanovi ke schvaleni do 17. 2. 2025.

Cl. 4
Schvéleny zavéreCny protokol bude ve stanovenych terminech ptedan ustfedni
inventarizaCni komisi univerzity.

CL5
Povinné proskoleni vSech c¢lenli inventarizacnich komisi o jejich kompetencich,
odpovédnostech a o zplisobu a cilech provadénych inventarizaci se uskuteni v
pondéli 11. 11. 2024 v 9.00 hod. v kancelaii tajemnika (pfipadn€¢ v kombinaci s on-line
schtuizkou).
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