OPATRENiI DEKANA &. 7/2006 Finanéni
kontrola na UK KTF (16.6.2006)

Financ¢ni kontrola na UK KTF

C.j. 1327/06

V Praze dne 16. ¢ervna 2006
Opatreni dékana €. 7/2006 Finanéni kontrola na UK KTF
V souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb. o finan&ni kontrole a podle zasad Vyhlasky 416/2004 Sb., v souladu s opatfenim
dékana KTF o obéhu dokladd vydavam toto Opatfeni o finanéni kontrole na UK KTF.
Vydavam tato opatfeni:

Zajisténi predbézné, pribézné a nasledné financni kontroly uziti poskytnutych investi¢nich a neinvesti€nich
prostiedkil ze statniho rozpoctu.

Postupy a metody dané zakonem maji zajistit hospodarné a ucelné nakladani s finanénimi prostfedky.

Predbéznou kontrolou se rozumi soulad planovanych operaci na zakladé schvaleného dlouhodobého zaméru fakulty,
ktery je pravidelné aktualizovan v souladu s dlouhodobym zamérem univerzity. Zavazny je i fadné projednany a
schvaleny rozpocet fakulty na pfislusny kalendarni rok.

Pribézna kontrola je provadéna tajemnikem a ekonomickym oddélenim . Pfipadné finanéni pfesuny mezi jednotlivymi
polozkami pfidélenych finanénich prostfedkd nelze provadét bez souhlasu poskytovatele. Ekonomické oddéleni sleduje
stav majetku a zavazk(, vyhotovuje prehledy o €erpani finanénich prostfedkl, odpovida za spravné vedeni ucetnictvi
a za Uplnost nalezitosti ucetnich dokladd. Sleduje v€asné a spravné vyuctovani poskytnutych zaloh a hotovostnich
operaci.

Nasledna kontrola je provadéna formou zpracovavani podkladd, vyslednych ucetnich sestav a vysledk( hospodareni,
ato v hlavni i dopliikové &innosti. Resitelé grant(i a vyzkumnych zamérd odpovidaji za spravné &erpani pfidélenych
finanénich prostredku.

V souladu s opatfenim dékana o obéhu dokladl, ve kterém je vymezena pravomoc a odpovédnost vybranych
pracovnikd k nakladani se svéfenymi a pfidélenymi finan¢nimi prostfedky odpovidaji tito pracovnici za provadéni
predbéznych, prlibéznych a naslednych kontrol vSech uskute¢fiovanych operaci na svém useku.

Plan kontrolni ¢innosti v oblasti hospodareni:

¢innost termin zodpovida

kontrola ¢erpani nakladu a

vynosu pro hlavni ¢innost Ctvrtletné tajemnik, ekonom

kontrola ¢erpani nakladu a

vynosu pro dopliikovou ¢innost  ro¢né tajemnik, ekonom

kontrola ¢erpani rozpoctu Ctvrtletné tajemnik, ekonom

podepisovani Ucetnich dokladli  prabézné tajemnik, ekonom,
pfislusni fesitelé

personalni a mzdova agenda pribézné ekonom

kontrola majetku v ramci inventarizace inventarizacni komise

kontrola pokladny Ctvrtletné inventarizaéni komise

VSechna opatfeni plynouci z tohoto Opatfeni dékana nabyvaji i€innosti dnem vyhlaseni a plati pro vSechna pracovisté
Univerzity Karlovy v Praze - Katolické teologické fakulty.
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