JEDNACi RAD AKADEMICKEHO SENATU
KATOLICKE TEOLOGICKE FAKULTY
UNIVERZITY KARLOVY
PRACOVNI VERZE 20.1.2026

Akademicky sendt Katolické teologické fakulty
se podle § 27 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 2 pism. c) zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych Skoldch a o zmeéné a doplnéni dalsich zdkonti (zdkon o vysokych skoldch),
ve znéni pozdéjsich predpist,
usnesl na tomto
Jednacim rddu akademického sendtu Katolické teologické fakulty
jako na jejim vnitinim predpisu.

CAST PRVNI
ZASEDANI

Cl.1
Ustavujici zasedani

Ustavujici zasedani svolava predsednictvo Senatu tak, aby se konalo nejpozdéji do patnacti dnti
po dni, v némz zapocalo funkéni obdobi nové zvolenych ¢lend Senatu.

Povinnou soucasti programu ustavujiciho zasedani je ustaveni komise pro tajné hlasovani a
bezprostiedné nasledujici volba predsednictva senatu.

Ustavujici zasedani Senatu ridi povéreny Clen predsednictva Senatu, a to do zvoleni nového
predsedy Senatu; ten se neprodlené ujima dalsiho fizeni zasedani.

Cl. 2
Casovy plan zasedani
Zasedani akademického senatu Katolické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen

,Senat“) se kona nejméné osmkrat za akademicky rok. Casovy plan zasedani Senatu sestavuje
predsednictvo Senatu (dale jen ,pifedsednictvo”) na obdobi minimalné jednoho semestru.

Casovy plan zasedanti se zasila

a. vSem ¢lentim Sendtu,

b. dékanovi, prodékaniim, tajemnikovi a dalsim ¢lentim kolegia dékana,
c. vedoucim kateder a garantim,

d. velkému kancléri.

Casovy plan zasedani se zverejnuje ve vefejné Casti internetovych stranek fakulty.

Cl.3
Radna a mimoiadna zasedani

Radna zasedani Senatu svolava jeho predseda podle schvaleného casového planu. O zméneé



terminu fadného zasedani miiZe rozhodnout piredsednictvo.

Mimoradné zasedani svolava predseda Senatu do deseti dnti ode dne, kdy prevzal listinnou
formu, nebo kdy mu byla prokazatelné dorucena forma elektronicka, Zadosti dékana nebo
alespon péti ¢lend Senatu, nevyplyva-li ze Zadosti lhiita delsi. Predmétem zadosti mohou byt jen
zaleZzitosti, které nesnesou odkladu; zadost musi byt doprovazena podkladovym materialem.
Mimoradné zasedani mize piredsednictvo svolat kdykoli béhem kalendairniho roku.
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Termin a misto konani fadného zasedani musi byt oznamen osobam a organtim uvedenym v cl.
2 odst. 2, poptipadé dalsim osobam, které se maji ticastnit zasedani, alespoii sedm dni piredem;
termin a misto konani mimoradného zasedani alespon tii dny piredem.

Cl. 4
Vzdaleny prenos zasedani

Nebrani-li tomu technické prekazky, je zasedani verejnosti pristupné rovnéz formou
vzdaleného pienosu. Vefejnost ma v jeho radmci pouze moznost pasivniho sledovani.

CL.5
Distanc¢ni ucast na zasedani
Clen Senatu se miiZe G¢astnit zasedani distanéni formou. Clen Senatu distanéni Géast oznami
predsedovi Senatu nejpozdéji do zahajeni zasedani.
Clenové Senatu ulastnici se zasedani Senatu distan¢né si musi zajistit zafizeni umoziiujici
pripojeni obrazem i zvukem. Pfi své UiCasti pouZzivaji obraz a prijimaji zvuk po celou dobu své
Ucasti na zasedani Senatu.

Distan¢ni ucast je umoZnéna také osobdm uvedenym v ¢l. 2 odst. 2. Predpokladem jejich
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distanc¢ni Ucasti na zasedani je moZnost jejich pripojeni obrazem i zvukem.

Distanc¢ni ucast ¢lena nebo ¢lenid Senatu nelze umoznit pouze pri projednavani ¢l. 31 a ¢l. 34 odst.
4 tohoto predpisu.

CL.6
Zahajeni a rizeni zasedani
Jednani Ize zahgjit, ucastni-li se jednani prezencni ¢i distan¢ni formou nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lenl Senatu (dale jen ,pritomnych“). Jestlize se v prlibéhu zasedani zjisti, Ze pocet
pritomnych ¢lend klesl pod tuto hranici, jednani se po 15 minutach trvani takového stavu ukonci.
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Jednani ridi predseda Senatu nebo jim povéreny Clen predsednictva (dale jen,predsedajici®).

CL.7
Program zasedani
Program jednotlivych zasedani navrhuje predsednictvo.

Navrzeny program zasedani musi byt oznadmen zplisobem stanovenym v ¢l. 2 odst. 2 a 3. V
naléhavych pripadech mize piredsednictvo navrh dodatecné doplnit nebo jinak zménit.

Po zahijeni zasedani umozni predsedajici Clenim Senatu predlozit dopliiovaci nebo



pozménovaci navrhy k programu zasedani. Pravo predloZit takové navrhy ptislusi rovnéz
dékanovi.

0 navrZeném programu zasedani, jakoZ i o dopliiovacich nebo pozméinovacich navrzich podle
odstavci 2 nebo 3 se usnasi Senat. Pozdéjsi zmény programu zasedani nejsou pripustné.

Podklady ve vécech podle ¢l. 6 odst. 14 Statutu Katolické teologické fakulty je jejich predkladatel
povinen nejméné sedm dnt pied jejich projednavanim zpiistupnit ¢lenim akademické obce
fakulty zptisobem umoziujicim dalkovy pristup; na Zadost piredkladatele mutize tuto povinnost
splnit predsednictvo.

CL.8
Odroceni zasedani

Neni-li po péti hodinach jednani schvéaleny program vycerpan, mtiZze predsednictvo rozhodnout
o odroceni zasedani. Zasedani mutze byt odrocCeno i v piipadé, Ze nemohlo byt zahajeno pro
nepritomnost potirebného poctu ¢lenti Senatu do30 minut od ozndmeného zacatku zasedani,
nebo namisto ukonceni podle ¢l. 3 odst. 1 véty druhé. O odroceni rozhodne predsednictvo vzdy,
nesnesou-li zbyvajici body programu odklad do pristiho fadného zasedani.

Zasedani Ize odrocit i v pripadé, Ze byl hrubé narusen jeho priibéh.

Zasedani muze byt odroCeno nejvySe na 14 dnli. Termin a misto zasedani, na némz bude
pokracovano v odroCeném jednani, je tfeba zvlast oznamit osobam a organtim uvedenym v cl. 2

odst. 2 jen tehdy, jestlize tyto osoby nebo zastupci organi nebyli na odroceném zasedani
pritomni. Oznameni se provede bezodkladné.

CL9
Projednavani jednotlivych bodii programu

Jednotlivé body programu se projednavaji zpravidla na zakladé pisemnych podkladovych
materiald.

Podkladové materidly predklada ten, kdo navrhuje jejich projednani, predsednictvu, a to
nejpozdéji sedm dni prede dnem zasedani Senatu; tato lhiita se nevztahuje na mimoradna
zasedani ani na zvlasté upravené pripady. Pisemné podkladové materidly se bezodkladné
zpristupnuji cleniim Senatu prostirednictvim fakultniho sdileného prostiedi a zasilaji se ¢lentim
Senatu spoletné s ozndmenim o terminu a misté konani zasedani podle ¢l. 3 odst. 3. Pisemné
podkladové materidly a dokumenty podle ¢l. 1 a 3 se zasilaji elektronickou formou. V
jednoduchych pripadech Ize se souhlasem predsednictva nebo v pribéhu zasedani se souhlasem
Senatu bod programu projednat bez pisemného podkladového materidlu. Pokud se Senat
kdykoli v priibéhu jednani usnese, Ze bez pisemného podkladového materialu nebude véc
projednavat, rozhodne o jeho zarazeni na pristi zasedani Senatu, nebo o jiném postupu.

Uvodni slovo pti projednavani bodu programu piednese piredkladatel nebo ¢len predsednictva
anebo ¢len komise Senatu.

Predsednictvo muze k jednani prizvat kromé predkladatele i zpracovatele a dalsi osoby, pokud
je to vhodné vzhledem k fadnému projednani véci.

Senat si milZe vyzadat stanovisko jiného organu fakulty nebo univerzity nebo vedouciho
organizacni soucasti fakulty nebo univerzity nebo pracovni komise. Pokud jsou vyzadana
stanoviska organti fakulty nebo univerzity nebo vedouciho organizacni soucasti predkladana
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pisemné, je zapotiebi je predat predsednictvu nejpozdéji jeden den pred zasedanim Senatu.

Jestlize se Senat kdykoli v pribéhu jednani usnese, Ze podkladové materialy jsou nedostacujici,
uplatni poZadavky na jejich doplnéni a rozhodne o zarazeni ptisluSného bodu programu na p#isti
zasedani Senatu, nebo o jiném postupu.

Navrhy dékana na zrizeni, sloueni, splynuti, rozdéleni nebo zruSeni soucasti fakulty, na
schvaleni rozpoctu fakulty, navrhy na schvaleni vnitinich predpisa fakulty a predchozi souhlas
ke jmenovani a odvolani ¢lend védeckého rady fakulty a disciplinarni komise fakulty, mohou byt
Senatem bud’ schvaleny, anebo zamitnuty; pozménovaci navrhy ¢lenti Senatu nejsou piipustné.

Cl. 10
Rozprava

Ke kazdému bodu programu se kona rozprava. V rozpravé mohou vystoupit osoby uvedené v ¢l
2 odst. 2, poptipadé povéreni zastupci organi a osob tam uvedenych.

Do rozpravy se mohou piihlasit i jiné osoby. Udéleni slova témto osobdm miize piedsedajici
odepfit.

Prihlasky do rozpravy se podavaji v pribéhu jednani zvednutim ruky, popripadé jinym
zplsobem, na némz se Senat usnese.

Predsedajici udéluje prihlaSenym postupné slovo v tom potadi, v jakém se prihlasili. Senat se
miZe usnést na omezeni recnické doby az na dobu dvou minut.

Clen Senatu ma pravo na faktickou poznamku, kterou reaguje na pribéh rozpravy. Slovo mu
bude udéleno ihned, jakmile skon¢i ten, kdo pravé hovori. Pfedneseni faktické poznamky nesmf
presahnout jednu minutu.

S vyjimkou projednavani navrhi uvedenych v ¢l. 9 odst. 7 a nevyplyva-li ze zvlastnich ustanoveni
tohoto faddu néco jiného, mohou clenové Senatu v rozpravé prednést dopliiovaci nebo
pozménovaci navrhy k navrhiim obsazenym v pisemnych podkladovych materidlech nebo
prednesenym v ivodnim slové podle ¢l. 9 odst. 3.

Predkladatel mize sviij navrh upravit nebo doplnit podle priibéhu rozpravy, pokud se Senat
neusnesl, Ze zmény predloZeného navrhu nepfipousti.

Na zavér rozpravy bude udéleno slovo predkladateli, jestlize o né pozada.

Predsedajici a ¢lenové Senatu mohou navrhnout ukonceni rozpravy, pokud je ziejmé, Ze jeji
pokracovani nemize piispét k objasnéni projednavané véci. O navrhu na ukonceni rozpravy se
hlasuje bezodkladné.

Nikdo nesmi byt nikym prerusovan, kdyz vystupuje v rozprave; to neplati pro upozornéni
predsedajiciho, Ze fe¢nikovi miZe byt odnato slovo. Vyjimecné je predsedajici opravnén
odejmout slovo tomu, kdo:

a. pres predchozi upozornéni nemluvi k projednavané véci nebo zneuZije prava na
faktickou poznamku; kterykoli ¢len Senatu miiZe vznést proti takovému postupu
namitku, o nizZ rozhodne neprodlené Senat,

b. prekroci Fecnickou dobu urcenou podle odstavce 4 nebo lhlitu stanovenou v odstavci 5,
hrubym zptisobem napada nebo urazi ¢leny Senatu nebo akademické obce.

0 bodech programu, jejichZ predmeétem je informace, kterou ma Senat vzit na védomi, se nekona
rozprava, jestlize byly k dispozici pisemné podkladové materialy (¢l. 9 odst. 1 a 2) a jestlize o
konani rozpravy zadny ze ¢lenti Senatu nepozada.



Cl. 11
Usneseni

Senat projevuje vili usnesenim.

Senat je zpusobily se usnaset, je-li na zasedani pritomna prezenc¢ni ¢i distancni formou
nadpolovi¢ni vétSina jeho €lentd. Nevyplyva-li ze zakona o vysokych $kolach néco jiného, je
usneseni prijato, jestlize se pro né vyslovila nadpolovi¢ni vétSina piitomnych, nejméné vsak
jedna tietina vSech Clenii Senatu;

Uplny text usneseni musi byt doslovné uveden v zapisu. JestliZe je zapoti‘ebi usneseni pisemné
vyhotovit zvlast, podepisuje pisemnost predseda Senatu nebo jim povéreny ¢len predsednictva.

Cl. 12
Hlasovani

Hlasuje se zvlast' o kazdém navrhu, ktery byl Senatu predloZen, pokud jej ten, kdo navrh podal,
nevezme do zahajeni hlasovani zpét. Jde-1i o meritorni ndvrh, mize se Senat usnést, ze zpétvzeti
navrhu nepripousti.
0 vécné souvisejicich navrzich nebo o navrzich ke stejnému bodu programu lze hlasovat
spolecné. To neplati v pripadé, Ze proti navrhu vznesl béhem jednani vyhradu ptedkladatel,
jakozZiv pripadé, Ze o oddélené hlasovani pozada clen Senatu.
0 navrzich se hlasuje v poradi, v jakém byly predloZeny, s témito vyjimkami:
a. jestlize byl podan navrh na staZeni bodu z programu zasedani, hlasuje se o ném
nejdrive,
b. o doplnovacich a pozménovacich navrzich se hlasuje pted hlasovanim o piivodnim
navrhu, a to v poradi opa¢ném, nez v jakém byly predloZeny,
¢. unavrhi formulovanych alternativné se nejprve hlasuje o jednotlivych alternativach
anasledné o navrhu vzesSlém z tohoto hlasovani; nejlepsi alternativa se zjisti prostou
vétSinou hlasi, v pripadé rovnosti hlast se hlasovani po stru¢né doplnujici rozprave
k alternativam opakuje; ziska-li néktera alternativa takovy pocet hlast, kterého je
zapotrebi k prijeti ndvrhu, v hlasovani se nepokracuje.
Pro pozmeénovaci navrhy se musi vyslovit nadpolovi¢ni vétSina pritomnych, bez ohledu na to,
jakého vysledku hlasovani je zapotiebi k prijeti pivodniho navrhu.
Pted kazdym hlasovanim upozorni pfedsedajici, Ze bude ptikroceno k hlasovani a 0znami formu
hlasovani. Je mozné provést testovaci hlasovani k ovéreni funkcénosti aplikace podle odst. 8 niZe.

Hlasovani je verejné, pokud ze zakona o vysokych Skolach nevyplyva néco jiného. Hlasovani,
které se tyka jmenovité urcenych osob, je vZdy tajné; to neplati pro ustanovovani volebnich
komisi nebo komisi pro zjistovani vysledkti hlasovani. Na navrh ¢lena Senatu a se souhlasem
alespon jedné tretiny piritomnych ¢lent Senatu je hlasovani tajné i v ostatnich piipadech; jde-li
vSak o hlasovani o pozménovacim navrhu, musi se na tajném hlasovani usnést Senat.

Je-1i hlasovani verejné, hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky. Jestlize se nékteri ¢lenové Senatu
zasedani ucastni distan¢né, musi byt vyjadieni viile kazdého ¢lena Senatu dano zietelné najevo
ostatnim clentim Senatu, dalsim jmenovité zicastnénym osobam i verejnosti.

Je-li hlasovani tajné, hlasuje se prostirednictvim aplikace (s vyjimkou hlasovani ve véci ¢l. 32 odst.
2 a Cl. 34 odst. 5 tohoto predpisu), ktera dostate¢né zarucuje regulérnost hlasovani, zejména
ovéreni totoZnosti hlasujicich, platnost hlasu a tajnost hlasovani. Vysledek hlasovani zjistuje
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triclenna komise tvorena ze ¢lend Senatu.

Hlasovani nesmi byt pireruseno.

Po ukonceni hlasovani nebo po zjisténi vysledkl hlasovani vyhlasi predsedajici nebo jim
povéreny Clen komise uvedené v odstavci 8 vysledek tak, Ze sdéli pocet hlasti odevzdanych pro
navrh, proti navrhu a pocet ¢lent Senatu, kteii se zdrZeli hlasovani. JestliZe se ¢len Senatu, a¢ byl
pritomen, hlasovani nezicastnil, ma se za to, Ze se hlasovani zdrzel.

0 procesnich otazkach lze hlasovat formou tichého souhlasu. V takovém pripadé neni treba
zjistovat cCiselné vysledky hlasovani. Touto formou nelze hlasovat, jestlize vici ni vyslovi
vyhradu ¢len Senatu.

Kazdy clen Senatu miize bezprostiedné po hlasovani vznést namitku proti jeho pribéhu. O
takové namitce rozhodne Sendt bez rozpravy. Vyhovi-li Sendt namitce, musi se hlasovani
opakovat.

Cl. 13
Jednani a hlasovani per rollam

Neodkladné zalezitosti a navrhy podléhajici vyjadreni Senatu, k jejichZ projednani neni mozné
nebo ucelné svolat zasedani Senatu, mohou byt predsednictvem rozeslany ¢lenim Senatu k
posouzeni per rollam. Hlasovani per rollam neni mozné v otazkach tykajicich se rozhodovani dle
§ 27 odst. 1 zdkona o vysokych Skolach a o zaleZitosti, o niZ se ma rozhodnout tajnym hlasovanim.

VyhlaSeni hlasovani a znéni navrhu se rozeslou ¢lenim Senatu prostiednictvim uzaviené
elektronické konference. Ve vyhlaseni se uvede lhiita pro posouzeni a hlasovani, ktera nesmi byt
krat$i neZ tfi pracovni dny od rozeslani.

Hlasovani je vefejné. Hlas kazdého c¢lena je platny pouze v ptipadé, Ze je v textu zpravy
jednoznacné uveden (pro navrh - proti navrhu - zdrZuji se).

Navrh, o némz bylo hlasovano per rollam, se povaZuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila
souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti Senatu.

Timto zplisobem rovnéz nelze hlasovat, projevi-li s tim nejpozdéji ve lhlté pro hlasovani
nesouhlas nejméné polovina ¢lenid Senatu.

Zapis o hlasovani per rollam schvaluje Senat na svém nejblizSim Ffadném zasedani. Soucasti
zapisu o hlasovani per rollam je jmenny seznam ¢lenti Senatu s uvedenim toho, jak kazdy z nich
hlasoval.

Cl. 14
Zapis a zaznamy ze zasedani

0 kazdém zasedani Senatu se porizuje zapis a jako podklady pro zapis zvukovy, popripadé
audiovizualni nebo pisemny zaznam.

V zapisu se uvadi termin zasedani, kdo ze ¢lenti Senatu byl pritomen, kdo byl omluven, nebo kdo
byl nepiitomen, kdo byl na jednani Senatu prizvan, kdo ze Clend predsednictva byl
predsedajicim, jaky byl program zasedani, kdo prednesl uvodni slovo k jednotlivym bodim
programu, kdo se ucastnil rozpravy, jaky byl obsah prednesenych navrhi, jaka usneseni byla
piijata a jaké byly &iselné vysledky hlasovani. U¢astnik rozpravy je povinen se na Zadost osoby,
ktera porizuje zaznam pribéhu jednani, predstavit.
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Pokud nebyly k nékterym bodiim programu, k nimz je zapotiebi prijmout usneseni, predlozeny
pisemné materialy, uvadi se v zapisu téz zakladni obsahova charakteristika téchto bodu.

Na zakladé vyslovného poZadavku osoby, ktera prednesla navrh, stanovisko nebo jiné sdéleni,
nebo na zakladé usneseni Senatu, se v zapisu uvedou rovnéz pozadované doslovné formulace z
takového vystoupeni. Pozadavek musi byt uplatnén pii projednavani dané otazky.

Zapis porizuje zapisovatel Senatu. Za jeho nepfitomnosti porizuje pisemny zaznam pribéhu
jednani osoba povéfena predsedajicim.

Spravnost zapisu ovéruje predsedajici.

Zapis se zasila osobam a organtim uvedenym v ¢l. 2 odst. 2. Jinym organiim nebo osobam se zasle
usneseni Senatu, pokud se jich primo tyka.

Kontrolu zapisu provadi Senat na nejblizsSim pristim zasedani jako samostatny bod programu.
Clen Senatu a dékan miiZze navrhnout tpravu zapisu, a to nejpozdéji 3 dny pied zasedanim, na
kterém je zapis schvalovan. Na navrh ¢lena Senatu se provede potiebna oprava. Je-li véc sporna,
usnasi se na opravé zapisu Senat.

Po provedené Kontrole se piripadné opravy zasilaji osobam a organtim uvedenych v ¢l. 2 odst. 2.
Zapis se po kontrole zvetejni téz prostiednictvim internetovych stranek fakulty.

Zvukové a audiovizualni zdznamy jsou po schvaleni zapisu smazany.

CAST DRUHA
JEDNANI O NEKTERYCH OTAZKACH

Cl. 15
Schvalovani vnitinich predpisa fakulty

Senat schvaluje navrhy vnitrnich predpisi fakulty, a to na navrh dékana. V pripadé jednaciho
radu Senatu jej schvaluje na navrh ¢lena Senatu. K navrhu jednaciho fadu Senatu si Senat vyzada
stanovisko dékana. K navrhu se priklada pisemné odivodnéni a je-li to mozné, uplné znéni
predpisu s vyznacenim revizi.

Navrhy vnitinich predpisi fakulty se spolu se stanoviskem dékana piedkladaji legislativni
komisi Senatu nejpozdéji 2 tydny pred zasedanim Senatu, na kterém ma byt navrh projednavan.
Legislativni komise Senatu prijima k navrhu stanovisko, které je soucasti podkladi pro zasedani
Senatu dle ¢l. 9 odst. 2.

Usneseni Senatu, jimzZ vnitfni predpis nebyl schvalen, musi byt odtivodnéno.

Schvalené navrhy predpist postupuje predseda ke schvaleni akademickému senatu

Univerzity. Text schvaleného vnitiniho predpisu fakulty se zverejni ve verejné Casti
internetovych stranek fakulty.

Cl. 16
Schvalovani rozpoctu

Lhita pro predloZeni podkladovych materiald ¢ini nejpozdéji 2 tydny prede dnem zasedani
Senatu.

Uvodni slovo k navrhu rozpoctu prednese dékan. Ekonomické vysvétleni k navrhu rozpoctu



poda zpravidla tajemnik.

K navrhu rozpoctu predklada stanovisko ekonomicka komise Senatu, ktera ve svém stanovisku
miiZe dékanovi doporucit ipravy navrhu.

Cl. 17
Kontrola hospodareni

Kontrolu hospodareni véetné kontroly vyuzivani finan¢nich prostredka fakulty provadi Senat
a. pftiprojednavani vyro¢ni zpravy o hospodareni,
b. prostrednictvim ekonomické komise Senatu,
c. vjinych pripadech na zakladé svého usneseni zplisobem, ktery toto usneseni stanovi.

Predsednictvem povéfeni Clenové Sendtu maji pravo seznamit se se vSemi skuteCnostmi
dtlezitymi pro kontrolu, s vyjimkou skute¢nosti utajovanych ve verejném zajmu podle pravnich
predpist. Pisemné povéreni vystavuje predseda Senatu a uvede v ném predmét kontroly a dobu,
v niz ma kontrola probéhnout.

Na zasedani Senatu, které ma na programu projednani vysledki kontroly, podaji ¢lenové Senatu
uvedeni v odstavci 2 zpravu. Na zasedani musi byt ptizvani vedouci zaméstnanci, jimiz fizenych
usekl se kontrola tyka. Maji pravo vystoupit a ¢clenové Senatu jim mohou klast otazky ke zjisténi,
které bylo pti kontrole u¢inéno.

V pripadé potieby lze dobu, v niZ ma byt provedena kontrola, prodlouzit, popiipadé kontrolu
opakovat.

Jestlize byly kontrolou zjiStény nedostatky, vyzve Senat prislusné osoby ¢i organy fakulty ke
zjednani napravy.

Cl. 18
Schvalovani strategického zaméru

Lhtta pro predloZeni podkladovych materialii ¢ini nejpozdéji 2 tydny prede dnem zasedani
Senatu.

v

Uvodni slovo k navrhu strategického zameéru fakulty prednese dékan. S bliz$§im vysvétlenim
strategického zaméru v jednotlivych oblastech mohou vystoupit prodékani, tajemnik a ¢lenové
kolegia dékana, pripadné dalSi povérené osoby.

K navrhu strategického zaméru se vyjadiuji vécné prislusné komise Senatu.

Pozménovaci navrhy ¢lenid Senatu je treba predlozit dékanovi prostiednictvim piredsednictva
nejpozdéji tri dny pred zasedanim Senatu. Dékan zaujme k témto navrhiim stanovisko. Pozdéjsi
pozménovaci navrhy nejsou pripustné.

Ustanoveni odstavct 2 az 4 plati obdobné pro kazdoro¢ni plany realizace strategického zaméru.
Senat milize doporucit, aby misto kazdoroc¢niho planu realizace strategického zaméru byl
predlozen navrh nového strategického zaméru.



Cl. 19

Schvalovani vyroc¢nich zprav
Lhtta pro predloZeni podkladovych materialii ¢ini nejpozdéji 2 tydny prede dnem zasedani
Senatu.
Uvodni slovo k vyroénim zpravam piednese dékan. S bliz§im vysvétlenim vyroéni zpravy o
¢innosti k jednotlivym oblastem mohou vystoupit prodékani. Ekonomické vysvétleni k vyroc¢ni
zpravé o hospodateni poda zpravidla tajemnik.
K navrhu vyrocnich zprav se vyjadruji vécné prislusné komise Senatu.
Pozménovaci navrhy ¢lend Senatu je treba piedlozit dékanovi prostiednictvim piedsednictva

nejméné tii dny pred zasedanim Senatu. Dékan zaujme k témto navrhiim stanovisko. Pozdéjsi
pozménovaci navrhy nejsou pripustné.

Cl. 20
Piredchozi souhlas ke jmenovani a odvolani ¢leni védecké rady

Jmenovani a odvolani ¢lenti védecké rady fakulty predklada a odiivodiiuje Senatu dékan.

Soucasti podkladového materialu pii jmenovani Clenti védecké rady fakulty jsou Zivotopisy
navrhovanych osob, zejména se zamérenim na jejich védeckou ¢innost. Spolu s navrhem je tieba
predloZit jejich pisemny souhlas se jmenovanim do funkce.

0 zameéru odvolani ¢lena védecké rady a o zasedani Senatu, které ma tuto otazku projednat, musi
byt tento Clen védecké rady uvédomeén. Jestlize ¢len védecké rady, ktery ma byt odvolan, s
odvolanim nesouhlasi, ma pravo vystoupit na zasedani Senatu.

Cl. 21
Zbaveni mandatu ¢lena Senatu

Clena Senatu lze zbavit mandatu z déivodu neomluvené netiasti na nejméné tirech po sobé
jdoucich zasedanich Senatu.

Na zasedani Senatu, na némz se ma hlasovat o zbaveni mandatu, musi byt ¢len Senatu, ktery ma
byt mandatu zbaven, fadné pozvan. Mlze zde podat vysvétleni k divodiim neomluvené neucasti
na predchozich zasedanich, a to i pisemné.

Cl. 22
Naprava nespravnych opatreni

Odporuje-li usneseni Senatu nebo jeho piedsednictva pravnimu piedpisu nebo vnitinimu
predpisu univerzity anebo vnitfnimu predpisu fakulty, Senat je zrusi; toto usneseni musi
obsahovat odtvodnéni. Odporuje-li podle nazoru Senatu opatfeni jiného organu fakulty
pravnimu piedpisu nebo vnitinimu predpisu univerzity anebo vnitfnimu predpisu fakulty,
vyzve Senat prislusny organ ke zjednani napravy; toto usneseni musi obsahovat odtivodnéni.



Cl. 23
Vyjadreni k zaméru jmenovat prodékana
nebo tajemnika anebo odvolat prodékana

Se zamérem jmenovat prodékana nebo tajemnika anebo odvolat prodékana seznamuje Senat
dékan.

Soucasti podkladového materidlu pii jmenovani prodé€kana je strucna charakteristika
navrhovaného se zaméienim na jeho plsobeni na fakulté. Soucasti podkladového materialu p¥i
jmenovani tajemnika je stru¢na charakteristika navrhovaného se zamérenim na jeho odbornou
praxi. Navrhované osoby musi byt pozvany na zasedani Senatu, maji zde pravo vystoupit a
odpovi na otazku tykajici se jejich dosavadniho plisobeni na univerzité nebo odborné praxe
anebo zaméri pro vykon uvazované funkce poloZenou jim ¢lenem Senatu.

Zamér dékana odvolat prodékana musi byt predloZen s uvedenim divodi. Prodékan, ktery ma
byt odvolan, musi byt pozvan na zasedani Senatu a ma zde pravo vystoupit.

Cl. 24
Odpovéd na otazku clena Senatu
Na otazku poloZenou ¢lenem Senatu dékanovi, prodékanovi nebo tajemnikovi lze odpovédét
primo nebo, v pripadé, Ze je tieba pripravy odpovédi, nebo v pripadé, Ze se na tom usnese Senat,
pisemné tazateli do 15 dnd. Pisemna odpoveéd se zasila tazateli a piredsedovi Senatu.

CAST TRETI
ORGANY SENATU

Cl. 25
Predsednictvo

Piredsednictvo tvoii predseda Senatu a dva mistoptedsedové. Clenové piredsednictva jsou voleni
Senatem v tajnych volbach na dobu jednoho funkéniho obdobi a mohou byt tajnym hlasovanim
odvolani; predseda Senatu je volen z tfad akademickych pracovnikd, minimalné jeden
mistopfedseda z fad studentd. Clenové predsednictva setrvavaji v této funkci i po skonéeni
funkéniho obdobi ¢lena Senatu, a to do zvoleni nového piedsedy Senatu.

Predseda Senatu svolava zasedani Senatu a vystupuje za Senat navenek. Zastupuje jej povéreny
mistopiedseda Senatu.

Predsednictvo pripravuje zasedani Senatu.

Predsednictvo plni i ukoly stanovené Volebnim fadem Akademického senatu Katolické
teologické fakulty Univerzity Karlovy.

Ptredsednictvo se schazi podle potreby.

Cl. 26
Volba predsednictva

Radna volba predsedy Senatu a mistopredsedli Senatu se kona na prvnim radném zasedani
Senatu. Jestlize Clenstvi v predsednictvu nékomu z jeho Clenii zanikne, kona se na nejblizsim



zasedani Senatu tajna volba nového ¢lena predsednictva.

Navrhy na predsedu Senatu a mistopiedsedy Senatu muize podat pouze clen Senatu nebo
skupina ¢lenti Senatu. Hlasovani o navrhu je podminéno souhlasem navrhovaného.

K volbé ustanovi Senat na zasedani, na némz se volba kon3, tri¢clennou volebni komisi. Volebni
komise muze byt sloZena pouze z Cleni Senatu. Clen volebni komise nemtiZe kandidovat.

Volba predsedy Senatu piredchazi volbé mistopredsedi Senatu.

Hlasovani pri volbé je tajné. K platnosti volby je zapotiebi, aby pocet odevzdanych platnych hlast
presahl polovinu poctu ¢lend Senatu piitomnych na zasedani prezencni ¢i distan¢ni formou.

Zvolen je kandidat, ktery ziska nejvyssi pocet hlasti. V piipadé rovnosti hlast rozhodne los;
losovani provede volebni komise.

Cl. 27

Zrizovani komisi Senatu
Senat ziizuje komise; vZdy se zrizuji komise legislativni, komise studijni a komise ekonomicka.
Ztizeni nebo zrusSeni jiné komise Sendtu mtize navrhnout ¢len Senatu nebo dékan.
Komise legislativni, studijni a ekonomickd musi byt zrizeny na ustavujicim, nejpozdéji na
nasledujicim fadném zasedani Senatu.
Komise miiZze vykonavat svou ¢innost, ma-li alespon tfi ¢leny, z nichZ nejméné jeden je ¢lenem
Senatu.
Za clena komise miiZe byt navrZen a zvolen kterykoli ¢len Senatu. Dalsi clenové komise jsou na

navrh ¢lena Senatu nebo skupiny c¢lenli Senatu vybirani zpravidla z ¢lenti akademické obce
fakulty anebo odbornikl z akademické obce univerzity ¢i zaméstnanctl univerzity.

Funk¢ni obdobi komise Senatu je shodné s funkénim obdobim predsednictva Senatu.

Predsedou komise Senatu je Clen Senatu. Je-li mezi ¢leny komise vic ¢len Senatu, ¢lenové
komise z nich zvoli pfedsedu na prvnim zasedani komise. Volba predsedy komise Senatu se kona
na prvni schiizi komise Senatu, ktera se uskutec¢ni do 15 dni ode dne, kdy byla komise ustavena
nebo ode dne, kdy dosavadni pifedseda komise piestal vykonavat funkci predsedy komise.
Svolani prvni schiize komise Senatu zajisti ¢len Senatu povéreny piredsedou Senatu. Clenové
komise mohou predsedu také odvolat.

Cl. 28
Jednani komisi Senatu
Komise se schazi pravidelné a projevuje viili usnesenim.
Na jednani komise Senatu musi byt pozvani vsichni jeji ¢lenové. Komise Senatu miiZe piijmout
usneseni, jestliZe jsou pritomni alespon tii jeji Clenové.
Usneseni je prijato vétSinou hlast pritomnych ¢lenti komise Senatu.
Ptfedseda komise:

a. svolava jednani komise, a to z podnétu vlastniho nebo na pokyn predsedy Senatu,
navrhuje program jednani a ridi je,

b. predklada Senatu zpravu o ¢innosti komise a o jejich usnesenich, kdykoli je k tomu
Senatem vyzvan.



Jednani komise je neverejné. Predseda Senatu nebo jim povéfeny c¢len Senatu je opravnén
Ucastnit se jednani komise.
Z kazdého jednani komise je vyhotoven zapis, ktery je zverejnén na webovych strankach Senatu.

Komise muzZe pracovat korespondencné a hlasovat per rollam. Komise miiZe zasedat prezenc¢né
¢i online.

Komise je povinna vypracovat zavérecnou zpravu o své cinnosti a predlozit ji Senatu jako
podkladovy material k projednani na jeho poslednim zasedani v ramci daného funk¢niho obdobi.

CAST CTVRTA
VOLBA KANDIDATA NA FUNKCI DEKANA A POSTUP PRI ODVOLANI DEKANA

Cl. 29
Vyhlaseni voleb

Kandidata na funkci dékana (dale jen ,kandidat”) voli akademicky Senat fakulty zpravidla z rad
akademickych pracovnikt fakulty, zpravidla profesorti nebo docentf.

Volby vyhlasuje Senat nejméné ¢trnact tydnti prede dnem, ktery predchazi dni, v némz skonci
funk¢ni obdobi dékana. V jinych piipadech vyhlasi Senat volbu nového dékana bez zbytecného
odkladu.

Spolu s usnesenim o vyhlaseni voleb je zverejnéno i ozndmeni o slozeni volebni komise, o
terminu mimoradného zasedani k volbam kandidata, o lhtité, ve které je mozno predsedovi
volebni komise podavat navrhy na kandidaty, a dalsi organizacni pokyny k priibéhu volby.

Pro pripravu a pribéh voleb voli Senat ze svych rad triclennou volebni komisi. Clenem volebni
komise nemiiZe byt navrZena osoba. Studenti i akademicti pracovnici musi byt zastoupeni
nejméneé jednim ¢lenem. Volebni komise voli ze svého stfedu predsedu.

Cl. 30
Navrhy na kandidaty

Kazdy clen nebo skupina ¢lenli akademické obce fakulty ma pravo podat svlj navrh na
kandidata. Pisemny navrh se podava piedsedovi volebni komise; okamzik predani navrhu je
povazovan za registraci navrzené osoby. Kazdy navrhovatel uvadi spolu se svym jménem i
fakultni pracovisté, na néz je zarazen, nebo studijni program a tsek studia, do néhoz je zapsan.
Navrh musi byt vlastnoru¢né podepsany vSemi navrhovateli, ktefi jsou v ném uvedeni. Navrh
miZe obsahovat téZ strucné odlivodnéni. Navrzena osoba povinné piiklada k navrhu svij
vlastnoru¢né podepsany souhlas, strukturovany zivotopis, piehled o své vzdélavaci, védecké
a dalsi tviirci ¢innosti a ivahu o poslani a perspektivach fakulty.

Navrhy, které stanovené naleZzitosti spliiuji, postoupi volebni komise nejméné deset dni piede
dnem voleb ¢lentim senatu. Ve stejné lhiité je seznam se jmény navrzenych osob zverejnén ve
verejné Casti internetovych stranek fakulty. Navrhy, které uvedené nalezitosti nespliuji, jsou
povazovany za neplatné.



Cl. 31
Volebni kampan

V obdobi deseti dni prede dnem voleb se miize konat zasedani Senatu, na jehoZ programu je
rozprava s navrzenymi osobami.

NavrZené osoby mohou v dobé uvedené v odstavci 1 prezentovat své volebni materialy ve
verejné Casti internetovych stranek fakulty. Po dohodé s pfedsednictvem Senatu mohou téz
vystoupit na predvolebnim shromazdéni akademické obce.

Cl. 32
Volby

Volebni komise pripravi hlasovaci listky, na nichz jsou pod poradovymi ¢isly v abecednim poradi
uvedend prijmeni a jména navrzenych kandidatt.

O volbé kandidata na funkci dékana se Senat usnasi tajnym hlasovanim na mimoiadném
zasedani Senatu. Jednani Senatu lze zahijit, jsou-li fyzicky pritomny alespon dvé tretiny
z celkového poctu clend Senatu. Distan¢ni Gcast na tomto zasedani neni mozna. Na volebnim
zasedani Senatu nejsou vystoupeni navrzenych kandidata pripustna.

Zvolenym kandidatem na funkci dékana se stdva ten z navrzenych kandidatd, pro néjz se
vyslovila nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent Senatu.

V pripadé, Ze ani jeden z navrzenych kandidat nebyl zvolen, uskutec¢ni se dalsi kolo voleb, do
kterého postupuji ti dva z navrzenych kandidatd, kteri ziskali nejvétsi pocet hlasi. Pokud dojde
na prvnim misté k rovnosti hlast u vice nez dvou navrzenych kandidatd nebo jestlize dojde k
rovnosti hlasd az na druhém misté, postupuji do dalsiho kola téZ vSichni navrzeni kandidati, kteii
ziskali stejny pocet hlasii. Dalsi kolo voleb se uskutecni i tehdy, dojde-li k rovnosti hlast v kole,
vnémz se hlasovalo pouze o dvou navrZenych kandidatech. JestliZe ani jeden ze dvou navrZenych
kandidatt, o nichZ se hlasovalo v daném kole, neziska nadpolovi¢ni vétSinu hlast vSech ¢lent
Senatu, postupuje do dalsiho kola ten, kdo ziskal vétsi pocet hlast.

Neziska-li nadpolovi¢ni vétSinu hlasi vSech clenti senatu jediny navrzeny kandidat, o némz se
hlasovalo v daném kole, volba kon¢i. V takovém pripadé se do jednoho mésice uskute¢ni volba z
noveé navrzenych. Nové navrhy je tfeba podat do deseti pracovnich dnd.

V priibéhu voleb miize kterykoli z navrzenych kandidatli odstoupit, a to vzdy pred zahajenim
ptislusného kola.

Cl. 33
Potvrzeni a jmenovani zvoleného kandidata

Predseda Senatu predklada jméno zvoleného kandidata rektorovi univerzity, ato spolu se
zapisem o volbach podepsanym piedsedou Senatu. Dalsi nalezitosti upravuje Statut Katolické
teologické fakulty.

Cl. 34
Navrh na odvolani dékana

Navrh na odvolani dékana predklada kterykoli ¢len Senatu anebo skupina ¢lend Senatu, a to
z vlastniho podnétu anebo z podnétu nékterého ¢lena akademické obce fakulty. Jde-li o podnét



podany jinou osobou neZ ¢lenem Senatu, ¢len Senatu jedna svobodné a nemusi se s nim ztotoZnit.

Navrh na odvolani musi byt predloZen pisemné spolu s uvedenim divodi. Ddvodem navrhu
mohou byt jen okolnosti souvisejici s vykonem funkce dékana.

Senat posuzuje nejprve pripustnost navrhu. Pro posouzeni navrhu jako piipustného je zapotirebi
souhlasu vétSiny pritomnych, nejméné vsak jedné tretiny vSech ¢lenli Senatu. Neni-li navrh
pripustny, Senat jej odmitne; o odmitnutém navrhu se dale nejedna.

Nedojde-li k odmitnuti navrhu, uskutecni se na pristim zasedani vlastni projednani navrhu.
Dékanovi se zarucuje priprava na toto zasedani v délce nejméné deseti dni. Jednani lze zahjit,
je-li fyzicky pritomna alespon dvoutretinova vétSina vSech Clenid senatu. Distancni icast na
tomto zasedani neni mozna. V rozpravé ma dékan pravo se vyjadrit k ddvodim navrhu a ma
pravo pokladat osobam, které navrh vznesly, otazky tykajici se téchto diivodt. Dékan ma pravo
se k divodiim vyjadrit pisemné ¢i prostrednictvim zastupce, ktery miiZe jeho jménem vystoupit
v rozprave.

Pro pftijeti usneseni o navrhu na odvolani dékana z funkce je tfeba, aby se pro né v tajném
hlasovani vyslovily nejméné tii pétiny vSech c¢len senatu. Je-li usneseni prijato, oznami
predseda Senatu tuto skute¢nost bezodkladné rektorovi.

CL 35
Odvolani dékana z podnétu rektora
Rektor muize odvolat dékana z vlastniho podnétu. Pravidla stanovi ¢l. 26 Jednaciho Fadu
akademického senatu Univerzity Karlovy.

CAST PATA
SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 36
Zapisovatel
Zapisovatele Senatu jmenuje piedsednictvo na dobu, ktera se shoduje s funk¢nim obdobim
predsednictva. Za zapisovatele Senatu nelze jmenovat ¢lena piredsednictva. Zapisovatel nemusi
byt clenem Senatu.
Zapisovatel Senatu se ucastni zasedani Senatu a potrizuje z néj zapis, dohlizi na potizovani
zvukového, popripadé audiovizualniho zaznamu.

Zapisovatel je povinen zachovavat mlcenlivost o skuteCnostech, o nichZz se dozvédél v
souvislosti s vykonem své funkce.

Cl. 37
Zajistovani materialni a administrativni stranky Senatu
Po materialni strance zabezpecuje ¢innost Senatu dékanat.

Administrativni ¢innost senatu (spisovy uzel akademického senatu v ramci ESS, webové stranky,
sdilené pracovni prostiedi ad.) zajiStuje predsednictvo, zapisovatel nebo clenové senatu



povéteni predsednictvem. Dékanat v téchto zaleZitostech zajiStuje potfebnd opravnéni a
potiebnou soucinnost. Dékanat taktéz zajiStuje archivaci dokumentli dle spisového radu a
skarta¢niho planu.

Cl. 38
Uchovani pisemnosti a dalSich zaznami
Pisemnosti tykajici se ¢innosti Sendtu jsou uchovavany v kancelari predsedy Senatu nebo na
jiném misté zverejnéném na webovych strankdch fakulty. Archivace pisemnosti se ridi
zvlastnimi predpisy.

CL 39
Prechodna ustanoveni
Distanc¢ni hlasovani podle tohoto vnitiniho piredpisu nelze umoznit na zasedani Senatu, které se
uskutecni drive nez 15 dni po nabyti jeho Gc¢innosti.

Zrusuje se Jednaci rad Legislativni komise AS KTF UK schvaleny na zasedani AS KTF UK dne 25.
ledna 2017, viz https://www.ktf.cuni.cz/KTF-1557-version1-jednaci rad legislativni komis.pdf

ZruSuje se Jednaci fad AS KTF UK schvaleny na zasedani AS KTF UK dne 31. kvétna 2017 a na
zasedani AS UK dne 23. ¢ervna 2017.

Cl. 40
Zavérecna ustanoveni
Tento rad byl schvalen Akademickym senatem Katolické teologické fakulty dne X.X.2026
Tento rad byl schvalen Akademickym senatem Univerzity Karlovy dne X.X.2026.

Tento rad nabyva tcinnosti prvniho dne kalendaifniho mésice nasledujictho po dni, kdy nabyl
platnosti.

prof. David Voprada, Dr. prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
Predseda Akademického rektor
senatu KTF UK
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