UNIVERZITA KARLOVA
KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA

Opatieni dékana ¢. 12/2026
Vymezeni pusobnosti prodékani

Timto opatfenim stanovim podrobnosti o piisobnosti prodékanti Katolické teologické
fakulty Univerzity Karlovy (dale jen ,,fakulta a ,,univerzita“).

CL1
Obecna ustanoveni

1. Na fakulté ptisobi prodékani
a) pro pregradudlni studium a pedagogickou ¢innost,
b) pro postgradudlni studium a rigordzni fizeni,
c) pro védu, zahrani¢i a vné&jsi vztahy,
d) pro pravni a cirkevni agendy,
e) pro akreditace a rozvoj.

2. Prod¢kani zastupuji dékana v rozsahu stanoveném opatienim dékana. Svéfenim
urcitého tseku Cinnosti ¢i uré¢enim kompetenci se dékan nevzdava prava v dané oblasti
jednat a rozhodovat. Prod¢kani jsou za svou ¢innost odpovédni dékanovi, konzultuji
s nim pfedem zavazna rozhodnuti a informuji jej o vSech podstatnych okolnostech
spojenych s vykonem jejich funkce.

3. Kde se v opatieni d¢kana uvadi, ze prislusny prodékan odpovida za urCitou oblast
¢innosti, rozumi se tim predevSim rozhodovani v dané véci a vydavani a podepisovani
dokument vyhotovenych v souvislosti s timto rozhodovanim. V ptipadé, Ze pravni
normy piedpokladaji v zalezitosti, jez je svéfena prode¢kanovi, rozhodnuti dékana,
podepisuje takové rozhodnuti pfislusSny prodé€kan v zastoupeni za d¢kana a tuto
skutecnost na dokumentu vyjadti zkratkou ,,v z.“ (latinsky ,,1. s.“) pfed svym podpisem.

4. Prodékani fidi pisobeni fakulty a jejich zaméstnancii v rozsahu stanoveném opatienim
dékana. V té souvislosti ukladaji jednotlivym osobam ukoly, kontroluji jejich plnéni
a navrhuji dékanovi opatieni ke zlepSeni stavu ¢i k népravé ptipadnych nedostatkd.

5. Prod€kani spolupracuji mezi sebou navzajem i s vedoucimi organizacnich soucasti
fakulty, garanty studijnich programi, oborovymi radami a nositeli dalSich funkeci.
Dojde-li k ptekryvu svéfenych agend, fesi tuto situaci timluvou a soucinnosti tak, aby
bylo zajisténo efektivni fungovani svéfenych agend a ulozenych tikolt. Pfipadné neshody
feSi dékan. Prod€kani dale spolupracuji s vedoucimi pracovniky univerzity, rektoratu,
ostatnich fakult 1 s dalSimi subjekty.

6. Prodékaniim poskytuji podporu ty organiza¢ni utvary fakulty, které jim jsou, v rozsahu
stanoveném opatfenim dc¢kana, podfizeny. Prodékani mohou byt zvlastnim poveéfenim
zmocnéni, aby schvalovali pracovni vykazy, plan dovolené i jeji Cerpani, dny
osobnostniho rozvoje a praci na dalku zaméstnancti, jejichz vedenti je jim svéfeno. Mohou



se vyjadfovat k pracovnépravnim zalezitostem, jez se jich tykaji. Maji pravo navrhovat
pridéleni nebo odebrani odmén. Podileji se na hodnoceni a kariérnim plénovani
zaméstnanci. Piipadné neshody fesi dékan.

7. Bez konzultace s dé¢kanem ¢i tajemnikem nepfijimaji prod¢kani rozhodnuti, ktera
souviseji s hospodafenim.

8. Prod¢kani jsou Cleny kolegia d¢kana a rozsifeného kolegia dékana.

Cl.2
Generalni zastupci opravnéni a pravidla pro vzijemné zastupovani

1. Dékan urci pisemnym povéfenim prodékana, ktery jej na zakladé generalniho
zastup¢iho opravnéni zastupuje v pfipadé nepfitomnosti nebo jiné piekazky vykonu
funkce, a potadi, v némz toto povéteni piechdzi na dalsi prodékany.

2. V piipad¢ neptitomnosti nebo jiné piekdzky vykonu funkce jednotlivého prodckana
jedna a rozhoduje v jemu svétenych usecich ¢innosti dékan nebo jiny prodékan, jehoz tim
dékan docasné poveril.

CL3
Prodékan pro pregradualni studium a pedagogickou ¢innost

1. Usek ¢innosti prodékana pokryva zejména tyto agendy spojené s pregradualnimi
studijnimi programy:
a) pfiprava a uskuteciovani pfijimaciho fizeni,
b) rozhodovani o pravech a povinnostech uchazeci o studium s vyjimkou
rozhodovéni o pfijeti ke studiu a o odvolani proti rozhodnuti o pfijeti ke studiu,
c) rozhodovani o pravech a povinnostech studentll a o organizaci studia vcetné
statnich zavére¢nych zkousek,
d) vyfizovani Zadosti a stiznosti,
e) priiprava a uskutecniovani harmonogramu akademického roku,
f) hodnoceni vyuky studenty a absolventy,
g) poradenstvi uchazeciim a studentim,
h) rozvoj pedagogickych dovednosti a péce o jejich excelenci,
1) podpora tvurci ¢innosti studentti a péce o jeji excelenci,
j) podpora zajmové Cinnosti studentd,
k) nominace na ceny za studium a za pedagogické ptisobent,
1) rozvoj e-learningu a péce o jeho excelenci,
m) péce o studenty se specifickymi potiebami,
n) dalsi ukoly svétené dékanem.

2. Prodékan koordinuje plsobeni garantii studijnich programii ve vécech uvedenych
v odstavei 1. V nezbytnych ptipadech je, v rozsahu svého povéteni, opravnén stanovit

napravna opatfeni.

3. Pfezkoumani rozhodnuti prod¢kana nélezi d€kanovi s vyjimkou ptipadd, v nichz
vnitini piedpisy univerzity sveéiuji rozhodovani rektorovi.
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4. Prod¢kanovi je v rozsahu jeho povéfeni podiizeno Studijni oddéleni a pracovnik
fakulty, jemuz je svéfena péce o studenty se specifickymi potiebami.

5. Prodé€kan spolupracuje s Centrem pro podporu vyuky pii Katolické teologické fakulte.

Cl 4
Prodékan pro doktorské studium a rigorozni rizeni

1. Usek ¢innosti prodékana pokryvad zejména tyto agendy spojené s doktorskymi
studijnimi programy a rigor6znim fizenim:
a) priprava a uskute¢iovani piijimaciho fizeni,
b) rozhodovani o pravech a povinnostech uchazeci o studium s vyjimkou
rozhodovani o pfijeti ke studiu a o odvolani proti rozhodnuti o pfijeti ke studiu,
¢) rozhodovani o pravech a povinnostech studentli a o organizaci studia véetné
statnich doktorskych zkousek,
d) rozhodovani o pravech a povinnostech uchazect o statni rigorézni zkousku,
0 organizaci rigordzniho fizeni a o uznani prace a tstni zkousky,
e) vyfizovani zZadosti a stiznosti,
f) priprava a uskute¢iiovani harmonogramu akademického roku,
g) hodnoceni vyuky studenty a absolventy,
h) poradenstvi uchazectim a studentim,
1) rozvoj pedagogickych dovednosti a péce o jejich excelenci,
j) podpora tvirci ¢innosti student a péce o jeji excelenci,
k) nominace na ceny za studium a za pedagogické ptsobeni,
1) dalsi ukoly sveéfené dékanem.

2. Prodékan koordinuje ptisobeni garantt studijnich programi a oborovych rad ve vécech
uvedenych v odstavci 1. V nezbytnych ptipadech je, v rozsahu svého povéfeni, opravnén
stanovit napravna opatieni.

3. Prezkoumani rozhodnuti prodékana nalezi d€kanovi s vyjimkou ptipadl, v nichZz
vnitini predpisy univerzity svéiuji rozhodovani rektorovi.

4. Prodé€kanovi je v rozsahu jeho povéteni podifizeno Studijni odd€leni.

5. Prodé€kan spolupracuje s Centrem pro podporu vyuky pii Katolické teologické fakulté.

CL5
Prodékan pro védu, zahranici a vnéjsi vztahy

1. Usek &innosti prodékana pokryva zejména tyto agendy spojené s védou a zahrani¢nimi
1 vnéj$imi vztahy:
a) koncepce, podpora, organizace a administrativni zajistovani védecké ¢innosti,
b) koncepce, organizace a administrativni zajisStovani edi¢ni ¢innosti,
c) organizace a administrativni zajisStovani zasedani védecké rady,
d) organizace a administrativni zaji§tovani habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani
profesorem



e) organizace a administrativni zajiStovani Cestnych doktoratl, cestnych afiliaci
a jmenovani emeritnim profesorem,

f) koncepce, organizace a administrativni zaji§tovani vztaha fakulty se zahrani¢nimi
subjekty,

g) koncepce, organizace a administrativni zajiStovani internacionalizace fakultniho
prostiedi v oblasti studia a védecké ¢innosti,

h) koncepce, organizace a administrativni zajiStovani mobility studenti
a zaméstnancu fakulty a zahrani¢nich subjekti,

1) koncepce a realizace komunikacni strategie fakulty v souladu s jejim poslanim,
hodnotami a identitou,

j)  koncepce a realizace propagace studia, tviir¢i ¢innosti a celozivotniho vzdélavani,

k) procesni provadéni rozhodnuti dékana ve véci pracovnépravnich vztahi,

1) dalsi ukoly svéfené dékanem.

2. Prodékan u navrhu védeckych projektt, jez maji byt poskytovateli predlozeny jménem
fakulty, kontroluje soulad s poslanim fakulty, soulad se strategii védecké a publikaéni
¢innosti fakulty a védeckou excelenci. V nezbytnych ptipadech je, v rozsahu svého
povéieni, opravneén stanovit napravna opatieni.

3. Prodekanovi je v rozsahu jeho povéreni podiizeno Védecké a zahranicéni oddé€leni
a Kancelar dékana v tiseku vnéjSich vztaha.

CL6
Prodékan pro pravni a cirkevni agendy

1. Usek ¢innosti prodékana pokryva zejména tyto pravni a cirkevni agendy:

a) piiprava a aktualizace vnitinich pfedpisti fakulty a ndvrhi opatfeni d€kana
v souladu s pravnimi a kanonicko-pravnimi podklady pro ¢innost fakulty,

b) spoluprace fakulty s velkym kancléfem,

c) spoluprace fakulty se Apostolskym stolcem,

d) spoluprace fakulty s Ceskou biskupskou konferenci,

e) spoluprace fakulty s Arcibiskupskym seminétem,

f) spoluprace fakulty s pfedstavenymi feholi,

g) péfe o prevenci zneuziti autority a sexudlniho obtéZovani, spoluprace
s kontaktnimi osobami fakulty, s ombudsmankou univerzity a dal§imi pracovisti
rektoratu,

h) dalsi ukoly svéfené dékanem.

2. Prodékanovi je vrozsahu jeho povéfeni podiizena Kanceldai dékana v tuseku
sekretariatu dékana.

ClL7
Prodékan pro akreditace a rozvoj

1. Usek ¢&innosti prod&kana pokryva zejména tyto agendy spojené s akreditacemi
arozvojem:
a) priprava strategického zameéru vzdélavaci a tviréi ¢innosti fakulty a kazdoro¢niho
planu jeho realizace, koordinace jeho uskute¢iiovani,
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b) pfiprava studijnich plant pro dalsi akademicky rok,

c) spoluprace fakulty s univerzitou ve véci institucionalni akreditace studijnich
programu pregradudlniho i doktorského studia,

d) akreditace pregradudlnich i doktorskych studijnich programii,

e) akreditace habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem,

f) jednani fakulty s RUK, RVH UK a NAUTV,

g) koordinace ptipravy a uskute¢iiovani rozvojovych projektu,

h) péce o rozvoj knihovny,

1) dalsi ukoly svéfené dékanem.

2. Prod¢kan u ptipravy studijnich plani pro dalsi akademicky rok sleduje zejména tiplnost
podkladli; koordinuje priniky personalniho zabezpeceni mezi studijnimi programy
a pfedklada dékanovi k rozhodnuti piipadné obtize. V nezbytnych piipadech je, v rozsahu
svého povéieni, opravnén stanovit napravna opattent.

3. Prodé€kan u navrhu akreditaci studijnich programii kontroluje soulad s poslanim fakulty
i se strategii jejiho rozvoje a s platnymi standardy; kontroluje pracovnépravni otazky
a nékladovost; koordinuje priniky persondlniho zabezpeceni mezi studijnimi programy;
sleduje disponibilni prostorové kapacity. V nezbytnych ptipadech je, v rozsahu svého
povéieni, opravneén stanovit napravna opatieni.

4. Prodékan koordinuje pusobeni garantl studijnich programi, oborovych rad a rad
studijnich programu ve vécech uvedenych v odstavci 1 az 3.

5. Usek ¢innosti prodékana dale pokryva zejména tyto agendy spojené s programy
celozivotniho vzdélavani (CZV)
a) vypisovani programii CZV a stanoveni podrobnosti o personalnich, ekonomickych
a organizacnich podminkéch jejich uskutec¢iiovani,
b) jednani a rozhodovani ve véci téch zéleZitosti tidastnikit CZV, které piekracuji
gesci garanta daného programu CZV,
c) mikrocertifikaty,
d) vydavani osvédéeni a slavnostniho ukonéeni programii CZV,
e) spoluprace s externimi subjekty pfi uskute¢iovani programi CZV,
f) kontakty mezi fakultou a rektoratem, jeZ se tykaji CZV, zastupovani fakulty v Radé
celozivotniho vzdélavani UK a v Asociaci univerzit tietiho véku,
g) dalsi ukoly svéfené dékanem.

6. Prodékan u navrhu programi CZV kontroluje soulad s poslanim fakulty a se strategii
jejiho rozvoje; sleduje pracovnépravni otdzky; kontroluje kvalitu a nakladovost.
V nezbytnych ptipadech je opravnén stanovit napravna opatieni.

7. Prod€kanovi je vrozsahu jeho povétfeni podfizena Kancelaf d€kana v useku
celozivotniho vzdélavani, akreditaci a rozvoje.



CL9
Zavéreéna ustanoveni

1. Rusi se opatteni dé¢kana €. 11/2026 a vSechna zmocnéni z néj vyplyvajici.
2. Toto opatieni nabyva okamzité platnosti a u€innosti.

V Praze dne 22. 6. 2026
C.j.: UKKTF/464213/2026

doc. ThLic. Jaroslav Broz, Th.D., S.S.L., v. 1.,
dékan



