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C.j. 2287/07 V Praze dne 18. zafi 2007

OPATRENI DEKANA &. 13/2007
Organizacni fad dékanatu KTF UK v Praze
(zména Opatreni dékana €. 5/2004 Organiza¢ni fad dékanatu KTF UK)

V souladu s ¢&l. 13 Statutu Katolické teologicke fakulty Univerzity Karlovy v Praze upravuji podrobnosti o vnitfni organizaci
dékanatu Katolické teologické fakulty timto zplsobem:

¢l.1

Uvodni ustanoveni

1. Dékanat je vykonnym aparatem fakulty; ve spolupraci s rektoratem univerzity zabezpecuje administrativni,
organizacni, koordinacni, evidenéni a kontrolni ¢innost organu fakulty, zejména dékana a prodékand, v oblasti studijni,
védecké, ekonomické, personalni, vnitfni spravy a vnéjsich a zahraniénich vztah(.
2. Sidlem dékanatu je Praha 6, Thakurova 3.
3. Pro zaméstnance univerzity, ktefi jsou zafazeni na dékanaté, je dékanat mistem vykonu prace.

¢l. 2

Organizaéni utvary dékanatu

Na dékanaté jsou zfizeny tyto organizacni utvary:
a) kancelar dékana,

b) studijni oddéleni,

c) oddéleni pro védu, vnéjsi a zahraniéni vztahy,
d) ekonomické oddéleni,

e) technicko-hospodarské oddélent,

f) knihovna.

_— — ~— —

¢l 3
Prodékani, tajemnik, vedouci organizaénich utvart

1. Pasobnost prodékant a tajemnika upravuiji pfislu§na opatfeni dékana.
2. Tajemnik Fidi dékanat po organiza&ni a provozni strance.
3. Vedouciho organiza¢niho utvaru na navrh tajemnika jmenuje a odvolava dékan.

¢l. 4

Kancelai dékana

1. Kancelaf dékana zabezpecluje ukoly fakulty a zajiStuje €innost dékana, prodékana pro rozvoj a tajemnika zejména
v téchto oblastech:
a) sekretarské prace pro dékana, prodékana pro rozvoj a tajemnika,
b) podatelna,
c) ufedni deska fakulty,
d) agenda pronajmu uéeben.
2. Kancelar dékana plni dalSi ukoly, které mu ulozi dékan, pfislusny prodékan nebo tajemnik.
3. Kancelari dékana fidi dékan.

¢l.5

Studijni oddéleni

1. Studijni oddéleni zabezpec&uje ukoly fakulty a zajiStuje ¢innost dékana a prodékana pro studium zejména v téchto
oblastech tykajicich se bakalarskych a magisterskych studijnich program:
a) priprava podkladl pro akreditaci studijnich program(,
b) administrativni zajisténi uskute¢fiovani akreditovanych studijnich programd,
c) evidence studentl a prabéhu jejich studia,
d) shromazdovani podkladll pro rozvrhy a seznam pfednasek,



e) zmeény v rozvrhu a v organizaci vyuky,
f) pfijimaci fizeni,
g) rozhodovani o pravech a povinnostech studentd v prvnim stupni,
h) evidence statnich zaveére¢nych zkousek,
i) evidence programu celozivotniho vzdélavani.
2. Studijni oddéleni pini dal$i ukoly, které mu ulozi dékan nebo pfislusny prodékan.
3. Studijni oddéleni podle potfeby spolupracuje s dalSimi oddélenimi dékanatu.
4. Studijni oddéleni vede vedouci studijniho oddéleni. Ridi se metodickymi pokyny prodékana pro studium.
cl.6
Oddéleni pro védu, vnéjsi a zahrani¢ni vztahy
1. Oddéleni pro védu, vnéjsi a zahrani¢ni vztahy zabezpeduje ukoly fakulty a zajistuje ¢innost dékana, prodékana pro
védu a prodékana pro vnéj$i a zahrani¢ni vztahy zejména v téchto oblastech:
a) administrativni zajisténi uskute¢fiovanych doktorskych studijnich programu,
b) administrativni zajisténi narodnich a mezinarodnich program(i a spoluprace ve vzdélavaci ¢innosti,
¢) administrativni zaji§téni narodnich a mezinarodnich program( a spoluprace ve védecké ¢innosti,
d) administrativni zajisténi védeckych a mezinarodnich grantu a projektd,
e) administrativni zaji$téni zahrani¢nich sluzebnich cest a navstév spojenych s ¢innosti uvedenou v bodé a)-c),
f) administrativni zajisténi innosti védecké rady,
g) administrativni zajisténi ¢innosti oborovych komisi doktorského studia,
h) pfiprava podkladl pro akreditaci habilitaénich a jmenovacich obora,
i) pfiprava podkladu pro védeckopedagogickeé tituly a védecké hodnosti,
j) pfiprava podkladu pro doktoraty honoris causa, hostujici profesory, emeritni profesory, tituly udélované in memoriam,
k) pfiprava a organizace védeckych konferenci, sympézii a dalSich obdobnych akci,
I) zpracovani prehledu védecké a mezinarodni Cinnosti fakulty.
2. Oddéleni pro védu, vnéjsi a zahrani¢ni vztahy pIni dal$i ukoly, které mu ulozi dékan nebo pfislusny prodékan.
3. Oddéleni pro védu, vnéjsi a zahrani¢ni vztahy podle potfeby spolupracuje s dal$imi oddélenimi dékanatu.
4. Oddéleni pro védu, vnéjSi a zahrani¢ni vztahy vede vedouci Oddéleni pro védu, vnéjSi a zahrani¢ni vztahy. V
jednotlivych ukolech se Fidi metodickymi pokyny, které mu v ramci svych kompetenci da prodékan pro védu a prodékan
pro vnéjsi a zahrani¢ni vztahy.
cl.7
Ekonomické oddéleni
1. Ekonomické oddéleni zabezpecuje ukoly fakulty a ¢innost jejich organul tim, ze zejména:
a) pod vedenim tajemnika zpracovava navrh rozpoctu fakulty a rozpisu pfFislusné ¢asti dotace statniho rozpoctu a zadosti
0 Ucelové dotace ze statniho rozpoctu,
zajistuje plnéni funkce uctarny fakulty, zpracovani pfislusnych ¢asti vykaz(i a ekonomickych materiald,
zpracovava navrhy v oblasti hospodareni a mezd,
zabezpecuje vedeni personalni a mzdové agendy fakulty,
zajistuje evidenci a inventarizaci majetku,
f) pod vedenim tajemnika pIni dalSi Ukoly spojené s hospodafenim fakulty.
2. Ekonomické oddéleni pini dal$i ukoly, které mu ulozi dékan nebo tajemnik.
3. Ekonomické oddéleni podle potfeby spolupracuje s dalSimi oddélenimi dékanatu.
4. Ekonomické oddéleni vede vedouci ekonomického oddéleni. Ridi se pokyny tajemnika.
cl. 8
Technicko-hospodaiské oddéleni
1. Technicko-hospodarské oddéleni zabezpecuje udrzovani a obnovu fakultou uzivanych objektl a jejich vnitfniho
vybaveni, a zaji$tuje provoz fakulty po technické strance. PIni téz dalSi ukoly, které mu ulozi dékan nebo tajemnik.
2. Technicko-hospodarské oddéleni vede vedouci technicko-hospodaiského oddéleni. Ridi se pokyny tajemnika.
¢l.9
Knihovna
1. Knihovna zabezpecuje knihovnické a informacni sluzby. Pini téz dal$i ukoly, které ji ulozi dékan
2. Cinnost knihovny upravuje Knihovni Fad Univerzity Karlovy v Praze (opatfeni rektora &. 21/2002), opatfeni d&kana
a dal$i dokumenty.
3. Knihovnu vede vedouci knihovny. Ridi se pokyny dé&kana.
cl. 11
Zavérecna ustanoveni
1. ZruSuje se opatfeni dékana ¢. 5/2004 Organiza¢ni fad dékanatu KTF UK ze dne 1. dubna 2004.
2. Toto opatfeni nabyva okamzité platnosti a G¢innosti.
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prof. PhDr. Ludvik Armbruster
dékan



