Akvizice knih z prostfedki grantt
(http://www.ktf.cuni.cz/KTF-576.html)

Mdte ve svém grantu v ndkladech vyhrazenou i ¢dstku na ndkup (akvizice) knih do knihovny KTF?
Nakup knih provadi knihovna. V tomto pfipadé, prosime, dodrzujte nasledujici postup:

A. Je treba vyplnit dva dokumenty.

Prvnim je seznam knih pro knihovnu, druhym je fakultni objedndvka na nakup zbozi.

B. Zatneme se seznamem knih. Postup je nasledujici:

Oteviete a uloZte do pocitate formuldr Zddanky (umistén: http://www.ktf.cuni.cz/KTF-
576.html)

Vyplrite vSechny poZadované informace vcetné ISBN (jestli mdate na vybranou, vidy
upfednostiujeme levnéjsi paperback).

Knihy ve formulafi sefadte podle priority (uvedte jich vic), objednavat se bude od zacatku
seznamu.

Zkontrolujte, jestli pozadované knihy uz nejsou dostupné v nasi (KTF) knihovné (duplikaty se
neobjednavaji).

Pouzijte nas online katalog (KTF OPAC), odkaz na http://www.ktf.cuni.cz/KTF-36.html).

Pro zjednoduSeni procesu rozdélte knihy na zahrani¢ni a ceskojazyéné, nejlépe do dvou
odlisnych seznamu (neni podminkou).

Vyplnénou zadanku v elektronické podobé (wordovy soubor, ne oskenovanou) zaslete e-
mailem vedoucimu knihovny na sirka@ktf.cuni.cz.

Vyplnénou Zadanku zaroven vytisknéte (bude totiz vyuzita jako priloha) a podepiste!

C. Druhy dokument, ktery je nutno vyplnit je fakultni objednavka na ndkup zbozi.
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Vytisknout si ji mGZete, napt. zde: http://www.ktf.cuni.cz/KTF-576.html

Fakultni objednavka na nakup zbozi musi byt nejdfive Fddné vyplnéna, do predmétu
objednavky napiste ,Knihy dle pfilozeného seznamu®.

Vytistény a podepsany seznam knih (B7) pfiloZte jako pfilohu.

Cenu celkem dopiSe pani Prochazkova (ekonomické oddéleni).

Fakultni objedndvka na nakup zbozi musi byt podepsana v tomto presném poradi:

(i) hlavnim resitelem grantu, ktery garantuje obsah objedndvanych knih, pak

(ii) pani Prochazkovou (ekonomické oddéleni), ktera uvede, kolik je penéz k dispozici na grantu
(max. castka), dale

(iii) vedoucim knihovny (potvrdi, Ze uvedené knihy nemame a potiebujeme), a nakonec

(iv) pani tajemnici, ktera objednavce udéli ¢islo a ponecha si objednavku a prilohu.

* Podpisy musi sehnat sam objednavajici.

Timto to pro Vas defacto konci. Kratky email vedoucimu knihovny ve znéni ,Podepsana objednavka je
dorucena pani tajemnici” urychli akvizici. V tomto okamziku knihovna zacne objednavat knihy u
dodavatele. Az vSsechny knihy dorazi (pocitejte mésic az dva) a budou pfipravené, bude vam emailem
oznameno, zZe knihy jsou pro Vas pfipraveny ve vypGjéni hale a kdy si je mlzete vyzvednout.

Knihy muizete mit vypljceny prednostné, ale pouze do konce trvani grantu!

Pozadavky na akvizice knih z prostfedkl grantu doporucujeme poslat do konce ¢ervna daného roku.



