Akvizice knih z prostredkl grantu

Mate ve svém grantu v nakladech vyhrazenou i €astku na nakup (akvizice) knih do knihovny KTF?
Pfed objednavanim, prosime, zkontrolujte, jestli Zzadané knihy uz nahodou nemame v naSem fondu, pouzijte na$ online

katalog (UKAZ) .

Néakup knih provadi knihovna. V tomto pfipadé, prosime, dodrZujte nasledujici postup:

1. Je tfeba vyplnit dva dokumenty.

Prvnim je seznam knih pro knihovnu, druhym je fakultni objednavka na nakup zbozi (povinna od 16.unora 2017).
2. Zaneme se seznamem knih . Postup je nasledujici:

- Otevrete a ulozte do pocitate formular Zadanky, ktery je umistén ZDE .

- Vyplitte vSechny poZadované informace v&etné ISBN (jestli mate na vybranou, vzdy upfednostiiujeme levné;si
paperback).

- Knihy ve formulafi sefadte podle priority (uvedte jich vic), objednavat se bude od zadatku seznamu.

- Zkontrolujte, jestli pozadované knihy uz nejsou dostupné v nasi knihovné (duplikaty se neobjednavaji).

- Vyplnénou zadanku v elektronické podobé (wordovy soubor) zaslete e-mailem vedoucimu knihovny.

- Vyplnénou zadanku zaroven vytisknéte (bude totiz vyuzita jako pfiloha) a podepiste!

3. Druhy dokument, ktery musite vyplnit je celo-fakultni objednavka na nakup zbozi.

- Naleznete ji na intranetu nebo pfimo na tomto odkaze

- Fakultni objednavka na nakup zbozi musi byt nejdfive fadné vyplnéna, do pfedmétu objednavky napiste ,Knihy dle
pfilozeného seznamu®. Pfedpokladany dodavatel: vybran knihovnou. Pfedpoklddany datum dodani: dle dohody.

- Potvrdte objednavku a vyCkejte az vam pfijde mail s pfedmétem Novy poZadavek na schvaleni zavazku

- Objednavku pak z pfilohy mailu vytisknéte.

- Wytistény a podepsany seznam knih pfilozte jako pFilohu.

- Fakultni objednavka na nakup zboZi musi byt podepsana v tomto pfesném poradi nasledovné:

(i) hlavnim feSitelem grantu, ktery garantuje obsah objednavanych knih, pak

(i) pani Prochazkovou (ekonomické oddéleni), ktera uvede, kolik je penéz k dispozici na grantu (max. ¢astka), dale
(iii) vedoucim knihovny (potvrdi, Ze uvedené knihy nemame a potfebujeme)

- Timto to pro Vas kongi.

- Podpisy musi sehnat sam objednavajici.

- Pozadavky na akvizice knih z prostfedkt grantu doporu€ujeme poslat do 30. ¢ervna daného roku!

4. Kratky email vedoucimu knihovny ve znéni ,Podepsana objednavka je doru¢ena na ekonomické oddéleni® urychli
akvizici. V tomto okamziku knihovna zacne objednavat knihy u dodavatele. Az vSechny knihy dorazi (pocitejte mésic
az dva) a budou pfipravené, bude vam emailem oznameno, Ze knihy jsou pro Vas pfipraveny ve vypujcni hale a kdy
si je muzete vyzvednout.

Knihy mazete mit vypuj¢eny pfednostné, ale pouze do konce trvani grantu!

* * *

Jestli se jedna o nakup €eskych knih, je mozné, abyste knihy zakoupili sami. Fakultni objednavka na nakup zbozi je
nutna i v tomto pfipadé.
Pfed ndkupem vytisknéte objednavku a nechte si ji podepsat v tomto pofadi nasledovné:

- hlavnim fesSitelem, ktery podpisem stvrdi, ze souhlasi s nakupem knih
- pani Prochazkovou, ktera podpisem potvrdi, Ze jsou k dispozici dostate¢né finance na nakup,
- vedoucim knihovny, ktery potvrdi, Zze je dana kniha potfebna pro knihovnu,

Ted muUzete zadané knihy koupit. Po zakoupeni knih je, prosim, odneste vedoucimu knihovny spolu s Uétenkou. Ten
prevezme knihy ke zkatalogizovani. Z knihovny Vam napiSou, kdyz budou knihy pfipravené k pouzivani.


https://cuni.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?vid=420CKIS_INST:UKAZ&lang=cs
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