Urceno pro studenty KTF UK (Bc., NMgr., Mgr.) Text ma pouze informativni charakter

OBHAJOBA BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

Na uvod

1. Obhajoba bakalatské/diplomové prace je na KTF vzdy jednou z Casti statni
zavérecné zkousky

2. Podrobné informace o formdalni Upravé prace (fadkovani, pismo, citace...) jsou
na webu fakulty:

Studijni zaleZitosti > Studijni informace > Zaverecné prace, statni zkousky > Pravidla formalni
upravy akademickych praci

3. Piedpokladem pro odevzdani prace je splnéni vSech predméti pozadovanych
k obhajobé& (vycer téchto predmétii naleznete v Karolince u prislusného oboru)

4. Je-li pro vas obhajoba prace posledni ¢asti SZZ, kterou budete konat, je nutné
do stanoveného terminu ziskat 1 predepsany pocet kreditl za cely studijni program



Co musi prace z formalniho hlediska
obsahovat a v jakém poradi

o Uvodni stranu

o prohlaseni (pouZijte znéni uvedené v Sablong)

o bibliografickou citaci

o anotaci/abstrakt v Cj (v&. uvedeni celého nazvu prace) + kli¢ova slova v Cj

o anotaci/abstrakt v Aj (v€. uvedeni celého nazvu prace) + klicova slova v Aj
Pozor: Anotace/abstrakt v anglictiné je jen prekladem ceské anotace/abstraktu

o udaj o poctu znakil v€etné mezer (bez anotaci a piiloh)
o podekovani — dle vaseho uvazeni
o vlastni text prace

o seznam zdroji

(@)

ptilohy, pokud je prace predpoklada



Desky prace

(@)

Vzor desek je k dispozici na webu fakulty:

Studijni zdlezitosti > Studijni informace > Zdveérecné prdce, statni zkouSky > Pravidla
formalni upravy akademickych praci

@)

Na deskach uved'te kalendarni rok, v némz se bude konat obhajoba
(nikoli rok, v némz praci odevzdavate na studijnim odd.!)

o Barva desek neni pfedepsana

o Barva desek neni predepsana, vazba mize byt 1 krouzkova



Odevzdani prace

Prace se odevzdava v elektronické formé do SIS a poté v listinné formé na studijnim
odd¢lent:

SIS

Do SIS se ve formatu PDF/A vkladaji tyto 3 samostatné soubory:

a) soubor obsahujici celou praci, tj. v€etné vSech tvodnich stran a ptiloh;
obsahuje-li prace pftilis velkou obrazovou pftilohu, lze ji vlozit jako samostatny
soubor

b) soubor s anotaci/abstraktem prace v Cj

¢) soubor s anotaci/abstraktem prace v Aj



Vytvoreni PDF/A souboru

E] Jlofit jako X
4 [ » Tentopoétat > Documents v © | Prohledat: Documents
MozZnosti T b

]
®d ©

Uspofadat = Mowva sloika
Nizew £ Dt s Rozsah stranek
A Tento pocitac azev atum zmén

) 3D Objects Wlastni £ablony Office

[ Desktop

Documents

200718 () Aktudini stranka
Zdroje dat 24.8.2015 15:4 Vibér
O stranky  Od: [4 Lell Do: |4

Ar

PoloZky uréené k publikovani

-’ Downloads
3 e ® Dokument

Diokument s revizemi
=] Pictures Zahrnout netisknutelné informace
B videos Fii wytvaieni zéloZek poudit:
e Windows (C:) w Madpisy

ZaloZky aplikace Word

Mazev souboru: | ZAVEreCcna_prace Vlastnosti dokumentu i

< Eiloz'itjako typ: | Formdt PDF > Znacky struktury dokumenti pro pfistupnost v

Moznosti PDF
O ompatibilni s archivacnim formatem PDF/A

Optimalizovat pro: @) Standardni w Rastrovy text, pokud nelze vkladat pisma
(publikovéni online a Sifrovat dokument heslem
tisk} Po publikovani eteviit

O Minimalni velikost soubor Znasit

(publikevani online)

Autofi  kristem Znatky: Pridat kli€ové slove

A Skryt slodlky Mastroje = Ulozit Zrudit

V pripadé, ze mate problém vytvorit soubor PDF/A, podrobnéjsi navody
naleznete zde: https://cuni.cz/UK-7987.html



Jak vlozit praci do SIS

1. Piihlaste se do SIS
2. Kliknéte na ,,Témata praci (Vybér prace)*

3. Pomoci filtru vyhledejte zadani vasi prace
*  pokud se prace nezobrazila, mate chybné nastaveny filtr — zkontrolujte jeho nastaveni
* e filtru rad&ji vymazte vSechna pole a pouZzijte pro hledani moZznost ,,moje prace*

4. Otevriete detail zadani prace a v horni zelené¢ 1i5té€ zvolte ,,Editace*
* Ve spodni casti stranky naleznete oddil pro vkladani soubori

5. Jakmile vlozite vSechny poZadované soubory, kliknéte na ,,Odevzdat praci®; teprve
po tomto odkliknuti je elektronicka verze prace povazovana za odevzdanou

6. Nezapomente se také v SIS piihlasit k obhajob& — Stdtni zaverecné zkousky >
VWypsané terminy > Zapsat



Posledni krok:
Odevzdani prace na studijnim oddéleni

Nakonec na studijnim oddéleni odevzdejte 2 vytisky

prace v pevné vazbé

Thned po obhajobé vam budou oba vytisky prace

vraceny
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