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Cast | Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni navazuje na Studijni a zkuSebni fad UK (¢ast Il. a Ill.) a Pravidla pro organizaci studia na KTF UK a
upfesriuje a doplriuje je pro potfeby KTF UK.

Cast Il Organizace studia v bakalaiském a magisterském studijnim

programu
Cl. 1 Studijni informaéni systém

Ke kontrole studijnich vysledku, zapisovani pfedmétd, komunikaci a uchovavani zakladnich identifikaénich udaju
studenta slouzi Studijni informaéni systém (SIS), ktery je jednotny pro celou Univerzitu Karlovu v Praze. K jeho dobrému
a spolehlivému fungovani je nezbytné, aby:

1.studenti uvadéli spravné a aktualné platné udaje pfi zapisu na KTF a aktualizovali je pfi kazdé zméné, a to tak, ze
zmeénu kontaktni adresy, telefonniho &isla a emailové adresy provedou sami elektronicky, zménu jména, trvalé adresy,
rodinného stavu apod. nahlasi

a dolozi ufednim dokladem (pfedlozi original k ovéfeni nebo jiz ifedné ovérenou kopii) na studijnim oddéleni fakulty;
2.studenti sami kontrolovali, zda souhlasi zapis ziskané atestace v SIS a ve vykazu o studiu;

se zapisuji vysledky vSech pokusu o ziskani pfislusné atestace. Nelspésny pokus o ziskani atestace se pfi zkousce
hodnoti znamkou 4.

Cl. 2 Pedagogicky poradce

1.Pokud to vyZaduje organizace studia, jmenuje dékan nékterého z akademickych nebo védeckych pracovnika fakulty
pedagogickym poradcem pro jednotlivé studijni programy, skupiny studentd nebo Useky studia. Pedagogicky poradce
usnadniuje studentiim orientaci ve studiu po strance organizaéni a informaéni, zejména tam, kde vznikaji nejasnosti

a komplikace (napf. zajistovani exkurzi, zapisovani do seminar, jazykovych kurst apod.), a pfi zavadéni novych obora,
uprav a zmeén ve studijnim planu.

2.Ukolem pedagogického poradce je zejména:

a)informovat studenty o podrobnostech pfislusného studijniho programu a moznostech volby pfedmétli a poskytovat
jim konzultace pfi pfipravé individualniho studijniho planu,



b)zodpovidat studentim dotazy ke Studijnimu a zkusebnimu fadu UK, k sylabim pfedmétd a podobné,

c)pfipravovat rozvrh a dal$i podklady tykajici se organizace studia (napf. pfijimaciho fizeni, statnich zavérec¢nych
zkousek, studijnich planu a dalSich dokumentl pro rektorat i jiné instituce),

d)organizaéné se podilet na zabezpecovani zapisu studentd,

e)upozornovat prislusného vedouciho katedry ¢i prodékana na pfipadné problémy

ve vyuce a studijnich zalezitostech,

f)vyzada-li si to dékan, vyjadfovat se k zadostem studentu,

g)spolupracovat se studijnim oddélenim fakulty a s prodékanem pro studium.

3.Neni-li jmenovan pedagogicky poradce, zabezpecuje v pfipadé nutnosti tuto ¢innost prodékan pro studium.

Cl. 3 Diplomova (magisterska) prace a jeji obhajoba

1.Cilem diplomové prace (dale jen ,prace®) je, aby student prokazal schopnost samostatné védecké prace v oblasti
studijniho programu, do néjz se zapsal.

2.Student zpracovava praci samostatné pod vedenim vedouciho prace, ktery vénuje pozornost zejména feSeni otazek
teoretické, metodické a formalini povahy. Ridi se pokyny o poZadované Upravé prace, jeZ jsou zvefejnény na webovych
strankach fakulty.

3.Student voli téma své prace na zakladé individualni dohody s pfisluSnym pedagogem; mize ji volit ze zvefejnéné
nabidky, pokud ji vyuéujici pro dany akademicky rok vypisuji. Téma prace musi navazovat na obsah predmétl
vyuovanych na fakulté v ramci daného studijniho programu, nemusi vSak pfimo souviset s zadnou €asti statni
zavérecné zkousky. Ma byt voleno tak, aby je bylo moZno zpracovat v pribéhu tfi semestr(.

4 Praci zadava a vede zpravidla takovy pedagog, ktery patfi k akademickym pracovnikim fakulty (dale jen ,vedouci
prace“) a ma dostateéné zkuSenosti ze své vlastni odborné

a pedagogické prace. Vyjimky povoluje vedouci katedry.

5.Student si po dohodé s vedoucim prace vybere téma prace. Vedouci prace v soucinnosti se studentem zada praci do
SIS, kde kromé povinnych Udaja vyplni také zasady pro vypracovani a seznam zakladni odborné literatury. Uvadét se
nemuseji tyto polozky: klic¢ova slova v jazyku prace, kliCova slova v angli¢tiné, pfedb&zna naplf prace

a prfedbézna napln prace v anglickém jazyce. Jazykem prace je obvykle Cestina, pfipadné slovenstina. K volbé
jiného jazyka prace se vyZaduje dostateény dlivod a souhlas vedouciho prace. Ten také v tomto pfipadé zajisti
vhodného oponenta prace. V prabéhu pfipravy prace dba vedouci prace na dodrzovani zadanych pozadavk(. Po zadani
vSech nalezitosti pozada vedouci prace vedouciho katedry o schvéleni zadani prace. Vedouci katedry potvrdi zadani
v elektronickém systému; den potvrzeni se poklada za den zadani diplomové prace. Poté neprodlené zadani vytiskne,
formulaf podepiSe a pfeda studijnimu oddéleni. Doporucuje se, aby prace byla zadana alespon dva semestry pfed
odevzdanim

6.Student mlzZe ze zavaznych dlvodl pozadat dékana o zménu tématu nebo zménu vedouciho prace nebo zménu
tématu i vedouciho prace, a to nejvySe jednou.

7.Vedouci prace muze ze zavaznych dlivodu poZzadat dékana o uvolnéni z vedeni zadané prace. Jestlize dékan zadosti
ucitele vyhovi, stanovi po dohodé s vedoucim katedry zaroven studentovi jiného vedouciho prace.

8.Vypracovanou praci student odevzda v elektronické podobé (ve formatu pdf.) prostfednictvim SIS; poté ji ve vytisténé
podobé v pozadované Upravé odevzda studijnimu oddéleni ve stanoveném terminu. Odevzdani vytisténé prace
studijnimu oddéleni spolu s vyplnénym formulafem pfihlasky se povazuje za pfihlaSku k obhajobé. Studijni odd. pfeda
prace vedoucim kateder, ktefi po dohodé s vedoucimi prace stanovi oponenty.

9.Vedouci prace a oponent pisemné posoudi praci a doporuci nebo nedoporuéi ji

k obhajobé. Své posudky v elektronické podobé (ve formatu pdf.) vlozi k zaznamu o praci v SIS a jejich tiSténou podobu
s vlastnoru€nim podpisem pfedlozi studijnimu oddéleni v takovém terminu, aby se s nimi student i pfedseda komise
mohli seznamit nejpozdéji pét pracovnich dni pfed datem obhajoby. Nalezitosti zvefejnéni prace jsou upraveny

¢l. 18a Studijniho a zkuSebniho fadu UK.

10.V ramci obhajoby student kratce predstavi téma své prace a odpovi na namitky

a pfipominky obsazené v posudcich. K obhajobé je zpravidla pfizvan kromé vedouciho prace i oponent.

11.Komise stanovi klasifikaci za tuto ¢ast statni zkousky podle stavajicich predpisq; pfihlizi k posudku vedouciho a
oponenta prace, jakoZ i k pribéhu obhajoby.

12.Jestlize student praci neobhaji, rozhodne komise o tom, zda je mozné praci dopracovat

¢i pfepracovat, nebo zda si student musi zvolit nové téma.

13.Vztah mezi bakalafskou a diplomovou praci v navazujicich magisterskych oborech je definovan v metodickych
pokynech fakulty o Upravé prace. PFi zpracovavani stejného tématu nesmi byt diplomova prace pouhym rozsifenim
prace bakalafské, nybrz musi pfinaSet kvalitativné nové vysledky, musi byt prokazatelné dal$im krokem na vy$Sim stupni
v badani o pfedmétu ze strany autora.

14.V pfipadé, Ze budou v praci zjistény zavazné nedostatky v odkazech na zdroje, z nichz student Cerpal (nepfiznané
citace z publikovanych i nepublikovanych &i internetovych zdroju), bude prace nejen odmitnuta, ale pfipad bude
dékanem predan disciplinarni komisi fakulty, ktera podle zavaznosti pfipadu mize rozhodnout o vylouceni studenta

ze studia.



Cl. 4 Bakalaiska prace

1.Cilem bakalarské prace je, aby student prokazal schopnost definovat a FfeSit zakladni teoretické i praktické otazky
studijniho programu, do néjz se zapsal.

2.Téma prace musi byt voleno tak, aby ho bylo mozno zpracovat v priibéhu dvou semestri. Pro zadavani, formalni
nalezitosti a odevzdani bakalarské prace plati stejna pravidla jako pro praci diplomovou.

3.Pro zadavani, odevzdavani a hodnoceni praci stejné jako pro obhajobu plati stejna pravidla jako pro praci diplomovou.

Cl. 5 Statni zavéreéné zkousky

1.Ke statni zavérecné zkousce nebo jeji ¢asti se student pfihlasuje pisemné k datu zvefejnénému studijnim oddélenim.

Cast Il Organizace studia v doktorském studijnim programu

Cl. 6 Navaznost na magisterské studium

1.Doktorské studijni programy navazuji na pfedchozi magisterské studium, rozvijeji schopnost samostatné védecké
prace na vysokeé urovni a prohlubuji znalosti.

2.Doktorsky studijni program fakulta uskutedfiuje vzdy jak prezenéni, tak i kombinovanou formou studia. Uprava
podminek kombinovaného studia, tj. podil prezenéni a distan¢ni formy, bude stanovena v ramci individualniho studijniho
planu.

Cl. 7 Oborova rada

1.0borova rada je zpUsobila se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina jejich ¢lenl. Usneseni je pfijato, vyslovi-
li se pro né hlasovanim nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych. Usneseni je zasilano dékanovi, prodékanovi pro studium a
prodékanovi pro védu

a vyzkum.

a)navrhuje dékanovi sloZzeni komise pro postupovou zkou$ku,

b)navrhuje dékanovi sloZzeni komise pro statni doktorskou zkousku a obhajobu disertaéni prace,

c)stanovuje podminky pfijimacich zkou$ek do doktorského studijniho programu.

Cl. 8 Studijni plan

1.Uchaze& predklada spolu s prihlaskou také Zadost o specializaci uvnitf daného oboru. Zadost obsahuje také navrh
tématu a cil(l vlastniho vyzkumu.

2.Individualni studijni plan stanovi zejména specializaci, t¢éma a cile studentova vyzkumu, objem a formy studia, zpisob
ovéfovani vysledkil studia, jejich ¢asovou posloupnost

a v8echny dalSi pfedepsané studijni povinnosti.

3.Individualni studijni plan nelze v pribéhu daného Useku studia ménit bez souhlasu oborové rady.

Cl. 9 Skolitel a konzultant

1.Skolitel zejména:

a)vede studenta pfi formulovani tématu a cild vyzkumu,

b)sestavuje spolu se studentem individualni studijni plan pro celou standardni dobu studia i jeho kazdoro¢ni aktualizaci
a predklada ho oborové radé,

c)upfesiiuje téma disertacni prace a metodicky vede jeji zpracovani,

d)sleduje odbornou pfipravu studenta a priibéh jeho védecké prace,



e)navrhuje oborové radé pravidelné, nejdéle vSak ro¢ni hodnoceni studenta,

f)navrhuje oborové radé ustanoveni konzultanta.

2.Konzultant pomaha studentovi v ur€itém vécném nebo ¢asovém uUseku jeho védecké prace. Mlize do¢asné nebo v
rozsahu, ktery schvaluje oborova rada, zastupovat Skolitele. Konzultantem muze byt pracovnik jiného domaciho nebo
zahrani¢niho odborného pracovisté.

3.Prubéh a kontrola studia se realizuje podle akreditaénich spisl v jednotlivych oborech.

Cl. 10 Ukonéeni studia

Pozadavky ke statni doktorské zkouSce a odborné podminky ke zpracovani disertaéni prace stanovi v souladu s platnymi
akreditacemi pfisluSenych studijnich program( oborova rada. Klasifikace ,prospél/a“ je udélena pravé tehdy, vyslovi-li
se takto v nevefejném hlasovani nadpolovi¢ni vétsina ¢len komise pro statni doktorskou zkousku nebo €lent komise
pro obhajobu disertacni prace.

Cast IV Zavéreéna ustanoveni

1.Utvary odpovédnymi za kontrolu dodrZovani Casti | tohoto opatfeni je Studijni oddéleni a za kontrolu dodrzovani Casti
I Oddéleni pro védu, vnéjsi a zahrani¢ni vztahy.

2.Timto opatfenim se rusi Opatfeni dékana ¢. 16/2007 a ¢. 5/2008.

3.Toto Opatfeni nabyva okamzité platnosti a uc¢innosti.

ThLic. Prokop Broz, Th.D.
dékan



