Pokyny pro citace a ipravu poznamkového aparatu v kvalifika¢nich pracich a
publikacich UDKU UK

Poznamky v textu vkladejte v programu Word pomoci piikazii Reference a VlozZit pozn.
pod ¢arou, ¢imz budou ¢isla poznamek v textu i pod ¢arou automaticky zarazena

v podobé¢ horniho indexu. Poznamky vkladejte vzdy za interpunkci (ptiklad: ,,...za
intrpunkeci.?®

V textu (nikoliv v citacich a poznamkach) pokud mozno rozepisujte slovy ¢isla od 1 do
9, ¢isla dvojmistna a vicemistna piste Cislicemi. Uvozovky pouzivejte v nasledujici
podobé: ,,Damokliv mec¢*, po pocatecni a pied zavérecnou zadvorkou nedélejte odklep
(takto). Podobné v rozmezi letopoctii se nedélaji odklepy u ,,dlouhého* spojovniku.
Spravna varianta: 1526—1740. Odklepy se naopak vkladaji ke spojovnikim mezi jména
spoluautori (spolueditori) v bibliografii ¢i mezi mista vydani publikace. Ptiklady:
Andrea Steckerova — Stépan Véacha; Berlin — K6In — Opladen 2014.

ZKkratky
V poznamkéch uzivejte nasledujici zkratky:

¢islo —¢.

¢islo katalogu — ¢. k.
editor — ed.

editofi — eds.

folio — f.

Herausgeber, herausgegeben (von) — Hg., hg.
inventarni ¢islo — inv. €.
karton — kart.

recta —r.

redaktor — red.

rukopis — rkp.

signatura — sign.
sloupec, sloupce — sl.
srovnej — srov.

Strana, strany —s.

versa — V.

vydavatel — ed.
vydavatelé — eds.

Zavereény seznam pouzitych a citovanych zdroja v kvalifikacnich pracich je
strukturovan podle charakteru prace. Zasadni potadi, v némz jsou zdroje citovany (vzdy
alfabeticky, nikoliv chronologicky!) je nésledujici:

1/ Archivni (nevydané) prameny,

2/ vydané prameny (edice),

3/ bibliografie (sekundarni literatura),

4/ elektronické zdroje (tj. zdroje dostupné pouze v elektronické podobg).

Vzory citaci
A. Sekundarni literatura

Citace bibliografickych tidaji v poznamkéch u stati a v zahlavi katalogovych hesel
uvadéjte zasadné ve zkracené podobé véetné dodrzeni uvedené interpunkce. Plna citace



bude uvedena v zavérecné bibliografii. Mista vydani uvadéjte vzdy podle origindlniho
vydani: Prag, Paris, Wien, nikoli tedy: Praha, Patiz, Viden (ale ,,Prague® napt. u knihy
vydané anglicky v Praze, pokud je tam misto vydani v této podobé¢ opravdu uvedeno).

P¥i citaci praci a katalogii vydanych v témzZe roce se jednotlivé poloZky oznacuji
velkymi pismeny od A dale:
Kat. Praha 2001A; Kat. Praha 2001B; Preiss 1963A; Preiss 1963B, Preiss 1963C...

P¥i citaci vice dél jednoho a téhoZ autora se prace uvadéji v chronologickém poradi:
Kroupa 1986; Kroupa 1990...

Pii opakovani autora i dila v bezprostiedné nasledujici poznamce:
" Gombrich 1992, s. 15.
2 Tamtéz, s. 219-220.

U uplnych citaci se uvadéji zasadné:

- jména autort, editort a dalSich pivodct v potadi kiestni jméno a piijment,
inicialy vzdy rozepisujte,

- tituly ¢lankd, studii, kapitol a dalSich dil¢ich textl nekurzivné,

- tituly monografii, sborniki, katalogti, neperiodickych a periodickych publikaci
kurzivou, a to vcetné podtituld,

- Cislice nebo slovni udaj oznacujici potadi, svazek, dil, ¢islo a ro¢nik periodika
atp. nekurzivng,

- ndazev edice, kniznice, edi¢ni fady atp. za mistem a datem vydani, v zavorce, po
rovnitku, nekurzivng,

- uvniti odkazu oddé€luji ¢asti citace pouze carky a dvojtecky (s jedinou vyjimkou:
pokud je tecka soucasti ndzvu citované publikace, resp. potfadové ¢islice), teCka
se piSe pouze na konci citace; tj. ¢arku uvadéjte mj. pred mistem vydani, za
potfadovym cislem ro¢niku periodika atp.,

- odkaz na zkracené citovany titul v zavére€ném seznamu bibliografie velkymi
pismeny (verzalkami).

Pokud neni uvedeno misto vydani, pak: b. m., pokud neni uvedeno datum: b. d.
Strankovy rozsah se uvadi zasadné Cisly stranek nebo sloupcti (s. 67-96), nikoliv tedy: s.
67n., s. 67nn, s. 671f atp. Mezi Cisla stran (sloupcit) se vklada ,,dlouhy* spojovnik bez
odklepti (s. 67-96), nikoliv ,,kratka* pomlcka (s. 67-96, s. 67 - 96 atp.).

Bibliografické udaje tam, kde odkazujete na vice titull, uvadéjte zasadné
v chronologickém potadi podle data vydani; jednotlivé udaje od sebe odd€lujte
sttednikem.

Zdroje, u kterych neni uveden autor (nejcastéji glosy a ¢lanky v dennim tisku) se cituji
pod (zkracenym) nazvem, ptipadné incipitem.

Vicenasobn¢ vydani jedne prace se oznaCuje pofadovou ¢islici za rokem vydani:
SMAHEL 1985
FrantiSek Smahel: Husitskd revoluce 1. Doba vymknuta z kloubii, Praha 19852



Al. Monografie

v poznamce pod ¢arou:
Hlinomaz 2003, s. 186—188.

v seznamu bibliografie:

HLINOMAZ 2003

Milan Hlinomaz, Klaster premonstratii Tepla: Prehled dejin duchovniho fenoménu
Tepelska, Karlovy Vary 2003 (=Mal¢ karlovarské monografie, sv. 2).

A2. Clanek v periodiku

v poznamce pod ¢arou: 5
Soutézni navrhy 1901, s. 4; Smahel 1998, s. 253.

v seznamu bibliografie:

SOUTEZNI NAVRHY 1901

Soutézni navrhy na pomnik M. Jana Husa v Praze, Ndarodni listy 41, 1901, €. 16 (17. 1.),
s. 3-4.

SMAHEL 1998

Frantiiek Smahel, Pogatky prazského obecného uceni: Kritické reflexe k jubileu
jednoho ,,ndrodniho monumentu®, Cesky casopis historicky 96, 1998, s. 250-261.

A3. Studie v neperiodické publikaci, kapitola v kolektivni monografii, sborniku atp.

v poznamce pod ¢arou:
Kroupa 1991, s. 132—-133; Moraw 1994, s. 127.

v seznamu bibliografie:

KROUPA 1991

Jiti Kroupa, FrantiSek Antonin Grimm a Niccolo Salvi (Stary a novy fimsky vkus ve 30.
letech 18. stol.), in: Barokni umeéni a jeho vyznam v Ceské kulture: Sbornik sympozia,
které poradala Narodni galerie v Praze k pripomenuti osobnosti a dila OldFicha J.
Blazicka ve dnech 11. a 12. prosince 1986, Praha 1991, s. 129-133.

MORAW 1994

Peter Moraw, Das Mittelalter (bis 1469), in: Deutsche Geschichte im Osten Europas:
Schlesien, hg. von Norbert Conrads, Berlin 1994, s. 28-326.

A4. Kvalifikacni a pFibuzné prace

Tisténé: Citujte stejne jako monografie.

Netisténé, respektive publikované pouze elektronicky: citujte stejn¢ jako monografie,
avSak s vyznaCenim, o jakou kvalifikacni praci se jedna a na jaké Skole byla obhajena.

v poznamce pod ¢arou:
Macurova 2015, s. 39-56.

v seznamu bibliografie:



Zuzana Macurova, Stavebni a umélecke aktivity benediktinského klastera v Rajhrade v
18. stoleti, disertacni prace, Masarykova univerzita, Brno 2015, cit. dle:
https://theses.cz/id/1srhkc?info=1isshlret=v%3B:zpet=%2Fvyhledavani%2F%3Fsearch
%3Dv%?26start%3D92 (posledni navstéva 30. 6. 2020).

AS. Katalogova hesla

v poznamce pod ¢arou:
Kat. Praha 1993, s. 118-121, ¢. k. I1I/1.13 (autor hesla Pavel Preiss).

v seznamu bibliografie:

KAT. PRAHA 1993

Artis pictoriae amatores: Evropa v zrcadle prazského barokniho sbératelstvi, ed.
Lubomir Slavic¢ek, Praha 1993.

B. Prameny vydané

v poznamce pod ¢arou:
CDB V-2, s. 181-182, ¢. 591; Chrudimsko 2017, s. 566—673.

v seznamu vydanych pramenii (edic):

CDB V-2

Codex diplomaticus et epistolaris regni Bohemiae V-2, eds. Jaromir Sebanek — Sasa
Duskové, Pragae 1981.

CHRUDIMSKO 2017

Chrudimsko: Soupis poddanych podle viry z roku 1651, eds. Lenka Matusikova — Alena
Pazderova, Praha 2017.

C. Prameny nevydané (archivni)

v poznamce pod ¢arou:

Pfi citacich nevydanych pramenti uved'te nejdiive ptivodni titul, pfipadné
charakteristiku a klasifikaci dokumentu (u dopisu odesilatele, ptijemce a misto vzniku),
dataci nebo ¢asovy rozsah a paginaci [hypotetické nebo sekundarn¢ zjisténé udaje

v hranaté zavorce], ddle plny ndzev archivu, jeho sidlo, ptipadné sidlo pracoviste, ndzev
a oznaceni fondu ¢i sbirky, inventarni Cislo, signaturu, ptipadné jakykoliv dal§i potadaci
symbol ¢i idaj umoziujici piesnou identifikaci pramene a jeho vyhledani.

Dopis Bohuslava Balbina Jifimu Stfedovi, Litométice [zafi 1652], f. 3r., Moravsky
zemsky archiv Brno, E 28, Jezuité v Olomouci, sign, P 3/9.

Inventar sbirky obrazli Jana Vaclava Straky z Nedabylic, opis, Praha 1715, nefol., ¢. 345,
Archiv Narodni galerie v Praze, Prazskd malifska bratrstva, inv. ¢. AA 1217/1-66.

Inventarium fundi instructi, [Litoméfice] 16.—27. 6. 1734, Statni oblastni archiv DéCin,
pracovisté Litoméfice, Biskupsky archiv, sign. BL 184/7, kart. 234.

v seznamu nevydanych (archivnich) prameni:
citacni udaj v potadi: oficidlni ndzev archivu — fond (sbirka) — eventuelné dalsi
uptesnujici udaj dle potieby:


https://theses.cz/id/1srhkc?info=1;isshlret=v%3B;zpet=%2Fvyhledavani%2F%3Fsearch%3Dv%26start%3D92
https://theses.cz/id/1srhkc?info=1;isshlret=v%3B;zpet=%2Fvyhledavani%2F%3Fsearch%3Dv%26start%3D92

Statni oblastni archiv Ttebon, pracovisté Jindfichtiv Hradec, Rodinny archiv Cernind,
zamek Humprecht, planova dokumentace 1667—1890.

D. Internetové zdroje

Pfi citacich internetovych zdroji uved'te stejné jako u tisténych publikaci autora/autory,
nazev prace, misto a datum vydani, pokud lze. Nasleduje plna citace internetové adresy
a datum posledni navstévy. Pokud provadite posledni kontrolu v§ech vami citovanych
elektronickych zdrojti v jeden den, je mozno tuto skutecnost a datum uvést na zaveér
seznamu zdrojl, v takovém piipadé jiz neni tiebadenni datum posledni navstévy uvadét
u jednotlivych citaci. Do samostatného seznamu elektronickych zdroji se fadi pouze
odkazy na takové tituly, které byly publikovany vyhradné v elektronické podobé. Tituly,
které existuji fyzicky, ale v praci jsou citovany dle verzi publikovanych na webu, se
uvadeji standardné v seznamu sekundarni literatury s uvedenim odkazu na internetovy
zdroj (viz vySe: A. Sekundérni literatura: kvalifikacni a ptibuzné prace).

DILBA 2009

Carsten Dilba, Memoria Reginae: Das Memorialprogramm fiir Eleonore von Kastilien,
Hildesheim 2009;
http://www.paradoxplace.com/Photo%20Pages/UK/British%20History/Eleanor%20Cro
sses/Eleanor_Crosses.htm (posledni navstéva 30. 6. 2020).

VOIT 2019

Petr Voit, Kronika trojanskd, in: Encyklopedie knihy, [online], 2019;
https://www.encyklopedieknihy.cz/index.php?title=Kronika_ troj%C3%A Insk%C3%A1
&oldid=17160 (posledni navstéva 30. 6. 2020).

E. Popis uméleckého dila

ProtoZe soucasti kvalifikacnich praci z oboru déjin uméni jsou Casto popisy a katalogy
umeéleckych dél, podavame v nésledujicim prehledu doporucené zasady pro tvorbu
takovychto textu.

Katalogové heslo by mélo obsahovat zejména nasledujici udaje:
1. Nézev dila

2. Autorstvi (teritoridlni vymezeni ptivodu, Skola) a datace

3. Technika, material

4. Rozméry (u kreseb a grafickych listi v mm, u starych tiski format, ostatni v cm),
zasadné v potadi vySka x §itka

5. Udaje o znaeni a dataci, eventuelné o dalsich identifikaénich prvcich (napi-.
napis na rubu obrazu, texty na grafickém listu atp.)

6. Ulozeni (sbirka, instituce, lokalita) a potadaci znak (zpravidla inventarni Cislo
nebo signatura).

7. Provenience, datum a zptisob ziskani

8. Reference na literaturu (prameny) — zkracené¢ a v chronologickém poftadi, stejné

jako v ptipade poznamek pod Carou (viz vyse). U cCastéji publikovanych dél postaci
reference vybérove s vyznacenim odkazu na dilo, v némz je publikovana kompletni
bibliografie. Kazdou zkracenou citaci je tfeba rozvést v zaveérecném seznamu
bibliografie podle zasad uvedenych vyse.


http://www.paradoxplace.com/Photo%20Pages/UK/British%20History/Eleanor%20Crosses/Eleanor_Crosses.htm
http://www.paradoxplace.com/Photo%20Pages/UK/British%20History/Eleanor%20Crosses/Eleanor_Crosses.htm
https://www.encyklopedieknihy.cz/index.php?title=Kronika_troj%C3%A1nsk%C3%A1&oldid=17160
https://www.encyklopedieknihy.cz/index.php?title=Kronika_troj%C3%A1nsk%C3%A1&oldid=17160

ZKratky
V katalogovych heslech uzivejte nasledujici zkratky:
¢islo katalogu — ¢. k.

folio — f.

hloubka — hl.

inventarni ¢islo — inv. ¢.

karton — kart.

recta — .

rukopis — rkp.

signatura (potfadaci znak u knih a archivalii) — sign.
Sitka — 8.

strana — s.

versa — V.

vydavatel — vyd. (u knih a grafickych list{1)
vyska —v.

Vzory zahlavi katalogovych hesel (bibliografické reference a jejich rozvedeni
uvedeny pouze u prvniho vzoru):

Malifstvi

Sv. Lukas maluje Madonu

Jan Jifi Heinsch, 90. 1éta 17. stoleti

olej, platno, 150 x 173 cm, znaceno vpravo dole: J. G. Heinsch pingit
Narodni galerie v Praze, inv. ¢. O 1262

Zakoupeno 1964, diive sbirka Antonina Podlahy, Praha (doloZeno od 1923).

I}Ieumann 1951, s. 123, €. k. 81; Kat. Praha 1997, s. 61, €. k. 2.4 (autor hesla Michal
Sroné€k); Kat. Praha 2001A, s. 438, €. k. 11/4.100 (autor hesla Vit Vlnas).

KAT. PRAHA 1997

Umeéni a mistrovstvi: Prazska malirska bratrstva 1348-1783, ed. Tomas Sekyrka, Praha
1997.

KAT. PRAHA 2001A

Slava barokni Cechie: Uméni, kultura a spolecnost 17. a 18. stoleti, ed. Vit Vlnas, Praha
2001.

NEUMANN 1951

Jaromir Neumann, Malif'stvi 17. stoleti v Cechdch: Barokni realismus, Praha 1951.

Socharstvi

Sedici P. Maria v nadéji

Cechy, kolem 1430

lipové dievo se zbytky plivodni polychromie a zlaceni, vzadu opracovéano, v. 47 cm
Nérodni galerie v Praze, inv. ¢. P 1978

Ptevedeno 1971 z Krajského stiediska pamatkové péce a ochrany ptirody v Hradci
Kralové, diive sbirka Lazanskych v Manéting€ (dolozeno od 1784) a klaSter augustinidnti
v Pivoni (dolozeno od 1632).

Kresba



wvev s

Karel Skréta, asi 1654

kresba perem na zahnédlém papite, 201 x 166 mm (rdmecek 197 x 161 mm)
Berlin, Staatliche Museen — Preussischer Kulturbesitz, Museum Dahlem,
Kupferstichkabinett, sign. 79, D 8, KdZ 26431.

Zakoupeno 1912 z neznamé prazské sbirky.

Grafika

Hostina BelSazarova

kreslit: Isaac Fisches ml., 1697

rytec: Leonhard II. Heckenauer

vydavatel: Johann Christoph Weigel, Norimberk

médiryt, 235 x 287 mm, ofiznuto, znaceno a datovano vlevo dole: Isacc Fisches deli: A:
1697, vpravo dole: Leon. Heckenauer Sc.

Nérodni galerie v Praze, inv. ¢. DR 28756

Pievedeno 1948 z knihovny némecké techniky v Praze.

Rukopis

Johannes de Utino: Compilatio librorum historialium totius bibliae
Cechy, kolem 1370

pergamen, 32 ff., 52 x 35 cm, vazba (19. stol.) papirova, s kozenym hibetem
Zapadoceské muzeum v Plzni, knihovna, inv. €. 5 894

Stary fond muzea (poprvé dolozeno 1896).

Pamatnik Krystofa Viléema Haranta 7 PolZic a BezdruZic (I1)

zaznamy z let 1648—-1686

papir a pergamen, 241 ff. (novodoba foliace), 9 x 13 cm, vazba ptiivodni koZena,
zdobena slepotiskem a zlacenim

Praha, Archiv Narodniho muzea, sign. B.¢.5 (H3-B5)

Zakoupeno 1932 v aukci v Praze, starsi ptivod nezjistén.

Tisténa kniha

Bohuslav Balbin: Epitome historica rerum Bohemicarum

vydavatel: Jan Mikuld§ Hampel, Praha

tisk: univerzitni tiskarna u sv. Klimenta, Praha — Staré Mésto, 1677

4°, [ XI1]-632-[XXI]] s., vazba piivodni papirova

Praha, Strahovska knihovna Kralovské kanonie premonstrati, sign. AO I 1
Kmenovy fond knihovny.

Umélecké Femeslo

Ostatkovy kFiZ



zapadni(?) Cechy, zlatnik Niklas, 1448

meéd’, litd, profezdvana, ryta, zbytky zlaceni; dievo, 39 % 11,3 cm, sign. a dat. gotickou
minuskulou na noze: Niclas Reich(?) 1448

Uméleckoprimyslové museum v Praze, inv. ¢. 20 629

Daroval Vojtéch Lanna ml. 1902.

Pohar s vyjevem Bakchova pritvodu

Kunstat v Orlickych horach, Ignéc Preissler, kolem 1730

ciré sklo, brousené, malované Svarclotem a vyvySovanym zlatem, v. 60 cm
Uméleckoprimyslové museum v Praze, inv. €. 10017 a-b

Zakoupeno 1937, diive sbirka Gustava Pazaurka v Praze a Liberci.



